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CIRCULAR No. 258 DEL 11 DE NOVIEMBRE DE 2026.

DE: SECRETARIA DE EDUCACION DE BUCARAMANGA
FECHA: NOVIEMBRE 11 DE 2026.
PARA: SERVIDORES PUBLICOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA

ASUNTO: ENCARGOS EN EMPLEOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA- ESTUDIO
DEFINITIVO.

Cordial saludo;

Se informa a los empleados publicos con derechos de carrera administrativa que, en
cumplimiento de lo establecido en la Circular No. 231 del 22 de octubre de 2026, la
Secretaria de Educacion de Bucaramanga procede a publicar el ESTUDIO DEFINITIVO
para acceder a encargos en los empleos de carrera administrativa relacionados en dicha
convocaioria, correspondientes a las vacantes ofertadas en las Instituciones Educativas
Oficiales del Municipio.

EMPLEOS A PROVEER.

Denominacién Codigo Grado No. De Tipo de Ubicacion
del cargo vacantes vacantes del empleo
Auxiliar 407 28 1 Definitiva L.E. oficiales
administrativo del
Municipio
Secretario 440 28 1 Definitiva I.E. oficiales
del
Municipio
Auxiliar de 470 23 1 Definitiva |.E. oficiales
servicios del
generales Municipio
Celador 477 23 1 Definitiva I.E. oficiales
del
Municipio

El presente documento corresponde al estudio definitivo, elaborado una vez surtida la etapa
de publicacion del estudio preliminar y revisadas las manifestaciones de interés,
reclamaciones y documentacién aportada por los servidores publicos, de conformidad con
los requisitos y criterios establecidos en la citada circular.

Para efectos de revision del cumplimento de requisitos, se utiliza en primer lugar, la
informacion registrada y los soportes cargados en el sistema de informacién SIGEP, por lo
tanto, se reitera que, los resultados aqui expuestos fueron previamente verificados en dicho
sistema de informacion.

Una vez efectuada la presente publicacién, la Secretaria de Educacién procedera a citar a
los aspirantes relacionados en el estudio definitivo, con el propésito de realizar la entrega,
verificacion y revisién de los documentos requeridos para continuar con el tramite
administrativo correspondiente, actividad que estaré a cargo del drea de Talento Humano.
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Se recuerda a los servidores publicos que deben tener en cuenta las siguientes
observaciones:

1. La verificacién del cumplimiento de los requisitos se realizd con base en la
informacion registrada en el Sistema de Informacion y Gestién del Empleo Publico
(SIGEP ll); por tanto, es responsabilidad de los funcionarios mantener actualizada
su informacion.

2. La ubicacion de los servidores publicos que sean objeto de encargo se determinara
de acuerdo con las necesidades del servicio en las Instituciones Educativas
Oficiales del Municipio. Asimismo, el rector de la institucion educativa asignada
podra disponer su ubicacion en cualquiera de las sedes, conforme a las necesidades
del servicio.

3. Los funcionarios que actualmente se encuentren encargados en las |.E. oficiales del
municipio, en los cargos que son objeto del presente estudio definitivo, no podran
acceder a estos con intensién de traslado de |.E., debido a que esto generaria una
vacante en la L.E. asignada anteriormente. Sin embargo, dichos funcionarios,
estaran en la lista de encargos en el estudio definitivo, garantizando sus derechos
de carrera administrativa.

4. Los funcionarios que decidan encargarse deberan tener en cuenta, que referente, a
sus prestaciones econdmicas, estas se liquidan proporcionalmente con el salario y
el tiempo laborado en cada una de las plantas (central-SGP) segln su fuente de

financiacion (recursos propios y del SGP), de acurdo a la fecha de posesion de la
SEB.

5. Es de precisar que la Némina de la secretaria de Educacién de Bucaramanga, se
liguida con recursos del Sistema General de Participaciones (SGP), y por ende se
rige por el Manual de Parametrizacién y Formulacion de Conceptos de Nomina y
demas lineamientos del Ministerio de Educacion Nacional. Teniendo en cuenta lo
anterior, los calculos de algunos conceptos de némina difieren de planta central; a
manera de ejemplo podemos mencionar la Prima de Servicios que se liquida sobre
un afio completo de servicio. Lo anterior para tener en cuenta dentro del cambio de
condiciones que seran aplicadas al momento de tomar posesién en el encargo.

En consecuencia, se solicita a los servidores pUblicos relacionados en el presente estudio
definitivo, estar atentos a las citaciones y requerimientos que efectle el area de Talento
Humano, con el fin de garantizar la continuidad y culminacién del procedimiento de
provision de los empleos ofertados.

Cordialmente,

Y
MARTHA CECILIA GUAR N LIZCANO
Secretaria de Educacion de Bucaramanga

Proyectd: Margareth E Cruz Ledn— Profesional CPS SEB%

Revisé: Nikoliay Aigjandro Pefia Forero - Abogado CPS- Talento Humano SEBﬂC7
Reviso: Andrés Gomez Ocampo - Abogado CPS Despacho SEB

Aprobé: Eisa Jeannethe Encinales Mors — Subsecretaria de Educa 'ér@{@
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