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CIRCULAR NRO. 111 DEL 11 DE MAYO DE 2026
'DE SECRETARIA DE EDUCACION

’ PARA DIRECTIVOS DOCENTES DOCENTES Y PERSONAL ADMINISTRATIVO
DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DE BUCARAMANGA

)';ASUNTO ACTUALIZACION HOJA DEVIDAY BIENES Y RENTAS EN EL SIGEP 1.
FECHA:“11:DE MAYO DE 2026

Cordial saludo.

- En cumpllmlento de Io dlspuesto en el Decreto 1083 de 2015, en lo reIaC|onado con -
el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Publico — SIGEP I, sé recuerda a
~todos los: servidores pulblicos adscritos-a las Instituciones Educativas Oficiales deI
' Mummplo de Bucaramanga la obllgamon de:

g 1 Actuallzar mtegralmente su Hoja de Vlda en Ia plataforma SIGEP 1.

2 Presentar la Declaracion de Bienes y Rentas correspondlente ala vngenma
2025 A

‘i:’ E I‘.

El mcumpllmlento de estas obllgamones podra generar las actuamones
admlnlstratlvas a que haya Iugar'conforme al régimen disciplinario vigente.

1 ACTUALIZACION HOJA DE VIDA — SIGEP I

~Todos Ios fun0|onar|os deberan verificar que su hoja de vida se encuentre
completamente diligenciada, con.documentos legibles, actuallzados y
: correspondlentes a Ia vngencna 2025. '

A Se mforma que durante la presente wgencla se realizara revision exclusiva y
. exhaustlva de Ias ho;as de vnda reglstradas en la plataforma.

.En cbnsgsuen.ééiasfz; st

Conmutador. (57—7) 6337000 Fax 6521777 - Cédlgo Postal: 680006
1 Bucaramanga, Departamento de: Santander Colombla

www.hucaramanga g(}v.w '
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» Documentos que no se puedan VIsuahzar correctamente.
. Documentos sin nombres.

.+ Documentos sin fechas. _
» Antecedentes correspondientes a afios anteriores.

. & Archivos incompletos o ilegibles.

Seran reportados mediante informe a Control Disciplinario y a Control Interno de
Gestidn para lo de su competencia.

Se solicita especial diligencia y respohsabilidad en el cargue de la informacion.
‘i1 :-SECCION DATOS PERSONALES
| Datos Basicos
. diiiééhéiarﬁﬁformacién cdmpleta.‘
. Adjun'tar foto en formato JPG.
"+ Adjuntar en PDF (maximo 2 MB):
o 'Copja de cédula legible.
-'-o' lereta m:i!itaf (hombres menores de 50 afios).
Datos Ijem‘ogréﬁcos y de Contacto (
| . Diligenciar infdrmacién'solicitada.

ton

SECCION EDUCACION

Regiétfaf éducaci_én Jbééica, media, pregrado y posgrado segun el nivel exigido para .
el cargo.

Adjuntar-en un mismo archivo PDF por cada nivel académico:
+ Diplomay acta de grado (ambos documentos en un solo PDF).
“ s Tarjeta prqfesiOhaI (si aplica).
Notas: L ;
| ‘1.' Sl no conoce Ia fecha de terminacién de materias, registre la fecha de grado

2. Siel titulo fue obtenldo en el exterior, debera adjuntar en un mismo PDF el
- diploma y la resolucién de convalidacion.

3. Siel programa o universidad no aparece en eI sistema, debera solicitar su
" creacion alcorreo soportesigep2@funcionpublica.gov.co, adjuntando diploma,
acta de grado y datos personales.

- 4, La formacion n_ormalista debera registrarse como:
o Nivel académico: Pregrado |

L“"o vael de forma0|on Formamon complementana www,ﬁmaaramanga gwm
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ey

Reglstro de Deudores Allmentanos Morosos (REDAM)

Conrnutador. (57-7) 6337000 Fax 6521777 - Cédlgo Posl:aL 680006
Bucaramanga Departamento de Santander, Colombia

« https:/iwww. redam qov co/

SRR A gy s

" Debe crear usuarlo y descargar desde Carpeta Ciudadana.

Tipo: Reglstro de Deudores Allmentanos Morosos
Te Inhabllldades por Delltos Sexuales

Policia Nacional de Colombla A
https /linhabilidades: D0|ICIa gov.co: 8080/consulta

-NIT Alcaldla de Bucaramanga
D|r|g|r la consulta a la Seclfetarl,(

cién de Bucaramanga.
2, DECLARACION DE BIENES Y RENTAS - SIGEP -
Plazo maxnmo 31 de ju|IO de 2026

Ruta

. Informacién persQnaI — Mi Declaracién de Bienes y Rentas — Opcion Periddica.

Verificar: 1 |
e EntldadAIcaIdla de Bu‘éaraméng-a.
. P.eriodd 01/01/2025 al 31/12/2025.

A DEBE CREAR UNA NUEVA DECLARACION NO MODIFICAR UNA YA
EXISTENTE

‘Siel funmonano selecmona “modlflcar” el sistema puede tomar una vigencia
diferente, lo cual generara mcon3|stenc1a en el-afo declarado y la declaracion no
sera aceptada ' '

En caso de presentarse esta s:tuamon eI funcionario debera repetlr el tramite y podra .
- remitirse mforme a. Control Dlsc:|pI|nar|o

Al flnahzar

oo 1 Dar clicen. Guardar Deflmtlvo

2. Descargar eI PDF
3 Imprlmlr
4

) ‘Flrmar

Y 5, Colocar fecha de entrega enla Instltumon Educativa.

S| no se selecmona “Guardar Definitivo”, la declaracién no sera valida.

Se SO|ICI’[a a todos Ios serwdores pubhcos actuar con responsabllldad dlllgen0|a y
estricto cumphmlento de sus deberes funmonales evitando reprocesos -
admlnlstratlvos y eventuales actuacnones disciplinarias.

www.bucaramanga gav.m» j
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o Area de conocimiento: Clenc1as de Ia Educacion.

'_ SECCIONEXPERIENCIA LABQRAL (NO DOCENTE)
. Registrar ia infdrfhaéién solicitada y"‘adjuntar certificado laboral.
fE ; Para qwenes se posesmnaron en perlodo de prueba en.2023,2024 o 2025
v' . Crear nuevo reglstro con la Alcaldia de Bucaramanga :
e | Reglstrar fecha dei mgreso seguln acta- de posesién (o efectos fiscales).

. Selecmonar “Laborando actualmente”.

s No reglstrar fecha de retlro
. Adjuntar acta de posesion.
‘ SECCION EXPERIENCIA LABORAL DOCENTE

 Registrar ca‘da'expenenma por-separado.

T Adjuntar certificado laboral o acta de posesion en PDF.

.. Seleccionar “Secretaria de-Educacion” (las.instituciones no aparecen
mdmdualmente)

DOCUMENTOS ADICIONALES (OBLIGATORIOS Y ACTUALIZADOS 2025)

_ Antecedentes Flscales

Contralorla Genetal de la Republlca ,
https: //www contralona qov co/web/quest/persona natural

L T|po Antecedentes Flscales
. Antecedentes Dlsclpllnarlos

Procuradurla General de la Nacuon ,
‘https://apps. procuradurla qov co/webcert/Certlflcado aspx

o TlpO Antecedentes DlSClplInarIOS
e Antecedentes Judlclales

~Policia Nac:lonal de'Colombia™
~ https: //antecedentes policia.gov.co: 7005/\NebJud|o|al/|ndex xhtml

Tipo: Pas_adg JUd!Qlal.-‘*

. Médidas Corfécﬁvas |
Pohcna Nacmnal de Colombla
https //srvcnpc pohma qov co/PSC/frm cnp consulta. aspx

www.ﬁucaramanga g@v.ca

| Bucaramanga; Departamento de Santander, Colombia
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| INSTITUCION EDUCATIVA

FECHAS ENTREGA EN
LA SECERTARIA DE
EDUCACION

RURAL BOSCONIA - CLAVERIANO FE Y ALEGRIA-
CENTRO EDUCATIVO RURAL LA MALARA

19 de mayo de 2026

CENTRO EDUCATIVO RURAL EL PAULON -

CAMACHO CARRENO -JORGE ELIECER GAITAN | 19 de mayo de 2026
LUIS CARLOS GALAN SARMIENTO-SAN FRANCISCO | 1 4o o oo
DE ASIS - GUSTAVO COTE URIBE: y

TECNICO EMPRESARIAL JOSE MARIA ESTEVEZ -
TECNICO RAFAEL GARCIA HERREROS-RURAL
VIJAGUAL-ANDRES PAEZ DE SOTOMAYOR

19 de mayo de 2026

19 de mayo de 2026

SAN JOSE DE LA SALLE -VILLAS DE SAN IGNACIO
LA LIBERTAD-LA JUVENTUD '

27 de mayo de 2026

LOS COMUNEROS -INSTITUTO SANTO ANGEL

27 de mayo de 2026

FRANCISCO DE PAULA SANTANDER

27 de mayo de 2026

MEDALLA MILAGROSA

27 de mayo de 2026

LICEOQ PATRIA 09 de junio de 2026
CAMPO HERMOSO 09 de junio de 2026
-|JOSE CELESTINO MUTIS 09 de junio de 2026
BICENTENARIO 16 de junio de 2026
ORIENTE MIRAFLORES 16 de junio de 2026
PILOTO SIMON BOLIVAR 16 de junio de 2026
PROVENZA 17 de junio de 2026
JORGE ARDILA DUARTE 17 de junio de 2026

PROMOCION SOCIAL DEL NORTE

17 de junio de 2026

‘| AURELIO MARTINEZ MUTIS 18 de junio de 2026
SANTA MARIA GORETTI 18 de junio de 2026
LAS AMERICAS 18 de junio de 2026
CLUB UNION 18 de junio de 2026

GABRIELA MISTRAL

08 de julio de 2026

INSTITUTO TECNICO NACIONAL DE COMERCIO

08 de julio de 2026

I SALESIANO -

08 de julio de 2026

DE SANTANDER 08 de julio de 2026
MAIPORE , 13 de julio de 2026
INSTITUTO POLITECNICO 13 de julio de 2026

ESCUELA NORMAL SUPERIOR DE BUCARAMANGA

13 de julio de 2026

NUESTRA SENORA DEL PILAR

21 de julio de 2026

.| TECNICO DAMASOQO ZAPATA

21 de julio de 2025

INEM CUSTODIO GARCIA ROVIRA

21 de julio de 2026

Cordialmente,

M RTHA CECILIA GUARIN LIZCANO
\ Secretaria de Educacién Alcaldia de Bucaramanga

Proyecté: Angely Valentina Ramirez Fonseca / CPS-Talento Humanoﬁ

Aprobé: Elsa Jeaannethe Encinales Mora- Sub-Secretaria de educacién f/i% )
Revisé: Diana Liseth Figueroa Carrillo/Profesional iali ion de’Talento Human@

: - Egpecializado Gestid
- Reviso: Andrés Gomez Ocampo — CPS Despachocfﬂ-
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