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CIRCULAR N° 36
DE: SECRETARIA DE EDUCACION DE BUCARAMANGA.
PARA: RECTORES(AS) Y DIRECTORES(AS) DE INSTITUCIONES Y
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES DE
BUCARAMANGA.

ASUNTO: Convocatoria para participacion de Asistencia técnica en Manejo de
' SIMAT (estrategias de permanencia, Reportes, Matricula, Gestién de
Grupos, Retiros, Traslados).

FECHA: Bucaramanga, 12 de febrero de 2026.

Reciban un cordial saludo.

La Secretaria de Educacién de Bucaramanga, en el marco de los servicios de asistencia
técnica que brinda el area de Cobertura Educativa, se permite invitar de manera atenta a
los rectores y/o directores de los establecimientos educativos oficiales, asi como a los
administradores del Sistema Integrado de Matricula — SIMAT, a participar en la jornada
de capacitacioén interna sobre el manejo de la plataforma SIMAT.

Esta jornada tiene como propésito fortalecer las competencias técnicas relacionadas con
los procesos de matricula, caracterizacion estudiantil, marcacion de estrategias de
permanencia, generacion y analisis de reportes, contribuyendo al fortalecimiento de la
gestion de la cobertura educativa en las Instituciones Educativas Oficiales.

La capacitacién se desarrollara conforme al siguiente cronograma:

e 7:30 a. m. Estrategia PAE: caracterizacién de estudiantes y analisis de reportes
del SIMAT.

e 9:30 a. m. Estrategia de Transporte Escolar: caracterizacion de estudiantes y
analisis de reportes del SIMAT.

e 10:30 a. m. Asistencia técnica SIMAT: registro de aulas, grupos por modelo
educativo y capacidad de grupos.

e 2:00 p. m. Asistencia técnica SIMAT: registro de estudiantes, procesos de
inscripcion, asignacion de nuevos estudiantes, matricula y gestion de novedades.

e 5:00 p. m. Finalizacion de la jornada de asistencia técnica.

"~ Con el propésito de garantizar la logistica adecuada, la capacitacion se desarrollara en
grupos que tendran un aforo maximo de 35 personas por grupo, por lo cual es necesario
inscribirse antes del lunes 16 de febrero, en el formulario web dispuesto para tal
fin, de tal manera que cada persona pueda programar su participacién en una de las dos
jornadas de capacitacion.
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Para ello, tenga en cuenta las fechas y horarios correspondientes a cada grupo, que se
relacionan con el link de inscripcion en la siguiente tabla:

Grupo Lugar Fecha Horario Enlace de inscripcion
IE Aurelio
. - | Jueves 19 | 7:30 am — 12:00 m | https://forms.gle/NoEWvAgKzNEF2Sgu
Grupo 1 |Martinez Mutis | . o0 12:00 pm - 5:00 pm 5
(Sede A) =
Grupo 2 IE Gabriela | Lunes 23 de | 7:30 am - 12:00 m https://forms.gle/e9LtW5Z6tceSXiXr7
P Mistral febrero 2:00 pm - 5:00 pm : :

El area de cobertura confirmara a los participantes la fecha en la que podréa participar,
dado que se debe controlar el aforo a cada una de las asistencias técnicas a realizar.

Metodologia ;

Con el prop6sito de aprovechar al maximo la capacitacion, se solicita llevar novedades
que tengan la IE, en cuanto al aplicativo SIMAT, para que, de forma préactica se puedan
llevar a cabo el paso a paso para dar solucion a dichas novedades.

Favor llegar al sitio de la capacitacién 15 minutos antes de la hora fijada para realizar el
registro de ingreso correspondientes.

Agradecemos su valiosa participaciéon en los procesos de gestion de la cobertura
educativa en aras de garantizar el acceso y la permanencia de los nifos, nifias y

adolescentes de Bucaramanga al sistema educativo.

Cualquier duda o inquietud puedé comunicarla al equipo del Area de cobertura, al correo
electrénico jgapariciob@bucaramanga.gov.co o al teléfono 6337000 extension 380.

Agradezco su valiosa colaboracién.

Atentamente,

Martha Cecllla Guarm L|zcano
Secrgtaria de Educacion Municipio de Bucaramanga
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