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CIRCULAR No. 281 de 2025

Bucaramanga, 14 de octubre de 2025

DE: ~SECRETARiA DE EDUCACION DE BUCARAMANGA

PARA: DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES PROXIMOS A FINALlZAR'
PERIODO DE PRUEBA EN EL ANO 2025

"ASUNTO: RECORDATORIO NORMATIVIDAD APLICABLE AL MOMENTO DE LA
, - VERIFICACION DE REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION O
ACTUALIZACION EN EL ESCALAFON DOCENTE, O DAR: INICIO AL

"~ SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DEL REQUISITO PEDAGOGICO

Reciban un respetuoso saludo,

La Secretarna de Educacion de Bucaramanga les recuerda a los docentes y directivos
docentes préximos a finalizar su periodo de prueba durante el afio escolar 2025, que las
Evaluaciones de Periodo de Prueba se desarrollan conforme a la Resolucion 0072 de enero
20 de 2025 y la Circular 151 de mayo 15 de 2025, ambas expedidas por la Secretaria de

Educacion de Bucaramanga, mismas que formalizan el periodo definido para la.calificacion .- -~

de esta situaciéon administrativa entre el 03 de novuembre de 2025y el 18 de noviembre del
- mismo afio.

La norma indica que la evaluacion del periodo de prueba de los docentes se realiza al

culminar-el-afio escolar, siempre y. cuando el-educador se haya desempefiado en el cargo

por lo menos durante cuatro (4) meses, contados a partir de la fecha de posesion; en caso

contrario, el perlodo de prueba terminara al fmahzar el afio escolar siguiente en que fueron
- nombrados. : .

ACERCA DE LA NORMA:

_Refiere el decreto 915 de 2016, Articulo 1, Inciso 3 del ARTICULO 2.4.1.1.21
Nombramlento en periodo de prueba y evaluaclon

“...Al final del per/odo de prueba, el educador sera evaluado por el rector o director
rural o, tratandose de los referidos directivos, por el nominador de la respectiva
entidad territorial certificada en educacion o su delegado, siguiendo el protocolo que
adopte la Comisién Nacional del Servicio Civil, de conformidad con la propuesta que-
someta a su consideracion el Mln/steno de Educacion Nacional. ..

Indica el decreto 953 del 01 de septiembre de 2025, por medio del cual se subroga el
Capitulo 4, Titulo 1, Parte 4, Libro 2, del Decreto 1075 de 2015. : '

Articulo 2.4.1.4.1.4. Inscripcién o actualizacién en el escalafén docente El
educador vinculado mediante concurso, que haya superado satisfactoriamente el
periodo de prueba en los términos del articulo 31 del Decreto-Ley 1278 de 2002 y
que cumpla con los requisitos para el grado respectivo, en los términos dispuestos

" en el articulo 21 del Decreto-Ley 1278 1278 de 2002, seré inscrito o actualizado en el
Esca/afon
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El profes:onal con titulo diferente al de licenciado en educacion, debera aportar ante
la Ent/dad Territorial Certificada en Educacion alguno de los siguientes requ:s:tos

a) Titulo o acta de grado de posgrado en Educacién,

b) Certificado en el que conste que esta cursando un posgrado en edubacién,

¢) Certificado en el que conste que ha realizado un programa de pedagogla bajo
responisabilidad de una instituciéon que oferte programas de educacion superior, en

los term/nos prewstos en los articulos 2.4.1.3.1 a 2.4.1.3.6 del presente Decreto

El plazo para que el profesional _con titulo diferente al del licenciado en educacié’h
- aporte alquno de los anteriores requisitos ante la entidad terr/tor/al certificada sera

presente decreto; una vez aportado el requisito, el profesional podra ser mscr/to De
no acreditarse alguno de los requisitos de los antes mencionados, la secretaria de
educacion de la entidad territorial certificada, mediante acto administrativo motivado,
negara la inscripcion en el escalafén y, en consecuencia, proceders a la terminacion
del nombramiento con fundamento en la causal de retiro del servicio dispuesta en el
literal L del articulo 63 del Decreto-Ley 1278 de 2002. (subrayado fuera de texto)

Cuando el_profesional _con titulo diferente al de licenciado en educacion esté
cursando un programa_de especializacion, maestria_o doctorado_en educacion,
debera anexar la certificacion de la respectiva institucién de educacion superior en -
la que se indigue el plazo méximo con el que cuenta el profesional para cumplir con
los requisitos de grado y obtener el correspondiente titulo académico. Cumplido el
plazo, sin que el titulo haya sido acreditado, la secretaria de educacion de la entidad
territorial certificada requeriré al profesional para que demuestre que ha culminado
con éxito el programa mediante el titulo o acta de grado correspondlente (subrayado
fuera de texto)

De no cumplir con el requer/m/ento de haberse graduado del posgrado en
educacion, segun lo dispuesto en el inciso anterior, la secretaria de educacionde la_.
entidad territorial certificada procedera a la terminacion del nombramlento con
fundamento en la causal de retiro del servicio dispuesta en el literal L del
articulo 63 del Decreto-Ley 1278 de 2002 y a la exclusién del escalafon docente y
pérdida de derechos de carrera con fundamento en el articulo 64 del Decreto-
Ley 1278 1278 de 2002.

Paragrafo 1. E/ educador cuyo titulo de pregrado sea de los habilitados en el Manual
de Funciones para desempefiar el cargo, acredite y aporte un titulo de maestria o
doctorado a fin al area fundamental, obligatoria u optativa de conocimiento en la cual
desempefia sus funciones como educador o en un érea de formacién que sea
- considérada fundamental dentro del proceso de ensefianza-aprendizaje de los
nifios, nifias y adolescentes, seré inscrito en el grado 3 nivel A del escalafén docente.

Cuando se trate de per/'odo de prueba, el educador que ingresé.como Normalista
Superior o Tecnodlogo eh Educacion, que dentro de los cuarenta y cinco (45) dias de
que ltrata el articulo 2.4.1.4.1.5 del presente decreto acredite un titulo profeSIona/ de
los programas habilitados en el Manual de Funciones y demés requisitos exigidos: -
en el articulo 21 del Decreto-Ley 1278 de 2002, deberé ser inscrito en e/ grado 2
nivel A. :

Articulo 2.4.1.4.1.5. Acto administrativo de inscripcién o actualizacién del
educador en el escalafén. Una _vez el educador supere el periodo de prueba y
cumpla los demas requisitos, la secretaria de educacion de la entidad territorial
certificada deberd expedir, dentro de los cuarenta y cinco (45) dias calendario
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31qu1entes el acto adm/n/strat/vo de inscripcion o actualizacion del educador en el
escalafon; Este término aplicara para Ia radicacién de titulos de que tratan los
incisos sequndo y tercero del articulo 2.4.1.1.23. del Decreto 1075 de 2015. En
firme este acto administrativo, la entidad territorial respectiva procedera a la
inscripeion o.actualizacion en el sistema de registro que tenga /mplementado para
tal fin. (Negrilla, subrayado fuera de texto) : :

Menclona el Decreto 1657 de 2016, articulo 1.

PARAGRAFO 2 El acto adm/n/strat/vo de /nscrlpCIon en el escalafon’ docente con

- el cumplimiento de los requisitos de que trata el presente articulo, producira efectos
a partir de la fecha de firmeza de evaluacion del periodo de prueba y dispondra la
actualizacion del registro publico de carrera docente. Contra este acto procede el
recurso de reposicion ante la entidad territorial certificada en educacién y de
apelacion ante la Comisién Nacional del Servicio CIVI/ .

INSTRUCCIONES PARA LA RADICACION DE DOCUMENTOS

En virtud de la normativa antes mencionada, se invita a los docentes y directivos
docentes a tener en cuenta, las siguientes consuderaCIones al momento de realizar
cualquier radicacion:

1. RADICACION DE TITULOS (una vez en firme la calificacién de sﬁperaélon /
. del periodo de prueba y dentro del plazo de cuarenta y cinco (45) dias -
establecido porla norma) : SUR

e Solodeben radlcartltulos los educadores que hayan obtenido un tltulo nuevo_ '
con posterioridad a la fecha de posesion en periodo de prueba. - '

o Pararadicacion de titulos Nuevos: Radicar Acta de Gradoy D|ploma del tntulo
obtenido y Formato diligenciado de Autorizacién de Verificacion de Titulos,
éste Ultimo se puede descargar del enlace https://www.seb.gov.co/wp-
content/uploads/2022/08/AUTORIZACION-DE-VERIFICACION-DE-
TITULOS-1.pdf.

Nota: Si el titulo a presentar es otorgado por una unlver3|dad extranjera,
deberad aportar ademas la Resolucién de Convalidacién expedida por el
Ministerio de Educacion Nacional - MEN y la Not|f|ca0|on electromcaw
realizada por el mismo Ministerio.

2. PARA RADICACION DEL REQUISITO PEDAGOGICO EN EL CASO DE LOS
" PROFESIONALES NO LICENCIADOS (una vez en firme la calificacién de
superacion del periodo de prueba y dentro del plazo de cuarenta y cinco

- (45) dias establecldo por la norma)

Se debe aportar alguna de las siguientes opciones:

a). Radicar titulo y acta de grado de posgrado en Educacién obtenido y con el cual se
pretende acreditar el cumplimiento del requisito pedagégico, y el Formato diligenciado
- de Autorizacion de Verificacién de Titulos, éste Ultimo se puede’ descargar del enlace
https://www.seb.gov.co/wp- content/upIoads/2022/O8/AUTORIZACION DE-
VERIFICACION-DE-TITULOS-1. pdf
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b). Radicar certificado en el que conste que esta cursando un posgrado en educacion

en la que se indique el plazo maximo con el que cuenta el profesiona

los requisitos de grado y obtener el correspondiente titulo académico.

| para cumplir con

¢). Radicar certificado en el que conste que ha realizado un programa de pedagogia

bajo responsabilidad de una institucién que oferte programas de educ
los términos previstos en los articulos 2.4.1.3.1 a 2.4.1.3.6 del Decret

3. CANALES PARA LA RADICACION DE DOCUMENTOS

Las radicaciones deberan efectuarse de forma virtual a través del Sistema de Atencién Z

acion superior, en  /
0 1075de 2015.

al Ciudadano — SAC de la Secretaria de Educacién de Bucaramanga por medio del
siguiente enlace: https://sac2.gestionsecretariasdeeducacion.gov.co/app_Login/?sec=12

de la Secretaria de Educacion de Bucaramanga o de forma presencia

| en la Oficina del

CAME ubicado en el primer piso del edificio Fase 2 de la Alcaldia de Bucarmanga, direccion

Cra 11 # 34-52.

Por favor escriba en el asunto, al momento de realizar la radicacion, lo siguiente:

RADICACION DOCUMENTO O TiTULO PARA LA ETAPA DE |
ACTUALIZACION EN EL ESCALAFON DOCENTE D.L. 1278
SUPERACION DEL PERIODO DE PRUEBA

Nota: Durante la etapa ‘de expedicién de los actos administrativos,

NSCRIPCION O
DE 2002, POR

la Secretaria de

Educacion se reserva el derecho de requerir la copia del Acta de grado de los titulos
aportados con posterioridad a la vinculacién en Periodo de Prueba, por lo que se exhorta a

los educadores tenerlas debidamente custodiadas hasta ese momento.

La divulgacién de esta circular debera ser apoyada por parte cada Institucion Educativa a

través del medio mas expedito posible.

Atentamente,

Proyectd: Mireya Béez Martinez, Profesional. Universitario (E)- Escalafén Docente r@fu’;ﬁ’
Revis6 aspectos Juridicos: Nikollay Aléjandro Pefia Forero — Abogado Contratista - Talento Humano

Reviso: Andrés Gémez Ocampo — Abogado CPS Despacho-SEB &

Revis6 aspectos administrativos: Diana Liseth Figueroa Carrillo, Profesional Especializado- Lider Talento Humano %
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