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CIRCULAR No. 133

DE: SECRETARIA DE EDUCACION DE BUCARAMANGA
FECHA: ABRIL 28 DE 2025
PARA: SERVIDORES PUBLICOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA

ASUNTO: ENCARGOS EN EMPLEOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA- ESTUDIO DEFINITIVO

Cordial saludo;

Se informa a los empleados publicos con derechos de carrera administrativa, que se publica ESTUDIO
DEFINITIVO, para acceder a encargos, para los siguientes empleos:

EMPLEOS A PROVEER

Denominacion Cadigo Grado No. De Tipo de Ubicacion
del cargo vacantes vacantes del empleo
Auxiliar 407 28 7 Definitiva |.E. oficiales
administrativo del Municipio
Auxiliar de 470 23 4 Definitiva I.E. oficiales
servicios del Municipio
generales

Una vez resueltas las reclamaciones presentadas, se incluyeron en este estudio los funcionarios que
revisada su historia laboral cumplen con los requisitos para acceder a los empelos, y que, ademas,
manifestaron su deseo de ocupar el empleo bajo la figura de encargo, teniendo en cuenta que no es
obligatorio aceptar un encargo.

Una vez provistos los empleos aqui relacionados bajo la figura de encargo, al momento de generarse
mas vacantes del mismo empelo, se seguiran utilizando estas listas del estudio definitivo.

Calle 35 N° 10 - 43 Centro Administrativo, Edificio Fase |
Carrera 11 N° 34 - 52, Edificio Fase |l

Conmutador: (57-7) 6337000 Fax 6521777
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Se informa que para efectos de revision de cumplimento de requisitos, se utiliza en primer lugar, la
informacion registrada en el SIGEP, que debe ser igual a la registrada en su historia laboral, por lo
tanto, se solicita mantener actualizada la informacién en dicho sistema.

Se debera tener en cuenta, que el rector de la Institucion educativa oficial asignada, podra ubicarlos
en las diferentes sedes de la |E asignada de acuerdo a la necesidad del servicio.

Se recomienda revisar el manual de funciones adjunto, con el fin de evitar inconvenientes en el
cumplimento de sus funciones en la IE.

Cordialmente,

\ W xf
I U@W”\ S5
THA CECILIA GUARIN LIZCANO “

$ecretaria de educacién de Bucaramanga

Proyecto: Diana Liseth Figueroa Carrillo - Lider gestién del talento humano,@
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ALCALDIA MUNICIPIO DE BUCARAMANGA - SECRETARIA DE EDUCACION
ESTUDIO DEFINITIVO PARA ACCEDER A ENCARGOS EN EMPLEOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA - I.E. OFICIALES DEL MUNICIPIO
CARGO A PROVEER: AUXILIAR ADMINISTRATIVO GRADO: 28 CODIGO: 407
Nro. y tipo de Vacantes: SIETE (07) DEFINITIVAS
Sueldo Basico: $4.141.828
Ubicacién del Cargo: ituciones educativas del Municipio
Requisitos: Titulo Bachiller en cualquier modalidad
Experiencia: Veinticuatro (24) meses de experiencia relacionada
PERSONAL QUE CUMPLE LOS REQUI: ; L CRlTE;RIOS‘DE DESEMPATE
Inro|aPELLIDO yor experiencia relac.(Corte |  Mayor € misma Mayor EDL | UOltimos 4 Mayor Educ.| Cond. De
; : . : ; , 28/02/2025) Antigiiedad | dependencia Anual | i Formal* Victima 5
: : : . afios elecciones
Bachiller -TECNICO PROFESIONAL EN PROCESOS EMPRESARIALES
PARA MIPYMES-TECNOLOGO EN GESTION EMPRESARIAL-
1 [JAIME RUEDA SOTO AUKXILIAR ADMINISTRATIVO 470 23 ADMINISTRADOR DE NEGOCIOS INTERNACIONALES-ESPECIALISTA 5 afios 6 meses
EN GERENCIA PUBLICA
[ 2 [FUENTES ESPITIA ARNULFO AUXILIAR ADMINISTRATIVO 470 23 Bachiller 3 afios 5 meses
3 |CORREA ARIAS JAIME AUXILIAR ADMINISTRATIVO 470 23 Bachiller 2 arios 11 meses
4 |LEAL OVIEDO NELLY AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 22 Administrador de Empresas 29 arios, 5 meses
5 |SARMIENTO ARGUELLO OLGA PATRICIA AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 22 Tecndlogo en Gestién Judicial y Criminalistica 28 arios, 7 meses
6 |PANQUEVA MAILY DEL CARMEN AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 22 Bachiller 23 aros, 4 meses
7 |PICO PINEDA LUCILA AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 22 Bachiller 23 anos, 2 meses
8 |MORENO CACERES MIGUEL DE JESUS AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 22 Bachiller 21 anos, 4 meses
9 |MANTILLA VARGAS JORGE ELIECER AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 22 Técnico profesional en Gestion Empresarial 20 afios, 1 mes
| 10 |ROJAS SANTOS SANDRA MILENA AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 22 Tec. en Gestion Empresarial- Adm. de empresas 18 afos, 2 meses
11 |[MERCHAN SANCHEZ MELBA LILIANA AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 22 Administrador de Empresas 16 afos, 7 meses
12 |RAMIREZ DIAZ SANDRA VIVIANA AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 22 Contador Publico 15 aros, 10 meses
13 |OBANDO BOHORQUEZ ALEJANDRO AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 22 Tecg. en Admoén Empresarial-Prof. en Adm. De Empresas 15 afos, 4 meses
LICENCIADA EN LENGUAS CASTELLANAS Y COMUNICACIONES-
14 | TORRES NARANJO KATHERINE JOHANNA AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 22 ESPECIALISTA EN GERENCIA DE PROYECTOS 14 arios, 7 meses
15 |AVILA BUENO GLADIS AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 22 TECNOLOGO EN CONTABILIDAD Y FINANZAS- Contadora Publica 13 afos, 10 meses
16 |FLOREZ DUARTE SANDRA AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 22 Bachiller 13 afios, 8 meses
17 | DURAN LORA MAYRA ALEJANDRA AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 22 Tec. en Adm. de Empresas 13 afos, 7 meses
18 | CAMARGO ORTIZ LADY MAYERLLY AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 22 Tec. en Adm de empresas: Tecnol. en Gestion 10 afios, 1 mes
19 | GUERRERO ORTEGA ANLLI LIZETH AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 22 ABOGADA, ESP DERECHO ADTVO 9 afios, 11 meses. 19 dias
20 | GAMBOA CABRERA EDINUREYTH AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 22 Bachiller 6 aros, 9 meses
21 |LATORRE JACOME OMAIRA AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 21 Contador Publico 29 aros, 1 mes
22 |AYALA MARTINEZ RUBEN AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 21 Contador Publico 28 anos, 1 mes
23 | GONZALEZ SUAREZ LUZ STELLA AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 21 Prof. on Gestion Empresarial 25 aros, 1 mes
24 [VESGA MORENO ZAIDE AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 21 Administrador de Empresas 21 afos
BACHILLER, TECNICO PROFESIONAL EN CONSTRUCCION DE
25 |RUEDA BELTRAN MERY YOHANA AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 21 SOFTWARE, INGENIERA DE SISTEMAS 20 arios, 3 meses
26 |ARCHILA MURILLO CAROLINA AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 21 Tecnol. en Banca- Contador Publico 19 arios, 6 meses
27 |ORDUZ VALENCIA JANNETH GERTRUDIS AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 21 Tec. Prof. en Archivo: Tecni. en Admén 18 afios
28 |LOPEZ WALTERO OSCAR FERNANDO AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 21 Bachiller 17 afos, 8 meses
29 |JAIMES BAUTISTA JOSUE HERIBERTO AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 21 Bachiller 15 aros, 8 meses
30 |[DUARTE VEGA MIRIAM AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 21 Bachiller 14 afos 9 meses
31 |ALVAREZ DELGADO ANDREA AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 21 Psicologa 14 afos, 2 meses
32 |[MESA POVEDA YAZMIN AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 21 Administrador de Empresas 14 afos, 1 mes
33 |MENESES IBANEZ MARYELI AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 21 Tecn. en diserio y adm de si 13 arios, 9 meses
34 |REY CAMACHO DELCY CAROLINA AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 21 Tecl. en andlisis y desarrollo de si: de inf 13 afios, 1 mes
Tec. en Sistema-TECNOLOGO EN GESTION DE MERCADOS-
35 |PINTO CALDERON ENEYDA AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 21 LICENCIADO EN EDUCACION BASICA CON ENFASIS EN 12 afios, 2 meses
TECNOLOGIA E INFORMATICA
36 |RIVERA FLOREZ LAURA KATHERINE AUXILIAR ADMINISTRATIVO 407 21 Tec. Empresarial- Prof en Gestion Empresarial 11 afios, 6 meses




ALCALDIA MUNICIPIO DE BUCARAMANGA - SECRETARIA DE EDUCACION
ESTUDIO DEFINITIVO PARA ACCEDER A ENCARGOS EN EMPLEOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA - LE. OFICIALES DEL MUNICIPIO

CARGO A PROVEER:
Nro. y tipo de Vacantes:
Sueldo Basico:
Ubicacién del Cargo:

AUXILIAR DE SERVICIOS GENERALES GRADO: 23 CODIGO: 470
CUATRO (4) DEFINITIVAS

$ 3.696.066
Instituciones educativas oficiales del Municipio

Requisitos: Titulo Bachiller en cualquier modalidad
Experiencia: Doce (12) meses de experiencia relacionada

PERSONAL QUE CUMPLE LOS REQUISITOS: Del cargo; eval i6n anual de d pefio, no ién disciplinaria en el Gitimo afio y ocupa la posicién CRITERIOS DE
inmediatamente inferior al empleo a proveer. DESEMPATE
Mayor EReCcy Mayor Sugragé en
Mayor experiencia Mayor € misma n. Cond. De by
b coD R I ;
Nro. |APELLIDO NOMBRE EMPLEO Ol G ESTUDIOS iy Antigliedad | dependencia EDL Ultimos 4 Educ. Victima ultu.nas
Anual aiios Formal* elecciones
1 MORENO CACERES MIGUEL DE JESUS Auxiliar Administrativo 407 22 BACHILLER 1 ANO 5 MESES 1 DIA
- - ; BACHILLER, TECNICO PROFESIONAL EN CONSTRUCCION <
2 RUEDA BELTRAN MERY YOHANA Auxiliar Administrativo 407 21 DE SOFTWARE, INGENIERA DE SISTEMAS 3 ANOS
- - . BACHILLER, TECNOLOGA EN SISTEMAS Y GESTION DE 2 ANOS 7 MESES 8
3 PINTO CALDERON ENEYDA Auxiliar Administrativo 407 21 MERCADOS Y LICENCIADA EN EDUCACION BASICA DIAS
4 HMMES BAUTISTA JOSUE HERIBERTO Auxiliar Adminis}rgtivo 407 21 BACHILLER 1 ANO 17 DIAS
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MARTHA CECILIA GUARIN LIZCANO
Secretaria de educacion de Bucaramanga

Proy.ectét Diana Liseth Figueroa Carrillo/Lider gestion del talento humam@




