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CIRCULAR No. 273 DE 2024

DE: SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL
PARA: SERVIDORES PUBLICOS (SUPERVISORES) Y CONTRATISTAS

ASUNTO:  PUBLICACION OPORTUNA DE DOCUMENTOS EN EL APLICATIVO
SISTEMA ELECTRONICO PARA LA CONTRATACION -PUBLICA — SECOP

FECHA: 27 DE JUNIO DE 2024

La suscrita Secretaria de Educacion, en ejercicio de las funciones que me ha correspondido
ejercer y en virtud a que se hace necesario cumplir con los lineamientos gue nos exigen los
organismos de control, en esta oportunidad de manera preventiva me permito impartir las
directrices que deben tener en cuenta en las etapas de contratacion y en la fase previa a la
rendicion de cuentas, teniendo en cuenta los siguientes aspectos a saber:

Todos los supervisores designados tienen la responsabilidad de velar por lo siguiente;

a) Que los contratistas entreguen los documentos correspondientes a la legalizacién en la
ventanilla Unica de contratacion dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la firma del
acta de inicio.

b) Que los soportes fisicos y digitales que se generaron en la ejecucién contractual que
hacen parte de las cuentas de cobros mensualizadas una vez se suscriban deberan ser
entregados sus originales (integral y legible) en la ventanilla tnica del area de contratacién
de la Secretaria Administrativa.

Se les recuerda a los contratistas que estas actividades son conexas a las obligaciones
contractuales y su desacato puede generar actuaciones adversas a la gestion encomendada
por la prestacién de los servicios contratados.

Teéngase en consideracién que somos sujetos vigilados por los entes de control y, por ende,
debemos cumplir con lo dispuesto por la Contraloria Municipal. |

Lo anterior, se fundamenta en que, una vez suscritos los documentos de legalizacion del
contrato, se debe garantizar la oportuna publicacién de los procesos y contratos en el
Sistema Electrénico para la Contratacién Plblica — SECOP, de conformidad con lo
establecido en el articulo 2.2,1.1.1.7.1. del Decreto 1082 de 2015 el cual sefiala:

‘Publicidad en el SECOP. La Entidad Estatal esta obligada a publicar en el SECOP
los Documentos del Proceso y los actos administrativos del Proceso de Contratacion,
dentro de los tres (3) dias siguientes a su expedicion (...)".

En virtud de lo anterior, todas las actuaciones y documentos que se generen en las fases
precontractual, contractual y postcontractual (adiciones, prorrogas, modificaciones,
novedades de supervision de contratos, cesién, suspensiones, terminaciones, liquidaciones y
demas) deberén publicarse dentro del término establecido en el Decreto 1082 de 2015: para
ello el supervisor de cada contrato velara por su cabal cumplimiento.
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En ese orden de ideas, son los supervisores y contratistas las personas responsables del
cargue de documentos que requieren su gestion en cada una de las etapas contractuales,

dentro del término legal establecido correspondiente a tres (3)

de estos.

Atentamente,

ARTHA CECILIA GUARIN LIZCANO.
Secretaria de Educacién

Proyecté: Dayanna Carrefio ~ Abg. CPS >

Maira Alejandra Zambrano — Abg. CPS ‘4

Revisd: Tatiana Zafra — Abg. CPS

dias siguientes a la expedicion
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