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CIRCULAR No. 46

DE: SECRETARIA DE EDUCACION DE BUCARAMANGA

PARA: RECTORES(AS) INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DE BUCARAMANGA
ASUNTO: VERIFICACION DE ALUMNOS EN ESTADOS TRANSITORIOS - SIMAT
FECHA: 14 DE FEBRERO DE 2023

Reciban un cordial saludo,

La Secretaria de Educacion de Bucaramanga, en atencion al cumplimiento del proceso de gestion
de la cobertura educativa en las entidades territoriales certificadas establecida en la Resolucion No
7797 del 2015 del Ministerio de Educacion Nacional, se encuentra realizando seguimiento a la
informacion de matricula reportada en el SIMAT por las Instituciones Educativas del municipio,
para lo cual se esta verificando los estudiantes en estados diferentes a matriculado, a efectos de
garantizar ef acceso y permanencia de los nifios, nifias y adolescentes en la educacién preescolar,
basica y media.

Es importante indicar que, dentro de las funciones especificas de los rectores y directivos rurales
se encuentra promover los procesos de acogida, bienestar y permanencia en e! establecimiento
educativo, tanto para el ingreso de los estudiantes a esta, como para la permanencia en
correspondencia a los contextos y situaciones territoriales.

Asi mismo de acuerdo a la Resolucidon No 1568 del 2022 es competencia de los rectores de las
instituciones educativas garantizar la calidad y veracidad de la informacién reportada en el sistema
de informacion SIMAT, por lo cual se solicita realizar la depuracién de los estados transitorios de
los estudiantes en el SIMAT.

Lo anterior con el fin de garantizar la prestacion del servicio educativo en condiciones de equidad,
eficiencia y calidad, asi como mantener actualizada la informacion reportada en el sistema,
identificar posibles registros duplicados, facilitar el proceso de matricula entre entidades
territoriales certificadas y contar con informacion de calidad que contribuye a sus analisis,
generacion de estadisticas y toma de decisiones del sector.

Asi mismo, de acuerdo con lo establecido en la Resolucion No 07797 de 2015, los estados de los
estudiantes “Para el reporte informacién de matricula al MEN” deben estar registrados en el
sistema en estados finales, tales como: matriculados, retirados, graduados, cancelados y nuevos.

Para facilitar el adecuado registro en el sistema, a continuaciéon se describe el procedimiento

tecnico para el cambio de un estado a otro, con el objetivo de dejar a los estudiantes en estados
finales.

Estado INSCRITO

Si el estado del estudiante es inscrito y esta siendo atendido por la IE, se debe realizar ia
asignacion del cupo y posteriormente la matricula, ingrese por las siguiente(s) ruta(s):

Mgcdule de inscripciones >> asignacion rector (asignacion de cupo)
Méodulo de matricula >> Promocion y matricula oficial (Matricula)
E! nuevo estado del estudiante sera MATRICULADO
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¢ Si el estado de! estudiante es inscrito y no esta siendo atendido por la IE, se debe revocar la
inscripcion, ingrese por la siguiente ruta:

Maodulo de inscripciones >> modificar inscripcion >> revocacion de inscripcion
Ei nuevo estado del estudiante sera CANCELADO

Estado ASIGNADO
e Si el estado del estudiante es asignado y esta siendo atendido por la IE, se debe matricular,
ingrese por la siguiente ruta:
Médulo de matricula >> Promocion y matricula oficial (Matricula)
El nuevo estado del estudiante sera MATRICULADO

¢ Siel estado del estudiante es asignado y no esta siendo atendido por la IE, se debe retirar, ingrese
por alguna de estas opciones:

Mddulo de matricula >> novedades >> retiro
Moduio de matricula >> retirar estudiante

El nuevo estado del estudiante sera RETIRADO

Estado ASIGNADO POR CONTINUIDAD
¢ Si el estado del estudiante es asignado por continuidad y esta siendo atendido por la IE, se debe
realizar la matricula, ingrese por la siguiente ruta:
Mddulo de matricula >> Promocion y matricula oficial (Matricula)
El nuevo estado del estudiante sera MATRICULADO

Si el estado del estudiante es asignado por continuidad y no esta siendo atendido por la IE, se
debe retirar, ingrese por alguna de estas opciones:

Modulo de matricula >> novedades >> retiro
Modulc de matricula >> retirar estudiante

El nuevo estado del estudiante sera RETIRADO

Estado SIN CONTINUIDAD

o Si el estado del estudiante es sin continuidad y esta siendo atendido por la IE, se debe verificar si
la proyeccion de cupos se aprob6. Si se aprobd, pero el calculo de cupos realizado fue insuficiente,
ingrese por:

Modulo de instituciones >> grupos >> administracion de grupos (se ajusta el saldo de cupos)
Para matricular ingrese por:

Modulo de matricula >> novedades >> matricular
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El nuevo estado del estudiante sera MATRICULADO

Si el estado del estudiante es sin continuidad y no esta siendo atendido, se debe retirar, ingrese
por alguna de estas opciones:

Moédulo de matricula >> novedades >> retiro
Maoduio de matricula >> retirar estudiante

El nuevo estado del estudiante sera RETIRADO

Estado TRASLADADO

Si el estado del estudiante es trasladado y esta siendo atendido por la IE debe realizar ia matricula
en la institucién a fa cual fue trasladado, ingrese por la siguiente ruta:

Méodulo de matricula >> novedades >> matricular

El nuevo estado del estudiante sera MATRICULADO

Si el estado del estudiante es trasladado y no se realiz6 el traslado debe realizar el proceso de
reversar traslado, ingrese por la siguiente ruta:

Modulo matricula >> Reversar trasiado.

(El estudiante volvera a su estado anterior en la institucion de origen).

Para el cumplimiento oportuno de los procesos se determind, como plazo maximo el 28 de
febrero del 2023, por lo cual debe realizarse el cambio de los estados transitorios a estados

finales por parte de las Instituciones Educativas Oficiales en el sistema de informacién de matricula
SIMAT.

Cualquier duda o inquietud puede comunicarla al equipo del Area de cobertura, al correo
electrénico jgapariciob@bucaramanga.gov.co o al teléfono 6337000 extension 393.

Agradezco su valiosa colaboracion.
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