
¿CÓMO REALIZAR EL ACTA 
CAE?

DE MANERA PERTINENTE 
Y OPORTUNA 

INFORMACIÓN INICIAL

Pae@bucarama.gov.co / sjalvarez@bucaramanga.gov.co 
SAC - GSC

De manera ordenada e ideas organizadas. 
Buena ortografía
Reportar de manera clara el seguimiento.
Coherencia
Sí es a mano, comprensible, legible y consignar todo lo
informado para el seguimiento. 

Plantear las acciones de mejora que sean requeridas al 
operador con respecto a la ejecución del PAE
Deberán especificar los temas tratados y los 
compromisos y recomendaciones resultantes
Firmas de cada participante
Evidencias de incumplimientos.

EL ACTA DE SEGUIMIENTO CAE 
DEBE CONTENER EN SU DESARROLO:

DESARROLLO DE LA AGENDA

REALIZADA POR:

Equipo de
supervisión
PAE SEB 2022

1)

2)

3)

Y TAMBIÉN...

4)

5)
Finalmente solicitar acompañamiento 

PAE SEB.

Canales de 
comunicación 

importante
Clara 

Concisa 

Ejemplo

La descripción de las circunstancias de modo, tiempo y 
lugar, que configuren la situación o tipifiquen algún tipo de 
conducta, observación o presunta irregularidad en la 
implementación del Programa, 
Las fuentes de información o mecanismos de verificación 
implementados para constatarla.

El equipo de supervisión esta presto a brindar 
acompañamiento y asesoría a todos los comités 
de alimentación escolar y a las instituciones 
educativas que lo requieran. 

Cargar acta al drive en 
formato PDF y con firmas 

de los participantes.

Componente Social
 


