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CIRCULAR No. 278

DE: SECRETARIA DE EDUCACION DE BUCARAMANGA
PARA:  RECTORES(AS) INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES

ASUNTO: NOTIFICACION APERTURA DE AUDITORIA A LA INFORMACION
REPORTADA EN EL SISTEMA INTEGRADO DE MATRICULA - SIMAT
- DEL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL.

FECHA: 13 DE SEPTIEMBRE DE 2022

Reciban un cordial saludo,

La Secretaria de Educacién del Municipio de Bucaramanga de acuerdo con la comunicacion
recibida por la Oficina Asesora de Planeacion y Finanzas del Ministerio de Educacion Nacional
(MEN), se permite presentar los aspectos a tener en cuenta en el desarrollo del proceso de
auditoria de la informaciéon reportada en el sistema integrado de matricula -
SIMAT - segun los lineamientos del anexo metodolégico dispuesto por el MEN.

El Consorcio Auditoria CC 2022 es la firma adjudicataria de la licitacién publica LP-MEN-04-
2022, quien suscribi®6 con el Ministerio de Educacion Nacional (MEN) el contrato No.
CO1.PCCNTR.3855924 de 2022, cuyo objeto es “REALIZAR AUDITORIA A LA INFORMACION
REPORTADA EN EL SISTEMA INTEGRADO DE 'MATRICULA - SIMAT Y EL SISTEMA
NACIONAL DE INFORMACION DE LA EDUCACION SUPERIOR - SNIES DEL MINISTERIO DE
EDUCACION NACIONAL".

Objetivos:

 Propiciar en las Instituciones Educativas objeto de auditoria, el mejoramiento de la calidad de
la informacion reportada en los sistemas de informacion.

e Verificar y validar /n Situ la totalidad de la informacion de los establecimientos educativos
focalizados en el proceso de auditoria de la vigencia 2022.

e Dar a conocer los resultados obtenidos en el proceso auditor, cumpliendo con la normatividad
vigente y los lineamientos metodolégicos del proceso.

Alcance de la auditoria. El proceso auditor se desarrollara a establecimientos, sedes educativas y
secretarias de educacion focalizadas, de acuerdo con el reporte de matricula realizado en el
SIMAT durante la vigencia 2022, mediante visitas de verificacion documental y verificacién de
presencialidad de estudiantes en el aula de clase.

Asi, el proceso de Auditoria a realizarse para la vigencia 2022, consta de diferentes etapas y
visitas.

) .
Visita de apertura: El Consorcio Auditoria CC 2022 realizara reunion con el rector/director o
designado, los coordinadores de las sedes adscritas a su establecimiento educativo, persona(s)
responsable del sistema de informacion, secretaria académica y/o quien considere necesario, con
el fin de presentar el proceso y concertar otros aspectos requeridos en el desarrollo de las visitas
de auditoria. En el caso de que el rector o director no pueda atender las visitas de auditoria en las
sedes educativas, debera designar a un encargado en el acta de apertura, en esta se realizara la
presentacion del proceso, ficha técnica del Establecimiento Educativo -EE-, cronograma de las
visitas a las sedes del EE y firma de actas de visita de apertura en EE.

Visita de auditoria en la sede educativa: El Consorcio Auditoria CC 2022 realizara la
verificacién de presencialidad y la verificacion documental para revisar la matricula del Anexo 6%
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entregado por el MEN con corte 31 de julio del 2022. De esta reunién, al finalizar, se genera el acta
correspondiente para socializacién y firma del rector o su designado. En esta visita se realizara el
registro de georreferenciacion de las sedes educativas y la verificacion y actualizacion del
Directorio Unico de Establecimientos Educativos -DUE-. ‘ o !

Finalizadas las visitas en todas las sedes educativas del establecimiento, se remitiran copia de las

actas de visita de las sedes por correo certificado y luego se realizara la visita de cierre de
auditoria en ta sede principal del EE.

Visita de cierre.de auditoria en el EE: EI Consorcio Auditoria CC 2022 realizar4 la reunién de
cierre con el rector, director o delegado del establecimiento educativo con el fin de realizar la
socializacion de los resultados obtenidos a partir de las visitas realizadas a cada una de sus sedes,
presentando la informacién detallada por sede, grado, jornada y estado definitivo del estudiante,
dando especial énfasis en los hallazgos encontrados a partir del proceso auditor. Durante esta
visita no se podran realizar modificaciones a los resultados de la visita a las sedes, por cuanto el
estado de los estudiantes se mantiene y no es posible cargar soportes adicionales.

Socializados los resultados en el establecimiento .educativa, el rector debe diligenciar el
Documento Control registrando los agregados de cada sede educativa, luego debe firmar
fisicamente el documento, garantizando asi que conoce los resultados del proceso.

e Si en cualquiera de las visitas, (Apertura, Sede o Cierre), el rector no puede asistir, se debera
adjuntar una carta de designacion con el nombre de la persona que le remplazara la cual debe
ir debidamente firmada por el rector con copia de tas dos cédulas de identificacion por lado v
lado. (rector y designado).

e Si el Rector, director o designado (debidamente autorizado) NO FIRMA alguna de las ACTAS
de las SEDES o del ESTABLECIMIENTO EDUCATIVO, el auditor relacionara en acta el motivo
por el cual no se firma y se procedera a enviarla por CORREO CERTIFICADO (fisico o
electrénico), con ésie envio el Rector, director o designado autorizado quedara notificado de
los resultados que se dieron durante el proceso auditor en cada una de las sedes.

e Una vez visitadas las sedes del Establecimiento, se notifica por correo electronico certificado y
se agenda 5 dias después la visita para que el éstablecimiento educativo pueda presentar
subsanaciones. En caso que el rector, director o delegado autorizado renuncie a los cinco (5)
dias para la subsanacion, se debe solicitar que diligencie el formato de “renuncia a términos”

Matricula oficial y contratada oficial: EI Consorcio Auditoria CC 2022 verificara en sitio la
matricula por sector, zona, niveles educativos, jornadas, grados, entre otros; reportada por los
establecimientos educativos oficiales en el SIMAT. Asi mismo, realizara la verificacion del DUE,
validando las variables basicas de los establecimientos y sedes educativas oficiales.

Estados de los estudiantes: Para establecer el estado en la matricula oficial y contratada oficial,
el Consorcio Auditoria CC 2022 debera realizar la verificacion de presencialidad y la verificacion
documental. :

La verificacion de presencialidad se realizara directamente en el aula de clase de las sedes
educativas, en donde a través de llamado a lista, el auditor verificara si el estudiante se presenté a
clases el dia de la visita y confirmara el estado de pres?ncialidad del estudiante.

La verificacién documental se realizara mediante !a revision uno a uno de los documentos de los

estudiantes reportados al SIMAT. Las visitas se realizaran en las sedes educativas donde reposen

los documentos de los estudiantes. ‘ : ’
o “

[y

La metodologia contempla los estados: Presente, Ausente, Nuevo, No valido y No verificado, los
cuales se detallan a continuaci()%
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!EI estadg PRESENTE: se entiende como PRESENTE, aquel estudiante relacionado en el corte de
informacién entregado por el MEN y en el proceso de verificacion documental su estado es

“Soportado” y se encontré presente en el aula de clase (estado verificacion presencialidad:
“Presente”)

Para el estado AUSENTE: Se entiende como AUSENTE el estudiante relacionado en las bases de
datos insumo entregadas por el MEN y en el proceso de verificacién documental su estado e$
“Soportado”, sin embargo, al momento de la verificacién de presencialidad, no se encontré en el
aula de clase (estado verificacion presencialidad: “Ausente”).

Para el estadc NUEVQ: Un rfgsstro se determina como NUEVO cuando al momento de realizar la
verificacién documental, se encuentran soportes del estudiante (estado verificacion documental:
“Soportado”), y 'se encontré presente en el aula de clase, sin embargo, el estudiante no se
encuentra registrado en las bases de datos insumo entregadas por el MEN para el proceso.

Para el estado NO VALIDO: Un estudiante se determina como NO VALIDO cuando se encuentra
en las bases de datos insumo entregadas por el MEN vy al realizar la visita en la sede educativa, el
auditor de campo no encuentra los documentos soporte que demuestren su atencién (estado
verificacion documental: “No Soportado”. Asi mismo, si en el proceso de verificacion de
presencialidad el estudiante atendié el llamado a lista, sin embargo, no cuenta con los documentos
que soporte su atencion, el estado final correspondera a “NO VALIDO”

Para el estado NO VERIFICADO: Los registros determinados como “NO VERIFICADO",
corresponderan a los estudiantes atendidos en sedes educativas que por las razones establecidas
en las causales de no visita de auditoria, no fue posible adelantar el proceso de verificacion
documental y de presencialidad.

Solo se consideran HALLAZGOS de la auditoria, aquellos con estado NUEVO o NO VALIDO.
Para la verificacion documental se consideran los siguientes documentos como validos:
Documentos validos-para 1§ poblacion toiombiana -

Registro Civil de Naéimiento

Tarjeta de Identidad s

Cédula de Ciudadania

Contrasefia (comprobante de documento de identidad en tramite)
Certificado de Cabildo

Documentos validos para la poblacion extranjera

Cédula de extranjeria (expedida por migracién Colombia)

PPT: Permiso por Proteccién Temporal (expedido por mlgraC|on Colombia)

Pasaporte y/o visa

PEP: Permiso Especial de Permanencia (expedido por migracion Colombia)

TMF: Tarjeta de Movilidad Fronteriza (expedido por migracién Colombia)

Documento de identificacion de poblacién extranjera: hace referencia a cualquier
documento expedido por una entidad gubernamental del pais de procedencia
(Registraduria Nacional, alcaldias, migracién entre otros), clinicas, hospitales o autoridades
indigenas. 4

Poblacién sin documento de..‘idantiﬁcacién

El establecimiento educativo debera entregar al audltor de campo para la respectiva verificacion y
captura como evndencua los siguientes documentos generados por el establecimiento educativo,
los cuales deben corresponder a la vigencia 2022 /{/
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e Folio, ficha o documento que legalice la matricula ante la institucién, y
e Boletin de calificaciones del estudiante

Nota: ambos documentos deberan estar debidamente suscritos por el rector, director o
representante del establecimiento educativo.

Nota: estos documentos no se aceptan para subsanar h,allazgos.?

Con el objetivo de optimizar la ejecucion de la visita de auditoria, ‘el Consorcio Auditoria CC 2022
de manera atenta solicita a los establecimientos educativos tener en cuenta las sngwentes
recomendaciones:

EN SEDE:

o Disponer de la documentacion de los Estudiantes en cada sede educativa: organizadas por
Sede, Jornada, Grado y Grupo, para una mejor verificacion.

e La persona encargada de reportar la informacién del EE al SIMAT y de la documentacién
de los estudiantes debe contar con disponibilidad de tiempo para atender la visita durante
el tiempo que dure la misma.

e Ubicar un espacio fisico suficiente (oficina o salén) donde el equipo auditor pueda verificar
los documentos de estudiantes y capturar las imagenes requeridas.

AL RECTOR:

o Disponer de tiempo suficiente para la revision de resultados y firma del acta de la visita
respectiva.

e En caso de que no pueda estar presente en la socializacién de resultados y firma del acta,
designar un responsable por escrito.

e Replicar la informacién socializada, con rectores y directores y estos a su vez con Ios
responsables de las sedes educativas y docentes vinculados a estas, -

Cronograma de visitas reportado por el Consorcio Auditoria CC 2022

| teioo022 | 2000812022

e
INSTITUCION EDUCA IVA TECNICO INSTITUCION EDUCATIVA TECN'CO 19/09/2022
NACIONAL DE COMERClO NACIONAL DE COMERCIO :
gy TR 7y e ESTRA

19/09/2022

“INSTITUCIN EDUCATVA T 110912022
POLITECNICO SEDE A: INSTITUCION EDUCATIVA POLITECNICO 20/09/2022 | 21/09/20

- 2000972022 20/0872022

lNSTlTUClON EDUCATlVA RAFAEL GARCTA
HERREROS

SEDE! B - INSTITUCION Ew@z&m POLITECNICO
SEDE D INSTITUCION EDUCATIVA POLITECNICO 21/09/2022 21/09/2022
G- INSTITUCION EDUCATIVA POLITECNICO |  21/09/2022 | 21/0912022
SEDE E : INSTITUCION EDUCATIVA POLITECNICO 21/09/2022 21/09/2022
‘ 2200872022,

22/09/2022 22/09/2022
22/69/2022
22/09/2022

INSTITUCINEDUCATIVA RAFAELl T

22/09/2022
GARClA HERREROSM 21/09/2022 09/20

21/09/2022 21/09/2022

INSTITUCI ON EDUCATIVA

POLITECNICO

INSTTUCION EDUGATIVA —
POTE CO

2800912022

INSTITUCION EDUCATIVA DE
SANTANDER
§

INSTITUCIN EDUCATIVA DEV &
SANTANDER
"”S”"

22/09/2022

22/00/2022 1 22/09/2022
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INSTITUCION EDUCATIVA LA
LIBERTAD

INSTITUCI N EDUCATIVA CAMPC
VHERMOSO

INSTITUCION EDUCATIVA CAMPO
HERMOSO

INSTITUCIONED
CARRENO
INSTITUCIN EDUCATIVA JORGE
ELIECER GAITAN

INSTITUCIN EDUCATIVA TECNICO
DAMASO ZAPATA
TUCION EDUC.
DAMASO ZAPATA .
INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO
DAMASO ZAPATA
ANSTITL EDUMWA m@a
aum AITAN. .
INSTITUCION EDUCATIVA LICEO
PATRIA

INSTITUCI N EDUCATIVA SANTA
MARiA GORETTI

INSTITUCI 5 N EDUCATIVA SAN
FRANC!OCO DE ASIS

INSTITUCI N EDUCATIVA NUESTRA
SENORA DEL PILAR

INSTITUCION EDUCATIVA‘NUESTRA ]
SENORA DEL PILAR

INSTITUCIN EDUCATIVA NUESTRA -
SENORA DEL PILAR

LASALLE
INSTITUCION EDUCATIVA SAN JOSE
DE LA SALLE

INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA
NORMAL SUPERIOR

SEDE C: LA VICTORIA INSTITUCION EDU‘CATIVA'

v SEDE A: INSTITUCION EDUCATIVA JORGE

“SEDE D: INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO

SEDE A: INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA
NORMAL SUPERIOR

AURELIO MARTINEZ MUTIS

SEDE C INSTITUCIN EDUCATIVA CAMP'O
HERMOSO

SEDE D: INSTITUCINYEDUCATIVA CAMPO
HERMOSO g}

ELIECERGAITAN

DAMASO ZAPATA

SEDE B: INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO
DAMASO ZAPATA

23/09/2022 24/09/2022
27/09/2022 | 27/00/2022
27/09/2022 28/09/2022

28/09/2022

28/09/2022
2%9!2022
9/09/2022
293@@2022
29/09/2022

3000912022

30/09/2022

| 28/00/2022

280912022

30/09/2022 l

28/09/2022

29/09/2022
| 30/09/2022
29/09/2022
| 29/00/2022
30/09/2022

30/09/2022

INSTITUC!ON EDUCATIVA LICEO PATRIA
S EDUCATIVA smr MARTA

SEDE B: INSTITUCION EDUCATIVA SANTA MARTA
GORETT!

EDUCATIVA SANTA VA

ASIS

SEDE D INSTITUC! N EDUCATIVA NUESTRA
SENORAD L PILAR

SEDE'E INSTITUCIN EDUCATIVA NUESTRA'
SENORA DEL PILAR

SEDE C INSTITUCIN EDUCATIVA NUESTRA
SENORA DEL PILAR

30/09/2022
30/09/2022
30/09/2022
411072022
4/10/2022
, 4110&022;
4102022 | 41072022
SM0R022 | /102022
5/10/2022 6/10/2022 -
5/10/2022 5f‘i 0/2022
| eomozz | ertonoz2
6/102022 | 6/10/2022
6102022 | 61012022
6/10/2022 6/10/2022
THOZ022 | 81102022
7102022 | 711012022
7H02022 | 7/1072022
1811012022 | 1811012022

18102022

18102022

18/10/2022

18/10/2022

| 1802022

18/10/2022

181102022 |
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g

INSTITUCION EDUCAIVA JOS

CeLESTNO MUTIS 19/10/2022 | 201072022
, 191012022 | 19/10/2022
INSTITUCION EDUCATIVA INEM SEDE A INSTITUCION EDUCATIVA INEM
| CUSTODIO GARCIA ROV|RA CUSTODIO GARCIA ROVIRA 20/10/2022 21/10/2022
: | ARIAESTE CNICO EMPRESARIAL | 217102022 | - 211012022
INSTITUCION EDUCATIVA LA ' )
JUVENTUD SEDE AINSTITUCION EDUCATIVA LA JUVENTUD 211012022 | 21/10/2022
: e
4 | ostonoaandsnonal T 211102022 | 211102022
INSTITUCION EDUCATIVA INEM SEDE H: INSTITUCION EDUCATIVA INEM
_CUSTODIO GARCIA ROVIRA_ CUSTODIO GARC'A ROVIRA - 211012022 | 21/10/2022
: L ! 21102022 | 211012022
“INSTITUCION EDUCATIVA INEM SEDE B: INSTITUCION EDUCATIVA INEWT
CUSTODIO GARCIA ROVIRA QUSTODIO GARCIA ROVIRA 2411012022 | 24/10/2022
. E JC N 2471012022 |
INSTITUCION EDUCATIVA INEM SEDE C.INSTITUCION EDUCATIVA INEM CUSTODIO ‘
CUSTODIO GARC[A‘ROVI GARCIA ROVIRA 24/10/2022 | 24/10/2022
: 2471012022
VALENZUELA 1 . :
INST|TUPI6N EBUCATIVA __
TECNOLOGICO SALESIANO ELOY s giEEES‘;AL"gSE{Tgf{%TgSgSA&VA TECNO'-OG'CO 2411012022 | 24/10/2022
VALENZUELA ‘ g § (
INSTITUCIO WA T aene : S ‘ :
. TECNOLOGICO sAt. aimo ELOY . 251012022 26/10/2022.
VALENZUELA AND A |
INSTITUCION EDUCATIVA CENTRO INSTITUCION EDUCATIVA CENTRO PILGTO SIMON
PILOTO SIMON BOLIVAR __| BOLIVAR 25/10/2022 | 26/1012022
: : | INSTITUCION EDUCATIVA SANTO ANGEL 26/10/2022 | 27/1012022
“INSTITUCION EDUCATIVA SEDE C.INSTITUCION EDUCATIVA PROMOCION
PROMOCION SOCIAL DEL NORTE SOCIAL DEL NORTE 26/10/2022 |  26/10/2022
INSTHTUCIO - S ii N muReTE EDUCATIVA Pm; N 26/10/2022 26/10/2022
INSTITUCION EDUCATIVA | SEDE D: INSTITUCION EDUCATIVA PROMOCION
, PROMOCION SOCIAL DEL NORTE SOCIAL DEL NORTE 26/10/2022 | 26/10/2022
TUCION L [T RSTIEION §W°§WA PROMOCION 2611072022 | 2611012022
INSTITUCION EDUCATIVA SEDE E. INSTITUCION EDUCATIVA PROMOCION
PROMOCION SOCIAL DEL NORTE SOCIAL DEL NORTE 27102022 | 2711012022
. e 4% ,‘ 315 Biorh 2711012022 | 27/10/2022
K\JRSI;I&JSANREEUCATIVA JORGE ggig 1/_\EINsnTUCI N EDUCATIVA JORGE ARDILA o022 | 281072022
2102022 | 271002022
28102022 | 29/10/2022
ISTITUCH \ MAIPG SEDEC: msrw;fﬂ EDUCATIVA MAIPORE 28/102022 | 28/10/2022
mg;xs‘ N EDUCATIVA GABRIELA~ ‘ INSTITUCION EDUCATIVA GABRIELA MISTRAL 28/10/2022 | 29/10/2022
g - , : 7 ;
; ] e ATIVA ORIER WL‘ 311012022 | 311012022
msRE;t’glla Er; EDUCATIVA ORIENTE hSALIEFl{)AEFﬁ Olgggnumn EDUCATIVA ORIENTE 311012022 1172022
Y 1 ISTITUGION EDUC NTTVA ORIENTE 31102022 | 31102022
miﬂgﬁgﬁ g EDUCATIVA ORIENTE I?II!IESEFE OI:S;ITUC!ON EDUCATIVA ORIENTE 102022 | 31102022
3 , i g v ; RTVA ORIENTE 3171002022 | 31/10/2022
gquTilsnglng EDUCATIVA GUSTAVO | I\sTITUCION EDUGATIVA GUSTAVO COTEURBE | 31/10/2022 | 1/11/2022
P : s | e VCMIAFRANGDCORE | wngozs | oz
INSTITUGION EDUCATIVA FRANGISCO | SEDE C. INSTITUCION EDUCATlVA FRANCISCO DE 117202 1172022
DE PAULA SANTANDER PAULA SANTANDER ,
TTuC SN ERUoATIA FRAN?*SCO BE | tnuzo22 | 11112022

i
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Subproceso: SECRETARIA DE EDUCACION " Circulares Dispositivas @ i
gﬁ;‘%& Codigo Subproceso:4000 Codigo Serie/Subserie (TRD) 4000.14
unicipio de Bucaramanga X .

INSTITUCION EGUCATIVA LA

1/11/2022 1/11/2022

MEDALLA MILAGROSA

MI022 | 1M12022

SEDE B: LA HORMIGA INSTITUCION EDUCATIVA
BICENTENARIO DE LA INDEPENDENCIA DE LA 2/11/2022 2/11/2022

s o Sa? 5 E
INSTITUCION EDUCATIVA
BICENTENARIO DE LA
INDEPENDENCIA DE LA REPUBLICA

REPUBLICA DE COLOMB

P IGNACIO | 21172022 | 312022

INSTITUCION EDUCATIVA LOS INSTITUCION EDUCATIVA LOS COLORADOS 2/11/2022 211112022

COLORADOS

SEDE A:CENTRO EDUCATIVO RURAL LA MALANA 2/11/2022 2/11/2022

| SEDEB: INSTITUCION EDUCATIVACLUBUNION | 3/11:2022 | 3112022

INSTITUCIY N EDUCATIVA CLUB
UNION

SEDE A:INSTITUCION EDUCATIVA CLUB UNION 3/11/2022 3/11/2022

pridkige . ‘SEDE D: INSTITUCION EDUCATIVACLUB UNION | +«+8/11/2022"~
:.TNSI‘S;UCl N EDUCATNA CLUB SEDE C: |NST|TUC|ON EDUCATIVA CLUB UNION 3/11/2022 3/11/2022 ‘
i A £0E £ INSTITUGION EDuchTiA cLUB an | ez |
3‘5&5&’2&%’;“’“””"”* : ;j INSTITUCION EDUCATIVA COMUNEROS 4/11/2022 B1172022

o . . )
K

Cualquier inquietud favor comunicarse con la senora Jenmffer Catheryne Fuentes Diaz, Analista
de Informac¢ion del Consorcio Auditoria ' CC 2022 al correo electrénico
catheryne fuentes@cmconsultores.com.co o con el area de Cobertura Educativa con el profesional
Jahir Gilberto Aparicio Barragan al Teléfono 6337000 Ext. 393 o al correo
jgapariciob@bucaramanga.gov.co.

Agradezco su valiosa colaboracion.

Atentamente;

ANA LEONOR RUEDA VIVAS
Secretaria de Educacién de Bucaramanga i

Proyecté Jahir Gilberto Aparicio Barragan Profesional Universitario — Cobértura — SEB S
Revis6: Laura Milena Parra Rojas - Subsecretana de Educac%
+

”
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