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CIRCULAR N° 191

DE: SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL

PARA. RECTORES Y DIRECTIVOS DE INSTITUCIONES Y CENTROS
EDUCATIVOS DEL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA.

ASUNTO: INFORMACION CARGUE DE INFORMACION PLATAFORMA
SIFSE.

FECHA: OCTUBRE 25 DE 2016

Cordial saludo,

Siguiendo instrucciones del Ministerio de Educacion Nacional relacionadas con el cargue
de la Informacién Presupuestal en el Sistema de Informacién de Fondos de Servicios
Educativos — SIFSE, me permito relacionar las recomendaciones dadas por la Doctora
Aling Maria Cepeda Delgado de la Subdireccion de Monitoreo y Control del Ministerio de
Educacion Nacional, con el fin de adelantar los formatos correspondientes y tener lista la
informacién para cuando el Ministerio nos comunique las fechas para el respectivo cargue
en el Sistema.

Asi mismo se les enviara al correo electrénico de los rectores de cada Institucion
Educativa el Manual de Usuario SIFSE para los Fondos, en formato PDF en el cual
encontraran paso a paso como realizar el respectivo registro y cargue de cada fondo y un
formato en Excel que deben diligenciar con toda la informacion correspondiente,
siguiendo las indicaciones descritas en esta comunicacion.

Cabe aclarar que la plataforma en su totalidad fue modificada, es decir el link por el cual
anteriormente ingresaban ya no se encuentra habilitado, el nuevo link y el correcto
es: http://sifse.mineducacion.gov.co/sifse-web-base-web/#/login para esto cada
fondo debe crear usuario y contrasefia y posteriormente diligenciar todos los campos.

Las nuevas indicaciones son:

1. Con los fondos que tengan que hacer la creacion y/o registro de usuario fondo
favor realizarlo como lo indica el manual de Usuario SIFSE para los Fondos.
(Adjunto Manual).

2. Vamos a cargar UNICAMENTE EL 2 TRIMESTRE DE 2016.

3. Deben ir descargando el formato en Excel de ejecucion presupuestal de la
plataforma, diligenciar y tener lista la informacion del 2 trimestre, para cuando les
demos la fecha de inicio de cargue, sea mucho mas rapido ya que los formatos
estaran diligenciados. (Adjunto formato de Excel ).
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4. El cargue de la informacion se inicia UNICAMENTE CUANDO EL MINISTERIO
DE EDUCACION NACIONAL LO INDIQUE.

Favor tener en cuenta y leer con atencién las RECOMENDACIONES que se les relaciona,
para el diligenciamiento del formato Excel:

« Diligenciar TODOS los campos

* Todo se debe “digitar” porque no pueden quedar espacios en blanco.

¢ Todo se diligencia numeérico, no lleva letras (ej: en la columna ITEM DETALLE, no
se escribe el detalle, sino el codigo que lo identifica, que esta en el manual)

* NO copiar ni pegar

¢ NO realizar formulas

 NO totalizar

* NO poner colores

¢ NO cambiar el formato de los campos (texto, nimero, general), dejarlo tal cual
como esta.

¢ En los campos de los valores que no lleven datos, escribir un 0 (cero).

« No escribir puntos ni comas ni guiones ni caracteres especiales, etc.

Todo esto con el fin de que no se generen errores en el momento de cargar los formatos
en el sistema SIFSE, del seguimiento de estas recomendaciones, dependera que no
salgan errores y que sea muy rapido el cargue de la informacion en el momento en que el
Ministerio nos indique.

Cualguier inguietud favor comunicarse con la funcionaria Martha Lucia Bayona,
Profesional Universitaria asignada a la Oficina de Gestién Financiera - Presupuesto al
numero telefénico 8337000 Ext: 398 o al celular 3185038236,

Cordialmente,
/%Aﬂ/ ﬁ
ANA LEONOR RUEDA VIVAS

Secretaria de Educacion

Proyecto: Martha Lucla Bayona Sudre:
Profesional Universitario - SE
Revisd: Giovanna Andrea Cdceres
Frofeslonal Universitario SEB
Ana Yazmin Pardo Salano
Subsecretaria de Educacion,

Dlga Lucia Becerra G. - Contra
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