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CIRCULAR No. 185

DE: Secretaria de Educaciéon de Bucaramanga
Dra. Ana Leonor Rueda Vivas

PARA: Rectores y Directores de Instituciones Educativas Privadas de Preescolar, Basica
y media

FECHA: Octubre 14 de 2.016

ASUNTO: Lineamientos para la fijacién de tarifas de matricula y pensiones del servicio de
educacién prestado por institucion Educativa de caracter privado para el afio
escolar 2.017, en el marco de la resolucion 18904 de septiembre 28 de 2.016

Respetados Directivos- Docentes:

Con un cordial saludo y en el marco de la resolucién 18904 de septiembre 28 de 2.016 por la
cual se ajusta el Manual de Evaluacién y Clasificacién de Establecimientos Educativos Privados
y se establecen los parametros para la fijacion de las tarifas de matricula y pensiones del
servicio de educacion preescolar, Basica y Media prestado por estos establecimientos para el
afo escolar 2.017, me permito comunicarles los lineamientos, criterios y procedimientos que la
Secretaria de Educacion tendra en cuenta para el proceso de fijacion de costos educativos del
afo 2017:

1. CRITERIOS

La secretaria de educacion de Bucaramanga fijard las tarifas de matricula y pensién en todos
los establecimientos educativos privados con base en las siguientes variables:

1.1 El grupo del ISCE en el que se clasifique el establecimiento educativo, segun resultados
2.016

1.2 El régimen de matricula y pensiones en el que se encuentre clasificado el establecimiento
educativo, de acuerdo con lo dispuesto en el Decreto 1075 de 2015. oy
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1.2.1 Regimenes para la Definicién de Tarifas.

Segun el Articulo 2.3.2.2.1.3 del decreto unico 1075 de mayo de 2.015, los regimenes
ordinarios para la autorizacion de tarifas de matriculas, y cobros periodicos para la prestacién
del servicio educativo por los E.E. privados son:

1.2.1.1 Libertad Regulada
Los establecimientos Educativos de caracter privado se clasificaran en el Régimen de
Libertad Regulada por:

% Contar con una certificacién vigente de un sistema de gestion de calidad expedido
segun lineamientos del MEN.

% Aplicar un modelo de reconocimiento de gestién de calidad validado segun los
términos de la normativa vigente

% Resultados de mayor puntaje obtenidos en la auto-evaluacion, al ajustarse a los
criterios e instrucciones contenidos en el Manual de Evaluacién y Clasificacion de
Establecimientos Educativos Privados y acompafar el estudio de costos
correspondiente.

Estos establecimientos educativos, fijaran la tarifa anual para el afic 2017, segun los porcentajes
estipulados en las tablas de los articulos 8° y 9° de la_resolucion 18904 de 28 de septiembre de
2.016

1.2.1.2 Libertad Vigilada
Los establecimientos educativos de caracter privado se clasificaran en el Régimen de Libertad
vigilada cuando:

< Del proceso de evaluacién y clasificacion que debe efectuar de acuerdo con lo dispuesto
en la normativa vigente, constate haber obtenido un puntaje total por indicadores
prioritarios de servicios, igual o superior al dispuesto como minimo en el Manual que
expida el Ministerio de Educacion.

% Por aplicacién del Manual de Autoevaluacion, obtienen puntajes intermedios. El rector o S
director del establecimiento educativo privado, efectia el analisis previo de servicios y
costos educativos, y lo somete a la consideracion del Consejo Directivo, como propuesta
integral que contemple la justificaciéon de la misma, el diligenciamiento de los formularios,
los anexos, las recomendaciones, la categoria en que se clasifica y la propuesta de
tarifas para cada uno los correspondientes conceptos.
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Estos establecimientos educativos, fijaran la tarifa anual para el afio 2017, segun los porcentajes
estipulados en las tablas del articulo 10° de la resolucién 18904 de 28 de septiembre de 2.016.

1.2.1.3 Régimen Controlado
Es de aplicacién excepcional y los establecimientos Educativos de caracter privado se
clasificaran en el Régimen controlado por:

< Sometimiento voluntario de o, determinacion de la secretaria de educacion segun
competencia, cuando se compruebe la existencia de infracciones a los regimenes
ordinarios previstos en la normativa vigente.

% Obtener mas bajos puntajes en su proceso de auto-evaluacién institucional-

Estos establecimientos educativos de caracter privado y régimen controlado fijardn la tarifa
anual para el afio 2.017 de todos los grados ofrecidos o jornada, teniendo en cuenta como
maximo los porcentajes dispuestos en la tabla del articulo 11° de la_resolucion 18904 de 28 de

septiembre de 2.016

1.2.1.3.1. Causales.

Los establecimientos educativos privados, segun el articulo 2.3.2.2.4.2 del decreto 1075 de
2015, ingresaran al régimen controlado cuando incurran en una o varias de las siguientes
infracciones:

a) Falsedad en la informacion suministrada por el establecimiento educativo privado para la
adopcién de uno de los regimenes ordinario.

b) Incumplimiento de los requisitos y criterios sefialados en la normativa vigente para adoptar
uno de los regimenes ordinarios.

c) Cobro de tarifas de matriculas, pensiones y cobros peridédicos superiores y diferentes a los
comunicados a la secretaria de educacion de la entidad certificada.

d) Cuando dejen de existir las condiciones de calidad de los servicios que dieron origen a la
clasificacion del establecimiento en el régimen de libertad vigilada o a su acceso al régimen de
libertad regulada.

e) Cuando al someterse al proceso de evaluacion y clasificacion, el establecimiento educativo <odltet
privado no alcance el puntaje para clasificarse en la categoria de base o alguno de los
indicadores prioritarios de servicios, tenga una calificacion inferior a la dispuesta como minima
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para dicha categoria.
2. DEFINICIONES
Es importante para una correcta aplicacion, tener en cuenta los siguientes conceptos:

2.1 Valor Matricula:

Es la suma anticipada que se paga una vez al afio en el momento de formalizar la
vinculacion del educando al servicio educativo o cuando ésta vinculaciéon se renueva, de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 207 de la Ley 115 de 1994. Este valor no podra ser
superior al diez por ciento (10%) de la tarifa anual que adopte el establecimiento educativo,
atendiendo lo dispuesto en el Manual de Evaluacién y Clasificacién de Establecimientos
Educativos Privados.

2.2 Valor de la Pension:

Es la suma anual que se paga al establecimiento educativo privado por el derecho del
alumno a participar en el proceso formativo, durante el respectivo afio académico. Su valor’]
sera igual a la tarifa que adopte el establecimiento educativo, menos la suma ya cobrada por
concepto de matricula y cubre el costo de todos los servicios prestados, distintos de aquellos
a que se refieren los conceptos de cobros periddicos aqui determinados.

El cobro de dicha pension podra hacerse en mensualidades o en periodos mayores que no
superen el trimestre, segun se haya establecido en el sistema de matriculas y pensiones, de
su proyecto educativo institucional.

2.3 Cobros Periodicos:

Son las sumas que pagan periédicamente los padres de familia o acudientes que
voluntariamente lo hayan aceptado, por concepto de servicios de transporte escolar,
alojamiento escolar y alimentacion, prestados por el establecimiento educativo privado. Estos
cobros no constituyen elemento propio de la prestacion del servicio educativo pero se
originan como consecuencia del mismo.

2.4 Otros cobros Peri6dicos 4
Son las sumas que pagan por servicios del establecimiento educativo privado, distintos de
los anteriores conceptos y fijados de manera expresa en el manual de convivencia de
conformidad con lo definido en la normativa vigente y se deriven de manera directa de los
servicios educativos ofrecido
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Se les REITERA gue segun el articulo 203 de la ley 115 de 1.994 "los establecimientos
educativos no podran exigir por si mismos, ni por medio de la asociaciones de padres de
familia, ni de_otras organizaciones cuotas, bonos o tarifas adicionales a las aprobadas por

concepto de matriculas, pensiones, cobros periédicos y otros cobros peridédicos".

3. PROCEDIMIENTO
Los establecimientos educativos privados y la secretaria de educacion deben:

3.1 El Rector.
% Preparar a la comunidad educativa para una mayor participacion en el proceso de auto-
evaluacién.
<+ Diligenciar en la web el formulario 1 segin corresponda(1A, 1B, 1C) o aplique y el
formulario 2

< Presentar la autoevaluacién y propuesta de tarifas al consejo directivo y minimo tres dias
despues volver a citar al consejo directivo para la aprobacion; en el lapso de las dos
reuniones del consejo directivo se debe dar a conocer a todos los padres de familia

% Presentar en el tiempo estipulado por la secretaria de educacién la documentacién
requerida, para la fijacién de la tarifa de costos del afio 2017.

< Determinadas las tarifas, deberan ser publicadas y fijadas en el lugar visible de sus
instalaciones, junto con la informacion de los servicios educativos ofrecidos

3.2 La Secretaria de Educacién

* Revisar la documentacion presentada por cada establecimiento educativo y

» Proceder a elaborar el acto administrativo para la fijacién de costos y tarifas segun
corresponda

< Notificar al director o representante legal del establecimiento educativo privado del acto
administrativo de costos y tarifas educativos afio 2.017.

< Adelantar planes muéstrales de validacion externa de la auto-evaluacion con el apoyo de

un comité.

4. DOCUMENTACION REQUERIDA
Los establecimientos educativos privados deben presentar ante la secretaria de educacion en
una carpeta debidamente marcada y foliada la siguiente documentacién:

4.1 Formularios 1y 2 impreso en PDF de la WEB
4.2 Las 2 actas del consejo directivo
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4.3 Certificacién o acreditacién de calidad para los establecimientos educativos que aplique

4.4 Copia del ISCE 2.016 de los diferentes niveles.

4.5 Informacién soporte de las afiliaciones a la seguridad social integral del personal directivo,
docente, administrativo y de servicios generales; nombres completos y numero de cedulas.

4.6 Certificacion de los registros contables ajustados al plan Unico de cuentas PUC y fotocopia
de la tarjeta profesional del contador

4.7 Calendario académico que registre fechas de inicio y terminacion de periodo fecha de
semanas de receso escolar, y demas actividades académicas y la duraciéon de la jornada
escolar.

4.8 Reporte de la informacién estadistica DANE Y SIMAT, se solicitara internamente en la
secretaria de educacion

4.9 Describir relacion de sanitarios y lavamanos hombres y mujeres

4.10 Relacién del numero de aulas y talleres y sus caracteristicas pedagoégicas, técnicas o
estado

4.11 Copia del acto administrativo que le otorgé la licencia de funcionamiento y /o sus
modificatorios

5. FECHA DE PRESENTACION DE DOCUMENTOS

Los establecimientos educativos privados deberan presentar la carpeta con los documentos
relacionados en el numeral 4 en la siguiente fecha:

FECHA INICIO FECHA DE TERMINACION
DIA MES ANO AL DIA MES ANO
19 10 2.016 31 10 2.016

Se les agradece la atencion y apoyo.

ANA LEONOR RUEDA VIVAS

Secretaria de Educacién Municipal

P: Omaira Bafbosa M. - Myriam Jaiges M.
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