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CIRCULAR N°110

DE: SECRETARIA DE EDUCACION DE BUCARAMANGA
PARA RECTORES Y DIRECTORES RURALES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS

ASUNTO: CAPACITACION PARA ADMINISTRATIVOS EN CARRERA ADMINISTRATIVA
FECHA: 30 de junio de 2017

La Secretaria de Educacion de Bucaramanga, solicita a los rectores y directores rurales Inscribir
segun su funcion a los Administrativos de las instituciones educativas en las siguientes
capacitaciones:

ORGANIZACION Y ADMINISTRACION DE ARCHIVO:
Julio 17,18, 19 Y 21 HORA: 1p.m. - 6p.m. (20 cupos)

AREA DE INFORMATICA:
Curso de Excel Basico: agosto 4, 11, 18 y 25 y sept.1, 8, 15y 22 HORA 1p.m. -5 p.m. (15 cupos)
Excel Avanzado agosto 4, 11, 18 y 25 y septiembre 1, 8, 15y 22 HORA 1pm. =5 p.m. (15 cupos)

ATENCION AL CIUDADANO: septiembre 26 HORA: 1p.m. - 5pm. (30 cupos)

TALLER PRACTICO DE PREPARACION DE COMIDA SALUDABLE:
Grupo No.1 noviembre 4 HORA 8 am. — 12 p.m. (20 cupos)
Grupo No.2 noviembre 11 HORA 8 am. - 12 p.m. (20 cupos)

Adjunto formato de inscripcion RELACION DE ASISTENCIA A CAPACITACION
Este formato debe ser diligenciado y enviado al correo electronico: bienestarlaboralbga@gmail.com
Las capacitaciones se realizaran en COMFENALCO AV. Gonzalez Valencia No. 52 - 69

FECHA LIMITE DE INSCRIPCION 15 DE JULIO

Cordialmente,

NA LEONOR RUEDA VIVAS
Secretaria de Educacion de Bucaramanga

Proyecté: Juan de Dios Ayala Rojas/Bienestar Laboral /2
Revis6: Ana Yazmin Pardo Solano/ Subsecretaria de Educacion

Calle 35 N° 10 — 43 Centro Administrativo, Edificio Fase |
Carrera 11 N° 34 — 52, Edificio Fase |l

Conmutador: (57-7) 6337000 Fax 6521777

Pagina Web: www.hucaramanga.gov co

Cadigo Postal: 680006
Bucaramanga, Departamento de Santander, Colombia




