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CIRCULAR N° 052

DE: SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL

PARA: RECTORES Y DIRECTIVOS DE INSTITUCIONES Y CENTROS
EDUCATIVOS DEL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA.

ASUNTO: INFORMACION CARGUE DE INFORMACION PLATAFORMA
SIFSE.

FECHA: MARZO 16 DE 2017

Cordial saludo,

Siguiendo instrucciones del Ministerio de Educacién Nacional relacionadas con el cargue
de la Informacion Presupuestal en el Sistema de Informacién de Fondos de Servicios
Educativos — SIFSE, me permito relacionar las recomendaciones y cronograma de
cargue de informacién suministrado por la Doctora Aling Maria Cepeda Delgado de la
Subdirecciéon de Monitoreo y Control del Ministerio de Educacion Nacional, con el fin de
adelantar los formatos correspondientes.

1. Adjunto a esta circular se les enviara al correo electronico de los rectores de cada
Institucion Educativa el Manual de Usuario SIFSE para los Fondos Actualizado,
en formato PDF en el cual encontraran paso a paso como realizar el respectivo
registro y cargue de cada fondo.

2. Dar estricto cumplimiento a las fechas estipuladas por el MEN en cronograma de
cargue de informacién 2017 relacionado a continuacion:

 CRONOGRAMA CARGUE 2017 | ABRIL2017 | JULIO 2017 _|OCTUBRE 2017 | ENERO 2018
e ey SE [NICA | FINAL | INICIA | FINAL | INICIA | FINAL | INICIA | FINAL
Periodo cargue oportuno trimestre 1 17 | 28 B

{LUN 17 -VIER 28 DE ABRIL) el R

Periodo cargue oportuno trimestre 2 7 ‘21

(VIER 7 - VIER 21 DE JULIO)
Periodo cargue oportuno trimestre 3 17 31
(MAR 17 - MAR 31 DE OCTUBRE) j
Periodo cargue oportuno trimestre 4
{LUN 15 - VIER 26 DE ENERO 2018)

45 | 26

Cabe recordar el link por el cual deben ingresar para realizar el cargue de la
informacién: http://sifse.mineducacion.gov.co/sifse-web-base-web/#/login.

Favor tener en cuenta y leer con atencién las RECOMENDACIONES que se les relaciona,
para el diligenciamiento del formato Excel:

o Diligenciar TODOS los campos

¢ Todo se debe “digitar” porque no pueden quedar espacios en blanco.

¢ Todo se diligencia numérico, no lleva letras (ej: en la columna ITEM DETALLE, no
se escribe el detalle, sino el cddigo que lo identifica, que esta en el manual)

o NO copiar ni pegar
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NO realizar formulas

NO totalizar

NO poner colores

NO cambiar el formato de los campos (texto, nimero, general), dejarlo tal cual
como esta.

En los campos de los valores que no lleven datos, escribir un 0 (cero).

No escribir puntos ni comas ni guiones ni caracteres especiales, etc.

Todo esto con el fin de que no se generen errores en el momento de cargar los formatos
en el sistema SIFSE, del seguimiento de estas recomendaciones, dependera que no
salgan errores y que sea muy rapido el cargue de la informacion.

Cualquier inquietud favor comunicarse con la funcionaria Martha Lucia Bayona,
Profesional Universitaria asignada a la Oficina de Gestién Financiera - Presupuesto al
numero telefénico 6337000 Ext: 398.

Cordialmente,

ANA LEONOR RUEDA VIVAS
Secretaria de Educacion

Proyecto: Martha Lucia Bayona Sua’requ/}

Profesional Universitario - SEB WV 7/
Revisd: Ana Yazmin Pardo Solano
Subsecretaria de Educacion.
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