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CIRCULAR 047

Bucaramanga, 30 de Marzo de 2016

DE: SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPIO DE BUCARAMANGA

PARA: PERSONAL DOCENTES, DIRECTIVOS DOCENTES, PERSONAL ADMINISTRATIVO
Y SECRETARIA DE EDUCACION.

ASUNTO: SOCIALIZACION CRONOGRAMA DE NOMINA ANO 2016
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Sin otro particular, agradezco la atencién a la presente.

Atentamente, /

1 : /) i .
HOL UE\KALFREDO CRUZ BUENO ANA YAZMIN PARDO SOLANO
Secretario de Educacién municipio Subsecretaria de Educacion municipio
Bucaramanga. Bucaramanga.
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Codigo Postal: 680006
Bucaramanga, Departamento de Santander, Colombia
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CRONOGRAMA DE NOMINA MENSUAL DEL ANO 2016

CRONOGRAMA MENSUAL DE ACTIVIDADES DE NOMINA 2016 SECRETARIA DE EDUCACION DE BUCARAMANGA
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BLOQUEO NOMINA

PAGO MENSUAL DEL DIA 28 AL 30 DE CADA MES

DIAS

01 AL 04 REVISION Y ENTREGA DE ACTOS ADMINISTRATIVOS POR EL AREA DE POSESIONES A NOMINA

05 AL 14 INGRESO DE NOVEDADES DEL MES A LA NOMINA EN SISTEMA DE RECURSOS HUMANO

[© ' |BLOQUEO DE SISTEMA DE RECURSOS HUMANO ( NO SE INGRESAN NOVEDADES)

16 AL 17 PRENOMINA (REVISION DE NOVEDADES DEL MES)

AJUSTES REVISION PRENOMINA

AJUSTES FINALES NOMINA

GENERACION DE REPORTES, VALIDACION Y CARGUE DE ARCHIVOS PLANOS DE PAGO( SEGURIDAD SOCIAL, EMBARGOS TERCEROS)

SOLICITUD DE CDPS Y RPS, REGISTRO CONTABLE NOMINA
PAGO NOMINA DEL MES (TESORERIA)




