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Alcaldia de
Bucaramanga

Proceso: No. Consecutivo
GESTiÓN DE SERVICIOS DE LA EDUCACiÓN 033

PÚBLICA SEB NUC
Subproceso: I Código I Código de la Serie 10- Subserie

GESTION ESTRATEGICA General (TRD)
4000 4000-73-04

CIRCULAR 033

Bucarama ga, 15 de Febrero de 2016.

DE:

PARA:

ASUNTO:

SECRETARIA DE EDUCACiÓN DE BUCARAMANGA.

DOCENTES, DIRECTIVOS DOCENTES Y DEMÁS TRABAJADORES
DE LA SECRETARiA DE EDUCACiÓN.

CERTIFICACIONES LABORALES.

En atencié n a la mejora continua de la Secretaria de Educación y atendiendo la
normativid d vigente, Ley 1577 de 2015, en su artículo 24, Numeral 3, que expresa "que
tendrán ca ácter reservado las informaciones y documentos que involucren derechos a la
privacidad intimidad de las personas, incluidas en las hojas de vida, la historia laboral y
los expedi ntes pensionales y demás registros de personal que obren en los archivos de
las institu ones públicas o privadas, así como la historia clínica", nos permitimos
informarles que se requiere que las solicitudes de los CERTIFICADOS LABORALES, que
son parte d la historia laboral, se realicen únicamente de manera personal o a través de
la página b de la Secretaria de Educación, atendiendo los siguientes pasos:

1. Ingr sar a la página web www.seb.gov.co
2. Diri irse al icono S.A.C.
3. Rea izar el registro y diligencia de formulario.
4. Rea izar la solicitud del requerimiento e inmediatamente el sistema le genera el

radi ado del mismo.

Cabe aclar r que para reclamar dichos certificados se deben realizar de manera personal
presentand el documento de identidad y las estampillas solicitadas o mediante carta
autenticad ante notaria por el titular de la información, esto con el fin de proteger la
privacidad integridad personal de los trabajadores.
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Se reitera de manera especial que todos los trámites de la Secretaria de Educación, se
deben rea izar sin intermediarios, y de forma personal.
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Agradece os la atención prestada,

¡/~
ANA LEO OR RUEDA VIVAS
Secretaria De Educación Municipal
Proyectó,La", CatalinaAyal, Plata A rea Calidad Ed"",Uva. rl_(jiaj a ¡)
R""''''' Ana Y zrnín Pardo seteno, S"bseo",ria de Educación. b-
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