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CIRCULAR 033
Bucaramanga, 15 de Febrero de 2016.
DE: SECRETARIA DE EDUCACION DE BUCARAMANGA.
PARA: DOCENTES, DIRECTIVOS DOCENTES Y DEMAS TRABAJADORES

DE LA SECRETARIA DE EDUCACION.

ASUNTO: CERTIFICACIONES LABORALES.

Cordial Saludo,

En atencidn a la mejora continua de la Secretaria de Educacion y atendiendo la
normatividad vigente, Ley 1577 de 2015, en su articulo 24, Numeral 3, que expresa ‘que
tendran caracter reservado las informaciones y documentos que involucren derechos a la
privacidad ¢ intimidad de las personas, incluidas en las hojas de vida, la historia laboral y
los expedientes pensionales y demas registros de personal que obren en los archivos de
las institudiones publicas o privadas, asi como la historia clinica”, nos permitimos
informarles|que se requiere que las solicitudes de los CERTIFICADOS LABORALES, que
son parte de la historia laboral, se realicen Unicamente de manera personal o a través de
la pagina web de la Secretaria de Educacién, atendiendo los siguientes pasos:

Ingresar a la pagina web www.seb.gov.co

Dirigirse al icono S.A.C.

Realizar el registro y diligencia de formulario.

Realizar la solicitud del requerimiento e inmediatamente el sistema le genera el
radicado del mismo.
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Cabe aclarar que para reclamar dichos certificados se deben realizar de manera personal
presentandp el documento de identidad y las estampillas solicitadas o mediante carta
autenticada ante notaria por el titular de la informacion, esto con el fin de proteger la
privacidad e integridad personal de los trabajadores.
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Se reitera|de manera especial que todos los tramites de la Secretaria de Educacion, se
deben realizar sin intermediarios, y de forma personal.

Agradeceros la atencion prestada,

Cordialmente;

ANA LEO
Secretaria
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5 Catalina Ayala Plata, Area Calidad Educativa. ()(
yzmin Pardo Solano, Subsecretaria de Educacion.
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