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PARA: Secretarios de Despacho, Subsecretarios de Despacho y jefes de oflcma

FECHA: Abril-11-2017

ASUNTO: ACTUALIZACION DE FORMATO CERTIFICACION DE HORAS EXTRAS,
RECARGOS NOCTURNOS, DOMINICALES, FESTIVOS Y COMPENSATORIOS.

Cordial saludo.

Me permito informar sobre la actualizacion del formato F-GAT-8100-238,37-069
CERTIFICACION DE HORAS EXTRAS, RECARGOS NOCTURNOS, DOMINICALES,
FESTIVOS Y COMPENSATORIOS quedando en version 4.0, este formato debe estar
firmado por el Jefe Inmediato, Subsecretario y firma de autorizacion por parte de la
Secretaria Administrativa.

Se recalca la importancia de presentar el formato para realizar la solicitud de compensatorios
al igual realizar una adecuada revision de los documentos que se deben anexar para evitar
retrasos y que la Secretaria Administrativa los devuelva.

El formato en su versién 4.0 se encuentra a disposicion para su consulta en la nube en el link
nube.bucaramanga.gov.co, en Proceso de Apoyo- Gestion Administrativa y de Talento
Humano 2.Documentacion del proceso -2.2 Gestion de Talento Humano- -9. Formatos, es
importante que se socialice a los interesados.

A partir del 12 de abril se recibira el formato con versién 4.0, y los formatos diligenciados
con versiones anteriores se les daran tramite para evitar reproceso.
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