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CIRCULAR No. 022 
 
 

DE:   SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPIO DE BUCARAMANGA 
 
PARA:  PERSONAL ADMINISTRATIVO CON DERECHOS DE CARRERA ADMINISTRATIVA  

PERTENECIENTES A LA PLANTA GLOBAL DE CARGOS, ASIGNADA A LAS 
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA CON CARGO 
AL SGP. 

 
ASUNTO: SOLICITUD DE ACTUALIZACION DE HISTORIA LABORAL-PROCESO DE 

ENCARGOS-  
 
 
FECHA:       24  de Marzo de 2015. 
 
 
 
Cordial saludo. 
 
La Secretaria de Educación del Municipio de Bucaramanga se permite informar al personal 
administrativo adscrito a las instituciones educativas del Municipio de Bucaramanga, con cargo 
al SGP, que se ha publicado en la página web de la Secretaria de Educación www.seb.gov.co y 
en la cartelera de atención al ciudadano de dicha dependencia, el acto administrativo que 
reglamenta la provisión de empleo mediante la figura de encargo. 
 
Para tal fin se solicita a quienes cuenten con derechos de carrera y aspiren a ocupar uno de 
estos empleos para que en el término de tres  (3) días hábiles contados a partir de la fecha, 
alleguen los documentos soportes que aún no se encuentran archivados en la historia laboral 
conforme a las especificaciones de la resolución en mención, aclarando que todas las hojas de 
vida de quienes tienen la opción de ser encargados serán revisadas. 
 
Las vacantes a proveer son las siguientes: 
 
N° DE 
EMPLEOS 
A 
PROVEER  NOMBRE DE EMPLEO 

 
 

NIVEL 
CODIGO GRADO 

1 Instructor 
TECNICO 

313 23 

3 Profesional Universitario 
PROFESIONAL 

219 27 

6 Auxiliar Administrativo 
ASISTENCIAL 

407 28 

5 Secretario 
ASISTENCIAL 

440 28 

1 Secretario Ejecutivo 
ASISTENCIAL 

425 28 
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