
Proceso: CIRCULAR
GESTiÓN DE SERVICIOS DE LA EDUCACiÓN 022

PÚBLICA SEB-DES-023
Macroproceso: Código Código de la Serie 10- Subserie
DESPACHO DE General (TRD)

4000 4000-58EDUCACION 4000-58,01

lógica Ética & estética
Gobierno de los CiudadanosAlcaldía de

Bucaramanga

CIRCULAR 022

DE: SECRETARíA DE EDUCACiÓN MUNICIPIO DE BUCARAMANGA

PARA: RECTORES (AS) Y DIRECTORES RURALES

ASUNTO: EVALUACION DE DESEMPEÑO PERSONAL ADMINISTRATIVO

FECHA: BUCARAMANGA 01 DE FEBRERO DE 2017

Cordial saludo

La Secretaria de Educación Municipal de manera atenta les recuerda a los señores
Rectores y Directores Rurales la importancia de calificar al personal administrativo, motivo
por el cual se solicita que la Evaluación Parcial Semestral, correspondiente al periodo
comprendido entre el primero (1) de Agosto de 2016 y el treinta y uno (31) de enero de
2017; la cual debe notificarse personalmente al evaluado dentro de los dos (2) días
siguientes a la fecha en la que se produzca; deben estar cargadas en el Sistema Humano
a más tardar dentro de los 15 días hábiles siguientes al vencimiento de dicho periodo es
decir el 21 de Febrero de 2017.

Se requiere que se haga llegar la Evaluación Definitiva del Periodo Anual para su archivo
en la hoja de vida de cada funcionario.

Favor tener en cuenta que a más tardar el 28 de Febrero 2017 los evaluadores deberán
concertar con el evaluado los compromisos laborales, para el periodo comprendido 2017 _
2018 Y dar a conocer las competencias comportamentales establecidas para el empleo
respectivo en el Manual Especifico de Funciones y Competencias Laborales o en su
defecto las definidas en el Decreto 1083 de 2015 en periodo anual u ordinario, en los
formatos que la Comisión Nacional del Servicio Civil adopte para tal fin.
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Agradezco la atención a la presente.

Cordialmente


