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CIRCULAR N° 013

DE . SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL
PARA : RECTORES Y DIRECTIVOS DOCENTES
ASUNTO : PROGRAMACION DE VACACIONES -~ PERSONAL ADMINISTRATIVO

INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DE BUCARAMANGA

FECHA : ENERO 24 DE 2019.

Atendiendo a que los Rectores y Directivos Docentes, deben programar vacaciones junto con el
personal administrativo a su cargo, me permito informar que deben realizar dicha programacién
teniendo en cuenta que el disfrute de las mismas no debe afectar la correcta prestacion del servicio
educativo.

De igual manera se debe sefialar que es una obligacién salir a vacaciones conforme el acto
administrativo lo estipula, por tanto, no se procedera a realizar aplazamiento alguno maxime si se tiene
en cuenta que la programacion se efectiia con la suficiente antelacion.

Es importante sefialar que el personal que disfrute su periodo vacacional en diciembre debe tener en
cuenta que la fecha de terminacidén del mismo no podra sobrepasarse la fecha de ingreso de personal
docente conforme el calendario académico, exceptuando aquel personal que por cumplimiento del afio
de servicio debe disfrutarlas con posterioridad.

Se recomienda estar atentos a que se profieran los actos administrativos a fin de que se notifiquen de

los mismos dentro de los 10 primeros dias de cada mes.

Cordialmente,

e

ANA LEONOR RUEDA VIVAS
Secretaria de Educacién Municipal
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