Proceso: N°¢ Consecutivo
GESTION SERVICIOS DE LA EDUCACION PUBLICA 43
ALCALDIA DE Macroproceso: Cadigo Cédigo de la 50@
BUCARAMANGA General | Serie y/o Sub- @
Municipio de Bucaramanga DESPACHO SECRETARIA / SUBSECRETARIA serie (TRD)
4000 4000-55,01
CIRCULAR No. 43
DE: SECRETARIA DE EDUCACION DE BUCARAMANGA
PARA: EQUIPO LIDERES DE MACROPROCESOS DE LA SEB
ASUNTO: PARTICIPACION EN JORNADA INDUCCION PERSONAL DOCENTE, DIRECTIVO
DOCENTE Y ADMINISTRATIVO DE LAS IE
FECHA: 04 DE FEBRERO DE 2022

Reciban cordial saludo:

De manera atenta los estamos invitando a participar en representacion del macroproceso que usted
lidera, en la Jornada de Induccién programada para el personal docente, directivo docente vy
administrativo de las Instituciones Educativas, que ha sido recientemente vinculado a la Secretaria de

Educacion.

Fecha: Lunes 21 de febrero de 2022

Lugar: Auditorio Andrés Paez de Sotomayor — 6to piso -, Edificio Fase 1, Alcaldia de Bucaramanga —

Calle 35#10 - 43

A continuacién, damos a conocer el Contenido Tematico de la Induccién, con su respectiva

programacion:

21 DE FEBRERO

DE 2022

HORARIO DE

INTERVENCION PROCESO FUNCIONARIO A CARGO
) INGRESO PERSONAL
07:00 A. M. CONVOCADO

7:30 AM — 7:45 AM

APERTURA DE LA JORNADA DE
INDUCCION Y SALUDO DE
BIENVENIDA

SUBSECRETARIA DE EDUCACION

7:45 AM - 8:15 AM

SISTEMA DE GESTION DE
CALIDAD

MARIA ANGELICA MORILLO GALVAN

8:15AM - 08:30 AM

GESTION DE TALENTO HUMANO

DRA. DIANA LISETH FIGUEROA CARRILLO

8:30 AM - 08:45 AM

POSESIONES Y
NOTIFICACIONES

FIDELINA BAUTISTA JAIMES

08:45 AM- 09:15 AM

SITUACIONES
ADMINISTRATIVAS

JAIR ALVEIRO RAMIREZ CASTRO

09:15 AM - 09:45 AM

ESCALAFON DOCENTE

HENNY CECILIA BELTRAN

09:45 AM — 10:00 AM

RECESO

10:00 AM — 10:30 AM

FONDO PRESTACIONAL

ALICIA REATIGA LEAL

10:30 AM - 11:00 AM

NOMINA

IVAN RENE VERBEL ARROYO

11:00 AM — 12:00 M

FIDUPREVISORA

JEFE SERGIO ALMEYRA RODRIGUEZ
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12:00 M - 12:15 PM INSPECCION Y VIGILANCIA DRA LIDA ESPERANZA DUAiRTE CAMACHO
12: 15 M = 01:15 PM ALMUERZO LIBRE
01:15 PM -- 01:30 PM COBERTURA EDUCATIVA DRA. ANGELINA TOLOZA PABON
01:30 PM -- 02:15 P.M. | EDUCACION INCLUSIVA DRA CLARA MERCEDES CHACON
02:15 PM- 02:30 P.M. CALIDAD EDUCATIVA OLIVIA ELIZABETH MENDOZA ATENCIO
02:30 PM - 03:00 PM CONTROL INTERNO JEFE OFICINA CONTROL INTERNO
DISCIPLINARIO DISCIPLINARIO !
03:00 PM --03:30 PM ATENCION|AL CIUDADANO MARIA CRISTINA MEJIA LEON
03:30 PM -- 04:00 PM COMFENALCO? NORA DIAZ FOREROG ‘
04:00 PM -- 04:15 PM BIENESTAR LABORAL ANA CECILIA CARDENAS D}AZ
_ EVALUACION [DEL EVENTO Y
04:15 PM CIERRE DE LA JORNADA |
Les recomendamos compartir al coi'reo electrénico accardenas@bucaramanga.gov.do a mas tardar el
dia 18 de febrero de 2021, las diapasitivas en la nueva plantilla institucional que se esta remitiendo; asi
como también, otras ayudas que vayan a ser utilizadas para su presentacion; y el dia de la induccion,

hore programada para su intervencion. , !

presentarse 15 minutos antes de la

Atentamente; (

ANA LEONOR RUEDA VIVAS ‘
Secretaria de Educacion de Bucaramanga

Proyecté: Ana Cecilia Cardenas/Profesional Universitario Bienestar Laboral g&@

Carrillo / Profesional Universitario de la SE@

Revision Aspectos Técnicos: Dra. Laura Milena Parra Rojas / Subsecretaria de Educaciér)\(

Revisidn Aspectos Legales: Dra. Diana Liseth Figueroa
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