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CIRCULAR SEB-DESP50-2021

DE: SECRETARIA DE EDUCACION DE BUCARAMANGA

PARA: PERSONAL DE PLANTA Y CONTRATISTAS DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION

ASUNTO: COMUNICACION TURNOS TRABAJO PRESENCIAL SEMANA 15 AL 19 DE
FEBRERO Y REPORTE ACTIVIDADES TRABAJO DESDE CASA

FECHA: FEBRERO 12 DE 2021

Dando cumplimiento a los nuevos lineamientos establecidos por la administracion municipal para el
ingreso de los servidores publicos a las instalaciones de la alcaldia, envio para conocimiento de ustedes,
la program\aci()n para los turnos de trabajo presencial para la semana del 15 al 19 de febrero, para el
personal que labora en la Secretaria de Educacién, la cual solicito de la manera mas atenta gue sea
cumplido rigurosamente; a efectos de evitar complicaciones en el acceso y garantizar el cumplimiento de
las actividades que cada uno tenga planeadas para desarrollar de manera presencial.

La Secretaria de Bienes y Servicios nos ha indicado que adicional al aforo permitido:

Cada Dependencia tendra 5 fichas disponibles, las cuales solo podran ser utilizadas por partes interesadas
externas a la Entidad, esto cuando la Dependencia asi lo requiera.

Las mismas podran ser utilizadas para reuniones, legalizacién de contratos o temas similares.

No esta permitido el ingreso de personal que no tenga vinculo contractual y/o laboral con la entidad.

En caso de ser necesario, la Dependencia podra solicitar actualizacion de la programacion, enviando la
nueva lista cada viernes antes del mediodia.

De ofra parte; solicito al personal de planta diligenciar en excel el formato REPORTE DIARIO DE
ACTIVIDADES el cual se envia adjunto al correo mediante el cual se comunica la presente circular y

remitirlo al lider del macroproceso los dias viernes. En dicho formato se deben registrar las actividades
desarrolladas por cada uno de ustedes, cuando se esté laborando desde casa.

Atentamer\ﬂe,

ANA LEONOR RUEDA VIVAS
Secretaria de Educacion de Bucaramanga
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