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Algaldia de
Bucaramanga

CIRCULAR N° 10 DEL 2021

DE: SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL.

PARA: RECTORES Y DIRECTORES DE LAS INSTITUCIONES Y CENTROS
\ EDUCATIVOS OFICIALES DEL MUNICIPIO DE BUACARAMANGA
'ASUNTO:  USO DEL CORREO INSTITUCIONAL DOMINIO.EDU.CO

FECHA: 13 DE ENERO DE 2021

Cordial Saludo:

Con el fin de optimizar los resultados a trasvés de la informacion generada por las
instituciones educativas y el uso de las herramientas tecnolégicas y digitales, en aras de
mejorar la comunicacion institucional se hace necesario el uso de las herramientas de
formacion ofrecidas por Google, motivo por el cual la oficina de Calidad Educativa, con el
apoyo de las Tics de las Secretaria De Educacion Municipal, han creado un correo
institucional con dominio edu.co el cual es proporcionado por la Secretaria De Educacion
Municipal.

Los términos de uso que se describen a continuacion constituyen el acuerdo entre
secretaria de educacion Municipal y cualquier usuario del correo electronico, por lo tanto,
es responsabilidad del usuario leerlos previo al uso del correo, de tal manera que conozca
y acepte plenamente las condiciones de uso.

_ Politicas De Uso

\

iSe le denomina “Usuario” a cualquier persona que administre un Correo Electronico,
y ello implica su adhesion plena e incondicional a estas Politicas de Uso.

e Se denomina “Administrador” al rol encargado de crear, eliminar, renombrar y
reiniciar cuentas de correo, que para los efectos de la presente politica de uso es
asumido por la Secretaria De Educacion Municipal.

o Los Usuarios son completamente responsables de todas las actividades realizadas
con sus cuentas de acceso al buzén asignado por solicitud de su entidad.

e Es una falta grave facilitar y ofrecer su cuenta de correo electronico (e-mail) a
personas no autorizadas, su cuenta es exclusiva del cargo o dependencia y no es
transferible. De llegar a presentarse este tipo de situaciones el administrador Tics
de la Secretaria De Educacion procedera a eliminar la cuenta.

« Toda informacion o contenido que sea transmitido por las cuentas de correo de este
sitio, son responsabilidad exclusiva del titular de la cuenta, por lo que dichos
contenidos no reflejan las preferencias o ideas de la entidad.

e La administracion del dominio edu.co de las cuentas de correo electronico es
exclusiva de la Secretaria De Educacion, quien se las administra a las Instituciones
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Educativas de forma gratuita para su uso institucional. Cada usuario es responsable
de la informacion que maneja sobre todo si esta es sensible y confidencial.

Datos Técnicos

El Password o clave que se establece es generado automaticamente, se recomienda
cambiarlo la primera vez que acceda a la plataforma de correo electrénico.
En caso de necesitar reinicio o cancelacién de la cuenta, bloqueos, asi como cambio de la

clave

de acceso al correo, se debera comunicar al correo electrénico

eacalderon@busaramanga.qov.co

\

Recomendaciones

Actualizar el correo electrénico institucional es todas las plataformas y sistemas de
informacién de la Secretaria de Educacion para unificar y mejorar los criterios de
comunicacion.

Revise en el documento de Excel proporcionado por la Secretaria de Educaciéon
donde podra identificar el nombre del correo electrénico que le fue asignado en la
Plataforma de G Suite, la contrasefia es: Seb12345*, en el primer ingreso la

therramienta te obligara a cambiar la contrasefia por una nueva, que debe tener las

siguientes caracteristicas:
Tener letras mayusculas, tener letras minusculas, tener al menos 1 numero -tener
al menos 1 signo especial, NO puede ser menor a 8 caracteres.

Lista de correos electrénicos

Instituccion Educativa Rafael

1 Garcia Herreros iegarciaherreros@bucaramanga.edu.co Seb12345*
Instituccion Educativa Andres

2 Paez de Sotomayor ieandrespaez@bucaramanga.edu.co Seb12345*
Instituccion Educativa

3 Claveriano Fe y Alegria ieclaveriano@bucaramanga.edu.co Seb12345*
Instituccidén Educativa Escuela

4 Normal Superior ienormal@bucaramanga.edu.co Seb12345*
Instituccion Educativa Café

S  Madrid iecafemadrid@bucaramanga.edu.co Seb12345*
Instituccion Educativa Gustavo

6 Cote Uribe iecoteuribe@bucaramanga.edu.co Seb12345*
Instituccion Educativa

¥  Promocién Social del Norte iepromocionsocial@bucaramanga.edu.co Seb12345*

i Instituccidn Educativa Jorge

8  Eliecer Gaitan iegaitan@bucaramanga.edu.co Seb12345*
Instituccion Educativa Técnico

9 Empresarial Jose Maria Estévez iejosemariaestevez@bucaramanga.edu.co Seb12345*

10 . Instituccion Educativa Bosconia iebosconia@bucaramanga.edu.co Seb12345*
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Instituccion Educativa Piloto
Simén Bolivar

Instituccién Educativa Los
Comuneros

Instituccion Educativa Liceo
Patria

Instituccidén Educativa Nuestra
Sefiora de Fatima

Instituccion Educativa Francisco
de Paula Santander

Instituccion Educativa San Jose
de la Salle

Instituccion Educativa Provenza
Instituccion Educativa Santo
Angel

Instituccion Educativa Medalla
Milagrosa

Instituccion Educativa Nuestra
Sefiora del Pilar

Instituccion Educativa Camacho
Carrefio

Instituccién Educativa Campo
Hermoso

Instituccion Educativa
Politecnico

Instituccion Educativa La
Libertad

Instituccion Educativa Maipore
instituccién Educativa Salesiano
Eloy Valenzuela

Instituccién Educativa El Paulon
Instituccion Educativa Nacional
de Comercio

Instituccion Educativa Oriente
Miraflores

Instituccién Educativa Las
Americas

Instituccion Educativa Luis
Carlos Galan Sarmiento
Instituccidon Educativa La
Juventud

Instituccion Educativa Villas de
San Ignacio

Instituccion Educativa Vijagual
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iepiloto@bucaramanga.edu.co
ieloscomuneros@bucaramanga.edu.co
ieliceopatria@bucaramanga.edu.co
iefatima@bucaramanga.edu.co
iefranciscodepaula@bucaramanga.edu.co

iesanjosedelasalle@bucaramanga.edu.co
ieprovenza@bucaramanga.edu.co

iesantoangel@bucaramanga.edu.co
iemedallamilagrosa@bucaramanga.edu.co
ieelpilar@bucaramanga.edu.co
iecamachocarreno@bucaramanga.edu.co
iecampohermoso@bucaramanga.edu.co
iepolitecnico@bucaramanga.edu.co

ielalibertad@bucaramanga.edu.co
iemaipore@bucaramanga.edu.co

iesalesiano@bucaramanga.edu.co
ieelpaulon@bucaramanga.edu.co

ienacionaldecomercio@bucaramanga.edu.co

ieorientemiraflores@bucaramanga.edu.co
ielasamericas@bucaramanga.edu.co
iegalansarmiento@bucaramanga.edu.co
ielajuventud@bucaramanga.edu.co

ievillas@bucaramanga.edu.co
ievijagual@bucaramanga.edu.co
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Instituccion Educativa Club
35 Union

Instituccidn Educativa

Bicentenario de la

Independencia de la Republica
36 de Colombia

Instituccion Educativa La
37 Malana

Instituccién Educativa Aurelio
38 Martinez Mutis

“Instituccién Educativa San

39 - Francisco de Asis

Instituccion Educativa Gabriela
40 - Mistral

Instituccion Educativa Jorge
41 Ardila Duarte

Instituccidon Educativa Damaso
42 Zapata
Instituccion Educativa Santa
43 Maria Goretti

Instituccién Educativa Jose
“44 Celestino Mutis

Instituccion Educativa Los
45 Colorados

Instituccién Educativa De
46 Santander

Instituccion Educativa INEM
47 Custodio Garcia Rovira

Atentamente,

-

ANA LEONOR RUEDA VIVAS
Secretaria de Educacién Municipal

ieclubunion@bucaramanga.edu.co

iebicentenario@bucaramanga.edu.co
ielamalana@bucaramanga.edu.co
ieaureliomartinez@bucaramanga.edu.co
iefranciscodeasis@bucaramanga.edu.co
iegabrielamistral@bucaramanga.edu.co
ieardiladuarte@bucaramanga.edu.co
iedamasozapata@bucaramanga.edu.co
iegoretti@bucaramanga.edu.co
iecelestinomutis@bucaramanga.edu.co
ieloscolorados@bucaramanga.edu.co
iedesantander@bucaramanga.edu.co

ieinem@bucaramanga.edu.co

Proyectq: Olivia Elizabeth Mendoza Atencio, Profesional Universitario — SEBy

Reviso: Hernando Vesga Diaz, Lider Calidad Educativa — SEB

Proyectd! Proyecto/ Elkin Arley Calderon - Profesional Universitario %
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