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CIRCULAR N° 10 DEL 2021

DE: SECRETARIADE EDUCACIONMUNICIPAL.

PARA: RECTORESY DIRECTORESDELAS INSTITUCIONESYCENTROS
EDUCATIVOSOFICIALESDELMUNICIPIODE BUACARAMANGA

\
\ASUNTO: USODELCORREO INSTITUCIONALDOMINIO.EDU.CO

FECHA: 13 DE ENERODE 2021

Cordial Saludo:

Con el fin de optimizar los resultados a trasvés de la información generada por las
instituciones educativas y el uso de las herramientas tecnológicas y digitales, en aras de
mejorar la comunicación institucional se hace necesario el uso de las herramientas de
formación ofrecidas por Google, motivo por el cual la oficina de Calidad Educativa, con el
apoyo de las Tics de las Secretaria De Educación Municipal, han creado un correo
institucional con dominio edu.co el cual es proporcionadopor la Secretaria De Educación
Municipal.

Los términos de uso que se describen a continuación constituyen el acuerdo entre
secretaria de educación Municipal y cualquier usuario del correo electrónico, por lo tanto,
es responsabilidaddel usuario leerlos previo al uso del correo, de tal maneraque conozca
y acepte plenamente las condicionesde uso.

Políticas De Uso

• \Se le denomina"Usuario"a cualquierpersonaque administreunCorreoElectrónico,
y ello implica su adhesión plena e incondicionala estas Políticasde Uso.

• Se denomina "Administrador" al rol encargado de crear, eliminar, renombrar y
reiniciar cuentas de correo, que para los efectos de la presente política de uso es
asumido por la Secretaria De EducaciónMunicipal.

• Los Usuariosson completamenteresponsablesde todas las actividadesrealizadas
con sus cuentas de acceso al buzónasignado por solicitud de su entidad.

• Es una falta grave facilitar y ofrecer su cuenta de correo electrónico (e-mail) a
personas no autorizadas, su cuenta es exclusiva del cargo o dependenciay no es
transferible. De llegar a presentarse este tipo de situaciones el administradorTics
de la Secretaria De Educaciónprocederáa eliminar la cuenta.

• Toda informacióno contenidoque sea transmitidopor las cuentasde correode este
sitio, son responsabilidad exclusiva del titular de la cuenta, por lo que dichos
contenidos no reflejan las preferenciaso ideas de la entidad.

• La administración del dominio edu.co de las cuentas de correo electrónico es
exclusivade la Secretaria De Educación,quien se las administraa las Instituciones
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Educativas de forma gratuita para su uso institucional. Cada usuario es responsable
de la información que maneja sobre todo si esta es sensible y confidencial.

Datos Técnicos

El Password o clave que se establece es generado automáticamente, se recomienda
cambiarlo la primera vez que acceda a la plataforma de correo electrónico.
En caso de necesitar reinicio o cancelación de la cuenta, bloqueos, así como cambio de la
clave de acceso al correo, se deberá comunicar al correo electrónico
eaca!deron(á)biicar amanga .gov. co

Recomendaciones

• Actualizar el correo electrónico institucional es todas las plataformas y sistemas de
información de la Secretaria de Educación para unificar y mejorar los criterios de
comunicación.

• Revise en el documento de Excel proporcionado por la Secretaria de Educación
donde podrá identificar el nombre del correo electrónico que le fue asignado en la

\ Plataforma de G Suite, la contraseña es: Seb12345*, en el primer ingreso la
\herramienta te obligará a cambiar la contraseña por una nueva, que debe tener las
siguientes características:
Tener letras mayúsculas, tener letras minúsculas, tener al menos 1 numero -tener
al menos 1 signo especial, NO puede ser menor a 8 caracteres.

Lista de correos electrónicos

Institucción Educativa Rafael
1 Garcia Herreros iegarciaherreros@bucaramanga.edu.co Seb12345*

Institucción Educativa Andres
2 Páez de Sotomayor ieandrespaez@bucaramanga.edu.co Seb12345*

Institucción Educativa
3 Claveriano Fe y Alegría ieclaveriano@bucaramanga.edu.co Seb12345*

Institucción Educativa Escuela
4 Normal Superior ienormal@bucaramanga.edu.co Seb12345*

Institucción Educativa Café
5 Madrid iecafemadrid@bucaramanga.edu.co Seb12345*

Institucción Educativa Gustavo
6 Cote Uribe iecoteuri be@bucaramanga.edu.co Seb12345*

Institucción Educativa
J Promoción Social del Norte iepromocionsocial@bucaramanga.edu.co Seb12345*

Institucción Educativa Jorge
8 Eliecer Gaitán iegaitan@bucaramanga.edu.co Seb12345*

Institucción Educativa Técnico
9 Empresarial Jose Maria Estévez iejosemariaestevez@bucaramanga.edu.co Seb12345*
10 Institucción Educativa Bosconia iebosconia@bucaramanga.edu.co Seb12345*

Calle 35 N° 10 - 43 Centro Administrativo, Edificio Fase I
Carrera 11 N° 34 - 52. Edificio Fase 11

Conmutador: (57-7) 6337000 Fax 6521777
Página Web: L:, ":{lCEiii,i.'!.!LJTLL_,/,,,

Código Postal: 680006
Bucaramanga, Departamento de Santander, COlombi'



Proceso: GESTION DE SERVICIOS DE EDUCACION p.UBLlCA I No. co.n..secutiVo.
-=-. ~~=~~~E~B-~ESP10.~
Subproceso: DESPACHOSECRETARIA SERIE/Subserie: CIRCULARES I Circulares
I SUBSECRETARIA Código Subproceso Informativas Código Serie-Subserie (TRD)

4000 4000-584000-58,01A!caklia de
Bucaramanqa

Institucción Educativa Piloto
11 Simón Bolívar

Institucción Educativa Los
12 Comuneros

Institucción Educativa Liceo
1~ Patria

Institucción Educativa Nuestra
14 Señora de Fatima

Institucción Educativa Francisco
15 de Paula Santander

Institucción Educativa San Jose
16 de la Salle
17 Institucción Educativa Provenza

Institucción Educativa Santo
18 Angel

Institucción Educativa Medalla
19 Milagrosa

Institucción Educativa Nuestra
20 Señora del Pilar

Institucción Educativa Camacho
21 Carreño

Institucción Educativa Campo
22 Hermoso

Institucción Educativa
23 Politecnico

2\
Institucción Educativa La
Libertad

25 Institucción Educativa Maipore
Institucción Educativa Salesiano

26 Eloy Valenzuela
27 Institucción Educativa El Paulon

Institucción Educativa Nacional
28 de Comercio

Institucción Educativa Oriente
29 Miraflores

Institucción Educativa Las
30 Americas

Institucción Educativa Luis
31 Carlos Galán Sarmiento

Institucción Educativa La
32 Juventud

Institucción Educativa Villas de
33 San Ignacio
34 Institucción Educativa Vijagual

iepiloto@bucaramanga.edu.co

ieloscomuneros@bucaramanga.edu.co

ieliceopatria@bucaramanga.edu.co

iefatima@bucaramanga.edu co

iefranciscodepaula@bucaramanga.edu.co

iesanjosedelasalle@bucaramanga.edu.co
ieprovenza@bucaramanga.edu.co

iesantoangel@bucaramanga.edu.co

iemedallamilagrosa@bucaramanga.edu.co

ieelpilar@bucaramanga.edu.co

iecamachocarreno@bucaramanga.edu.co

iecampohermoso@bucaramanga.edu.co

iepolitecnico@bucaramanga.edu.co

ielalibertad@bucaramanga.edu.co
iemaipore@bucaramanga.edu.co

iesalesiano@bucaramanga.edu.co
ieelpaulon@bucaramanga.edu.co

Seb12345*

Seb12345*

Seb12345*

Seb12345*

Seb12345*

Seb12345*
Seb12345*

Seb12345*

Seb12345*

Seb12345*

Seb12345*

Seb12345*

Seb12345*

Seb12345*
Seb12345*

Seb12345*
Seb12345*

ienacionaldecomercio@bucaramanga.edu.co Seb12345 *

ieorientemiraflores@bucaramanga.edu.co

ielasamericas@bucaramanga.edu.co

iegalansarmiento@bucaramanga.edu.co

ielajuventud@bucaramanga.edu.co

ievillas@bucaramanga.edu.co
ievijagual@bucaramanga.edu.co

Seb12345*

Seb12345*

Seb12345*

Seb12345*

Seb12345*
Seb12345*
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Institucción EducativaClub
3S Union

Institucción Educativa
Bicentenario de la
Independenciade la Republica

36 de Colombia iebicentenario@bucaramanga.edu.co
Institucción EducativaLa

37 Malaña ielamalana@bucaramanga.edu.co
Institucción EducativaAurelio

38 Martinez Mutis ieaureliomartinez@bucaramanga.edu.co

ieclubunion@bucaramanga.edu.co

Institucción EducativaSan
39 Franciscode Asis iefranciscodeasis@bucaramanga.edu.co

Institucción EducativaGabriela
40 Mistral iegabrielamistral@bucaramanga.edu.co

Institucción EducativaJorge
41 Ardila Duarte ieardiladuarte@bucaramanga.edu.co

Institucción EducativaDamaso
~ Zapata iedamasozapata@bucaramanga.edu.co

Institucción EducativaSanta
43 Maria Goretti iegoretti@bucaramanga.edu.co

Institucción EducativaJose
44 CelestinoMutis iecelestinomutis@bucaramanga.edu.co

Institucción EducativaLos
4S Colorados ieloscolorados@bucaramanga.edu.co

Institucción EducativaDe
46 Santander iedesantander@bucaramanga.edu.co

Institucción EducativaINEM
47 CustodioGarciaRovira ieinem@bucaramanga.edu.co

Atentamente,

~
ANA LEONOR RUEDA VIVAS
Secretaria de Educación Municipal

Proyecte: Olivia Elizabeth Mendoza Atencio, Profesional Universitario - SEB~
ProyectóY Proyectól Elkin Arley Calderón - Profesional Universitario 1l-t1
Revisó: HernandoV.. g' Di". Lid"Calidad Educativa- S-:¡' I
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