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EL SECRETARID DE EDUCACION DEL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA, en uso de
sus afribuciones legales v,

CONSIDERANDO

Cue la Constitucion Paolitica de Colombfa, en su Articute 67 establece que "lLa educacion
en un defecho de |a persona y Un senvicio pubiico que tiene una funcidn social: con elfa se
busca ef acceso al conocimignto, a la ciencia, a la técnica, vy a los demas hiznes y valores
de |a cultura™.

Que los aticulos 25 y 96 de la Ley 115 de 1994, estabecen | procedimiento general de
matricula y [as condiciones de permanencia en el establecimiento educativo, donde se
determina que la reprobacion de un determninado grado no sera causal de exclusion dsl
respectivo establecimiente, en concordancia con arficulo 28 de la Ley 1098 Cadigo de
Infancia y Adolescencia las Institucionsgs Educativas estdn obligadas a mantener y
garantizar [a permanencia de los estudiantes en &l sistema educativo.

Que de conformidad con fos articutos 7 y 27 de la Ley 715, es competencia de |os Distritecs
y Municipios Cerificados "Dirigir, planificar y presta el servicio en log niveles de Educacion
Fre-Escplar, Basica y Madia a través de las instituciones Educativas Oficiales. Podran,
cuando se demuastre 1a insuficiancia an fas instituciones educativas del Estado, contratar
la prestacion det servicio con entidades oficiales 0 no oficiates, que presentg servicios
educativis, de recontcida trayectoria e idoneidad, previa acreditacidn con recursos dei
Sistema General de Participacionss,

Que la Ley 115 de 1994, en su articulo 18, establece qua: "Bl nivel dg educacion prescolar
de tres grados se generalizara en instituciones educativas del Estado o en |as instituciones
que establézean programas para la prestacion de este servicio, de acuerdo con la
programacion gue detarmingn las entidades temitariales en sus respectivos planes de
desarrollo. Paratal efecto ge tendra en cuanta que la ampliacidn de la educacidn pressoolar
debe sef gradual a partir del cubrimiento de ochenta por ciento {30%) del gradao obligatorio
de prescolar establecido por la Constitucion y al menos def ochenta por ciento (80%) de la
educacion basica para la poblacidn entre cinct {5) v quince (15) anos”. AsSi mismo, en &l
Articufo 46, reglamentado por el Decreto 2082 de 1996 (revisar el 1075), determinar que
“La Educacion para personag con limitaciones fisicas, sensoriales, psiquicas, cognoscitiva,
emocionales o con capacidades intelactuales excepcionales, es parte inteqrante del servicio
puthlico educativo™.

Cue de acuerdo con &) Decrett Unico Reglamentario del sector educacién Np. 1075 de
mayo 26 de 2015, &n el gue se estabizce o relacionade con la educacidn inclusiva vy ia
Resolucion No. 2620 de 2004, en la que se fijan directrices para la prestacidn det servicio
educativt a los nifios ¥ [dvenss desuincutados del conflicto amado y menores de edad,
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hijos de personas desmovifizadas, le corresponde a las entidades terrtoriales certificadas
garantizar |a atencién educativa pertinente y de calidad 2 la poblacion en condiciocnes de
vulnerabilidad.

Que la2 Ley 1098 de 2008, por medic de la cual se expide el Codigo de Infancia y
Adolescencia. establece normas sustantivas y pracedimientos para la proteccion integral
ge nnos. nifias y adolescentes, de manera muy especial de los establecimientos
educativas

Que el Decreto Unico Reglamentario del Sector Educative N° 1075 de mayo 26 de 2015,
establece las normas para el ofrecimiento de Ta educacion formal especial de adultos
mediante ciclos lectives especiales integrados CLEI

Que el Oecreto unico Regiamentario del Sector Educativo N° 1075 de mayo 26 de 2015,
también estabiece la garantiz en la optimizacion en |z administracion del talento humanag vy
los criterios vy procedimientos para organizar las plantas de personal docente y
administrativo del servicio educativo oficial que prestan las entidades temitoriates.

Que la Ley 1448 de 2011, (Ley de Victimas) establecid mecanismos y hetrramientas para
brindar asistencia, atencién y reparacion a las victimas del conflicto armando,

Que |z Ley 387 de 1997, en concordancia con el Decreto 2562 de 2001, el Decreto 128 de
2003, el Decreto 250 y la Sentencia T-025 de 2004, establecen |a vinculacidn de los nifios,
nifias ¥ jovenes en situacion de desplazamiento a las Instituciones Educativas del Estado,
0 cugl sera garantizado por a2 Secretana de Educacion Municipal.

Que mediante |a Resolucion No. 07797 del 29 de mayo de 2015 y 166 de 2003 y el 1075
de mayo 26 de 2015, el Ministerio de Educacion Nacional establece las condiciones v
nrganizacion del proceso de matricula oficial de |a educacion preescoiar, basica y media en
las entidades territoriales certificadas asi  como del reporte de informacidn parz ke
implementacion del sistema de informacion del sector educativo.

Que con & fin de coordinar et proceso de cobertura educativa en los diferentes niveles de
gestién (Secretaria de Educacion Municipal, Instifuciones educativas) es indispensable fa
definicion de directrices, critenos y procedimientos para adeiantar (as diferentes efapas de
proceso de matricula para el ano escolar 2018,

Que de acuerdo 2l documento "ESPECIFICACIONES TECMICAS DEL PROCESD
NACIONAL DE COBERTURA™ en el requisito técnico N° 35 numeral A, e Ministerio de
Educacion Nacional establece que el acto administrativo que organiza y direcciona el
proceso de serwvicio educative, debe incluir |2 creacion y funcionamiento del Comité de
Cobertura,

Gue el Plan Nacional Decenal de Educacian 2016-2028, v ka Resolucion 2313 de 2013, por
ia cual la Secretaria de Educacion Municipal de Bucaramanga adopta el programa Nacional
de Alfabetizacion y Educacion Basica y Media de Jovenes y Adultos, impiementados por ef
Ministerio de Educacidn Nacional mediante (2 aplicacion de diferentes modelos de
Educacidén Flexible, en relacion con la Educacion de nifios y jdvenes en contextos rurales,
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extraedad, vulnerables y en situaciones de desplazamiento para garantizar el acceso, la
pertinencta en el sistema educativo y restituir en ellos el derecho a la educacion.

Que el Decreto 2383 de 2015, reglamenta ta prestacion del servicio educativo en & marco
def Sistema de Responsabilidad Penal para adolescentes y se adiciona al Decreto 1075 de
2015 ¢emco Reglamentario det Sector Educativo.

En virtud de o anteriormente expuests, la Secretaria de Educacién det Municipio de
Bugaramanga,

RESUELVE

CAPITULO |
DISPOSICIONES PRELIMINARES

Articuie 1. OBJETO. La presente Resoluctdn tiene por objeto establecer el procesa de
gestion de |z cobertura educativa en el Municipio de Bucaramanga, articulanda el recurso
humang, de infraestructura v de estrategia de permanencia del sistema educativo oficial,
con €l fin de garantizar el goce efectivo del dereche a la educacidn, asegurendo la
prestacion del servicio educativo y suU continuidad durante el calendario escolar.

lguaimente, se define en términos y condiciones para la realizacion del reporte de
infarmaomdn de matricula de 35 institucionas Educativas no oficiales.

Articule 2. DEFINICHON. E! proceso de Gestion de la cobertura de! Servicio Educalivo es
el conjunta de aclividades tecnicas, pedagégicas y administrativas requendas para hacer
eficient2, eficaz y efeclivo el accesa ¥ |2 parmanencia de los estudiantes en el sistema
educativo oficial.

CAPITULL NI
DE LOS RESPONSABLES Y SUS COMPETENCIAS GENERALES EN EL MARCO DEL
PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

Articule 3. RESPDNSABLES DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA
EQUCATIVA. Son responsables del Proceso de gestion de cobertura los siguientes:

1. La Secretara de Educacion Munigipzl,

2. El Rector del Establecimiento Educativo Oficial.

3. El Lider de Cobertura Educativa, Los Profesionales adscritos al macroproceso de
Cobertura de 1a Secretaria de Educacion yo en & establecimiento educativo, de
reportar ka2 informacion en el Sistema Integrade de Matricula — SIMAT-, Sistema de
Infoermacidn para & Monitareo, prevencion y Atencidn de la Desercion Escelar -
SIMPADE-, Sistema Interactivo de Consulta de infraestructura Educativa - CIER- ¢
aquellos gque |05 sustituyan.
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Los padres de Familfia o acudientes.

Paragrafo: La comunidad educativa en gengral, liderada por el rector s responsable de
garantizar sl acceso y ia permanencia de la poblacidn en edad escolar sin disgriminacion

alguna.

Articulo 4. COMPETENCIAS DE LA SECRETARIA DE EQUCACION.

1.

Asegurar el cumplimientc adecuado del procest de gestion de la cobertura
educativa, mediante ia articulacion de acciormes con ias Instituciones Educativas
Oficiales.

Orientar y apoyar el desarroilo del procesa de gestion de la cobertura educativa en
Ips establecimientos educativos oficiales.

Garantizar la prestacién oportuna del servicio educativo en condiciones de
eficiencia, equidad y calidad.

Definr estrategias que permitan &l acceso. continuidad y 1a permanencia de los
estudiantes en los niveles de educacion de prescolar, basica y media en el sistema
educativo oficial.

Garantizar |z calidad v veracidad de a infarmacién en el DUE, SIMAT, SIMPADE v
el CIER, &n general todos 10s sisternas de Informacidn,

Repartar oportunamente al Ministerio de Educacion Nacional -MEN-, 1a informacian
establecida en |a presente Resalucidn,

Realizar guditaria a la Matricuiz.

Articulo 5. COMPETENCIA DE LOS RECTORES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS
OFICIALES.

1.

2

Ejecutar 1as etapas establecidas en la presente ReSalucion para € desarrolio del
procesq de gestian de ia cobertura educativa.

Hacer seguimiento y control permanente ai registro de informacién en el SIMAT y
SIMPADE para asegurar ta calidad y veracidad de |a misma.

Garantizar &l registro de la aprobacion, reprobacion, desercion, trasiado y retiros de
estudiantes,

Promaver 1a continuidad de ios alumnos antiguos para la siguiente vigencia.
Reaiizar ta matricula de los alumnos nuevos asignados.

Actualizar la informacidén personal del alumno con base en los documentos
entregados par el padre de familia yfo acudientes 0 & estudiante, en el SIMAT.
Garantizar el registra de 13s esirategias de acceso y permanencia que defina la SEM
en el SIMAT a los estudiantes beneficiarios (titulares de derecho).

Anrticulo 6. RESPONSABILIDADES DE LOS PADRES DE FAMILIA O ACUDIENTES. Los
padres de famiiia o acudientes de los estudiantes, esiaran a cargo da:

!ii_l
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Reanzar la inscripfion para la solicitud de cupo en 1as instituciones Educativas
Miciales y formalizar la matricula de sus hijos ¢ acudidos.

Realizar ta solcitud de tras|ados, &n 10s C3S0S que 10 requisran.

Manterer actualizados los datos perscnales del estudiante, padre de familia y/o
acudients, an la Institucién Educativae Oficial.

Cumplir con las fechas y los procedimientos que establezca la Secretaria de
Educacion Municipal, en el marco del proceso de gestitm de la coberiura Educativa.
Informar al estattecimientc educativo, de manera escrita y motivada, &l retiro def
estudiante del sistema educativo oficial,

CAPITULG i

QRGANIZACION DEL PRQCESQ DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

Articuio 7. DIRECTRICES PARA LA ORGANIZACION DEL PROCESO DE GESTION OE
LA COBERTURA EDUCATIVA La Secretara de Educacidn Municipat aplicard las
siguientes directrices en 1a organizacidn det proceso de gastion de la cobertura educativa:

1.

2.

Garantizar &t derecho a3 la aducacidn de Iz poblacidén en edad escolar, en
condiciones de equidad, eficiencia y calidad.

Optimizar iz capacidad instatada de lag Instituciones Educativas Oficiales, el fajenio
humano disponible y tos recursos financieros asignados.

Las Instituciones Educativas Oficiales no podran realizar examenes de admision
como requisito para el ingreso al Sistema educatvo oficial. No obstante, las
Instituciones Educativas Oficiates podran reahizar prusbas posteriores solameanie an
caso de que el estudiante de manera justficada, no esté en condicibnes de
presentar sus antecedentes académicos, con &l fin de determinar &l nivel ¢ grado
académico al que pueda ser ubicado ef estudiante. La inscripcidn v 1as prugbas
seran gratuitas para los estudiantes.

La oferta educativa para 1a prestacion del servicio debe ser diversa & incorporar
alternativas para la educacion reguiar y s modelos educativos  flexibles,
garantizando & acceso ¥ [a permanancia a toda 1a poblacidn en edad escolar, dando
pnoridad a la no escolarizada, victima dal confiiste armade intarma y €n situacion de
vulnerahibidad, mediante |a articulacidén de accicnes con fas entidades o
establecimientos plblicos yio privadas que atienden a esta pobiacion,

Drar estricto cumplimiento al Dacreto da Gratuidad Educativa. La Asignacion de cupe
¥ la matrlculz en &f sector oficial, no estd condicionada a pagos ni requisites gus
mpliquen erogacion por pane del padre de familia 0 acudiente, de derechos
académicos o servicios complemantarios como afiliacion a la asociaciin de padres
de famibia, o cualquier ofro tipt de organzacion, fondo o cusnta.

La atencidn a los estudiantes debe ser oportuna y con calidad, a traves del uso de
maodalidades educativas como: educacion presencial, modelos educativos flexibles,
educacitn por ciclos para jOvenes y adultos, didacticas flexibles para la inclusién de
poblacidn con discapacidad, proyectos ethoeducativos, entre ofros, garantizando
condiciones de accesn y permanencia educativa para la poblacion escolar,
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7. Las Instituciones Bducativas Oficigles en su procaso de Gestidn de la Cobertura
Educativa no deben reguerir a los estudiantes nueves la presentacion ded
ohsarvadar del alumng.

B. Contratar de manera rasidual la prestacion del sarvicio educativp de acuerdo al
Estudip de Insuficiencia y Limitaciones y al Decrato 1851 de 2015 compilado en det
Decreto Unicy Reglamentarip det Sectpr Educativo.

Articulo 8. ORDEN DE PRIDRIDAD. Las Instituciones Educativas Dficiales en su proceso
de gestibn de la cobertura educativa, garantizaran gl cumplimients del siguiente orden de
pripridad, en la asignacion de cupos educativos:

A, Para la asignacion de cupbs a estudiantas activos.

1.

2.

3.

4,

Estudiantes que ya astdn vineulados a un sstablecimiento educative para
asegurar su continuidad an éste.

Estudiantes vinculados al sistema educativa oficial que hayan solicitadp trastado
y tengan hermanos{as) an el establecimients educativo al cual splicitan el cupo.
Estudiantes trastadados det Frograma de Cobertura contratada asignados a las
|nstituciones educativas oficiales y los que requieran convenios de continuidad.
Estudiantes vinculados al sistema educative oficial que hayan solicitado
trasladp.

B. Para la asignacian de cupos a estudiantes nuevaos:

1
2,

3,
4,
5

oo

Estudiantes con discapacidad, capacidad yfo talento excepcional.

Estudianies que vayan a ingresar al grado de transicion o grade obligatorio de
presscolar,

Estudiantas victimas del conflicte armado.

Estudiantes en candicidn de vulnerabilidad.

Estudiantes que fengan hermanas ya vinculados al establecimiento educativo
oficial.

Estudiantes que abandonaron e sistema aducativo v manifiesten su intencidn
de reingrasar.

Estudiantes que de acuerdn con 1a Lay 1088 de 2006, Cadigo de Infancia y
Adolescencia, se encueniran en el Sistema de Resppnsabilidad Penal para
Adolescentes {jDvenes entre los 14 a los 18 afies) y/b medidas de proteceion, en
as5tos cashs, la Secretaria de Educacion Municipal seguird Ips ingamisntos
astablacidns en ias diferentes norras, para atener esta ppblasién.

Lps darnas estudiantes que se hayan inscrito durante el procesa.

Estudiantes np inscritos durante ef procese y que redquieran ser matriculadas en
el sistema educativa oficial.

PARAGRAFO 1°. La Secretaria de Educacion Municipal garantizara {2 ateneion educativa
de la poblacion en edad escolar entre 5y los 18 afios de acuerde al Decreto 4807 de 2011,
Los estudiamtes gue ingresan al grado de transicion deberan cumplic [0s 5 afos como
maximo al 30 de junip de 2018, Mo obstante, debers tenerse en cuenta la sentencia del
Consegjo de Estado, Sala de o Contencipsn Administrativp, Seccidon primera de fecha
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veintigicte (27) de enero de dos mil once (2011), que ba soslenido que & eriterip de 1a edad
y los limites establecidos en el articulo 87 de la Constitucién, no deben ser entendidos como
un criterio excluyante y deben aplicarse criterios incluyentes como en efecto o dispone ¢

paragrafo ded artlculo 38 ded Decreto 1880 de 1994,

PARAGRAFO 2°. Lns nifios, nifas, adolescentes y jpvenes con discapacidad, capacidad
yip talento excepcional. que soliciten su ingreso al Sistema Educativo Formal, se incluiran
conforme a su proceso de caractenzacidn e idemtificacon.

PARAGRAFO 3. La Secretaria de Educacion oficiard a los rectores de las instituCiones
educativas solicitando fa asignacidn de cupos estudiantiles derfvados de requenmientos
de autoridades judiciales y arpanos de conirol, en aras de garantizar el cumpiimiento ded
orden de priovidad establecido en el articulo 8 del presente actd administrativo, si no fuere
posible ia asignacién se informara inmediatamente a la autoridad competente y 5 remitira
o informacidn pertinente & la oficina de control interno discipiinario para lo de su
competencia.

Articulo 9. CONFIDENCIALIDAD. Las personas que intervengan en e tratamiento de datos
personates durante el proceso de la gestidn de la cobertura educativa, estan obligadas a
garantizar la reserva de la informacidn, en cumplimiento de o establecido en la Ley 1581
de 2012 v su derecho regiamentario 1377 de 2013 o ias normas que lo modifiguen,
sustituyan o compiten.

CAPITULO IV
ETAPAS DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA

Articulo 10. DEFINICION DE LAS ETAPAS DEL PROCESQ DE GE3TION DE
COBERTURA EDUCATIVA. La Secretana de Educacién Municipal tendra las siguientes
etapas dentro del proceso de gestién de cobertura educativa.

Planeacion.

Capacidad Institucional y Proyeccidn da cupos,
Inscripeion v asignacion de cupos educativos.
Matricula

5. Auditoriz de Matricula Dficial.

el N

Articuio 11, ETAPAS DE PLANEACION. La Secretaria de Educacion Municipal fiene como
responsabilidad, expedir anualmente el acto administrativo donde define las directrices,
criterio, procedimientos y cronograma, para la organizacion y gestidon de cobertura del
servicio educativo oficial. de conformidad con &l cronograma establecido en el articulo 32
de 1a Resolucién 07797 de 2015 *Por medio de la cual se establace & proceso de gestidn
de ia cobertura educativa en las entidades temitoriales certificadas’

Articulo 12. PARAMETROS DE LA QFERTA EDUCATIVA. Las instituciones Educativas
oficiales organizaran y asignaran los cupos, distribuyendo el nimero de estudiantes por
grupo, de acuerdo & los siguientes pardmetros:
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RELACIONES POR NIVELES EDUCATIVOS ¥ ZONAS

NIVEL O CICLO ALUMMNG | DOCGENTE ALUMNG | GRUPD
ZONA ZONA, ZONA ZONA ZONA
URBAMA RURAL URBAMNA RURAL
PRESCDLAR 25 =35 20 = 30 25 =35 20 - 30
PRIMAR A 3545 25-35 3545 2515
SECUNDARIA ¥ MEDA 30 - 33 20 =30 47 - 45 28 - 32
MEDIA TECNICA 24 - 30 16 - 24 4 — 45 28 -3z

Paragrafo 1°. En I zona rural con poblacion dispersa y de dificil acceso que presente
demanda educativa corn un numearo mayor ¢ igual a diez (10) nifios, nifias y adolescentes o
jBvenes por grupo, Se garantizara 12 provision del docente. En caso de no aicanzar gl
minimo requendo se garantizara la prestacion del servicio a traves del modelo Escuela
Nuewa.

Paragrafo 2°. Los promedips establecidons en os parametros anteriores se aplicardn hasta
donde [a capacidad fisica de 1a Institucion educativa o permita.

Paragrafo 3. Para el caso da [as aulas de metodologias educativas flexibles se acoge ias
relaciones fécnicas establecidas por el Ministerio de Educacidn comn un maximo de 25
esiudiantes por auia ¥ por docenie.

Articuio 13. ASIGNACION ACADEMICA. Las instiuciones Oficiales que ofrecen ia
Educacion Técnica y/o Académica estardn sujetas al parametrp legal vigente para la
asignacion de docentes por grupo de estudiantes de acuerdoe con [0 establecido en la
normativa vigente.

Articulo 14, DISTRIBUCION DE LA PLANTA DE CARGOS PARA ATENDER LA
DEMANDA EDUCATIVA. Para atender 1a demanda educativa del afio 2018, |a Secretaria
de Educacidn por necesidad del servicio y en uso de su facultades, realizara el Estudio
Tecnico y de Planta Docente y Directivos Docentes para el proceso de reubicaciones o
asignacion del personal directive docente, docente y administrativo que se requiera, entre
instiuciones educativas, en consordancia con ia regulacion nacional y en cumpiimento dei
pringipp de eficienca.

Articulo 15. HORAS EXTRAS. El reconpcimignto de horas extras para los coordinadores
y docentes de 1as Instituciones Educativas Oficiales, estara sujeto a ia evaluacion de Ia
informacién de matricula reportada a traves del Sistema Integrade de matricula — SIMAT,
al formato Matriz de necesidades deocentes, asi como ia revision del plan de estudios,
asignacion académica de |os docentes de educacion basica sscundaria y media, por
jornada, retacidn de namero de grupos, de docentes por nivel y duracidén de la hora clase,
conforme a |0 dispuesto en el Decrete de salarios vigente.

También los ciclos de Educacién Formal de Adultos se atenderan por medio de horas
extras, con docentes que laboren en institucionss Educatvas de caracter Oficial,
vinculados al Municipio de Bucaramanga y se regird por o establecido en |a Ley 715 de
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2001 y por el Decreto 1075 de 2015 asl como por el Decrets de salanios vigente, previa
autcrizacion por parie de la Secretana de Educacion Municipal.

Articulo 16. ETAPA DE CAPACIDAD INSTITUCIDNAL Y PROYECCION DE CUPOS. La
etapa de proyeccion de cupos; Esta etapa tiene como ohjetivo determinar la oferta educativa
en cada Institucion Oficial estableciendo el nomero de estudiantes a atender de acuerdo a
la infraestructura fisica, personal docente, administrativo y directive docente; propendiendo
por la eficiencia de |a cobertura educativa oficial.

Articuto 17. RESPONSABILIDAOES OF LA SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL
EN LA ETAPA DE CAPACIDAD [NSTITUCIQNAL Y PROYECCION DE CUPQS. Son
responsabilidades de ta Secretaria de Educacion en la etapa de capacidad institucional v
provaccion de cupos, kas siguisntes:

1. Definir la capacidad instalada para proyectar la oferta, insuficiencias y limitaciones
Fara la prestacion del servicio educativo oficial.

2. Ewvidenciar la necesidad de aumerto de la planta directiva, docente y administrativa
cuando se presente ampliacion de la coberturs.

3. Realizar asesoria técnica a [as instituciones Educativas Oficiales para la elecucién
de esta etapa.

Articulo 18. RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES DE LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES EMN LA ETAPA DE CAPACIOAD INSTITUCIONAL Y
PROYECCION DE CUPQOS. Los rectores de |as Instituciones Educativas Oficiales tendrén
iaz siguientes responsabilidades en el desarrolio de ia etapa de capacidad institucional y
proyecciin de cupos:

1. Caracterizar la oferta educativa en o dgue respecta g ndmers de aulas, capacidad
de las mismas, condicionses pedagogicas minimas { ruido, iluminacion, ventilacidn).

2. Proyectar fa oferta educativa identiicando el nimero de grupoes v cupoes en cada uno
de los niveles educativos gue ofrece para el afio 2018 en el marco de la normativa
vigents.

2. Proponer a la Secretaria de Educacion |as esfrategias de ampliacidn de la cobertura
en ta Institucion Educativa que permitan garanfizar fa continuidad y el acceso de
nuevos alumnos al sistema educative oficial.

4. Garantizar la permangncia de los estudiantes y ia continuidad entre los diferentes
niveles educatives, registrandolos en el SIMAT

Articulio 19. ETAPA DE INSCRIPCIOHES Y ASIGNACION DE CUPOS EDUCATIVOS La
etapa de solicitud y asignacidn de cupos educativos tiene como obietivo:

1. Posibilitar ef acceso al sistema educative para los estudiantes nuevos.

2. Garantizar |z confinuidad de |os estudiantes antiguos.

3. Asignar los cupos disponibles para estudiantes nuevos inscritos, siguiendo el orden
de prioridad establecido en € articulo & de |a presente Resolucitn.
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Articule 20. RESPONSABILIDADES DE LA SECRETAR!IA DE EDUCACGIDN EN LA

ETAPA DE INSCRIPICIONES Y ASIGNACION DE CUPOS ERUCATIVOS, La Secretaria
de Educacitn tendrd las siguiertes responsabiidades en el desarrpllo de la etapa de
inscripciones y asignacion de cupes educativos.

1. Promoecionar el inicio de la etapa de Inscripciones,

2. Definir y adefantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para la
inscripcian de estudiantes nuevos y traslados de estudiantés de continuidad en las
institucipnes Educativas Oficiales.

3. Coordinar y adelantar con las instituciones Educativas Oficiales, el proceso de
cargue de la informacién que resulta de las actividades de esta etapa, en los
respectivos sistemas de informacion.

4. Coordinar con !as Instituciones Educativas Oficiales la asignacién de cupos de
acuerde con el orden de prioridad establecidn en el articule 8 de la presente
Resaolucidn.

5. Levar un registte de la poblacion estudiant! no atendida por las instituciones
Educativas Oficiales, debido B gue la demanda supera |a oferta institucional de cada
estabiecimento,

Articule 21. RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES DE LAS INSTITUCIONES
EDUCTIVAS OFICIALES EN LA ETAPA DE INSCRIPICONES Y ASIGNACION DE GUPDS
EDUCATIVOS. Los rectores de las Instituciones Educativas tendran las siguientes
responzabilidades en el desarrolip de 1@ stapa de splictud y asigracion de cupos
educativos:

1. Gestionar con 105 astudiantes de continuidad de su Institucion Educativa el
diligenciamignte del formato de reserva de cupo.

2. Registrar en &1 SIMAT, 1a continuidad de los estudiantes que realizan la reserva de
Cupo para el siguiente afio lactivo.

3. Regisirar en el SIMAT, los estudiantes que fueron prompvidos de acuerdo a o
dispuesto enel articulo 6 del Decreto 1290 de 2009, ¢ las normas gue lo modifiguen,
sustituyan o compilen.

4, Reportar en el SIMAT, los estudiantes gue no fueron promovides al siguiente grado.

5. Realizar inscripcion de estudiantes nuevos en &l SIMAT,

PARAGRAFO PRIMERD: Es obligacidn legal de [ps rectores de las Instituciones
educativas del Municipio de Bucaramanga, dar cumplimentoe estricte a los fallos de
acciones de tutela, respecto a 1a asignacidén de cupos escolares, por aplicacion del
Decreto ndmero 2531 de 1991, por el cual se reglamenta la accion de tutela. Articulo 27
Cumplimiento def faffo. Proferido af falfo gue concede la tutela, 12 autondad responsable
del agravio deberd cumplilo sin demora. | )EF juez podrd sancionar por desacalo o
responsabie v af supenor hasta que cumplan su sentencia. Lo anfenor sin perjuicia de Ja
responsabifidad penal def funcionaric en st caso.
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FARAGRAFD SEGUNDC: La Secretaria de Educacion oficiard 2 los rectores de fas
instituciones educativas para que se lleve a cabe &f cumplimisnto inmediato de |os falios
de acciones de tutela, si no fuere pasible su cumplimnento se informard inmediatamants
al juzgado competente ¥ se remitirad |2 informacion pertinente g la oficina de control interno
disciplinario para lo de su competencia,

Articuto 8, DROEN DE PRIORIDAD. Las instituciones Educativas Oficiales en su procesa
de gestidn de ks cobertura educativa, garantizaran el cumplimiento def siguiente orden de
priaridad, en la ssignacion de cupos educativos,

C. Pars fa asignacion de cupos a estudiantes activos,

£ Estudizntes gque ys estan vinculados 2 un establecimiento educativo para
asagurar su continuidad en ésta.

8. Estudiantes vinculados al sistema edusativo oficial que hayan solisitado trastado
¥ tengan hermanos{as) en ef establacimisnta educstivo al cual salicitan el cupo.

7. Estudiantes trasiadados del Frograma de Cobertura contratada asignados a las
nstituciones educativas oficiales vy los gqtie requieran convenios de continuidad.

8. Estudiantes vinculados al sistema educativoe oficial que hayan solicitado
trasiado.

D. Para la asignacicn de cupos a estudiantes nuevos:

10. Estudiames con discapacidad, capacidad y/o talento excepcional.

11. Estudiantes que vayan a ingresar al grado de transicidn o grado obligatoro de
preascolar,

12. Estudiantes victimas det conflicto amnado.

13. Estudiantes en condicion de vulnerabilidad.

14. Estudiantes que tengan hermanos ya vincuiados al establecimient educativo
oficial.

15. Estudiantes que abandonaron el sistema educativo y manifiesten su intencion
de reingresar,

16, Estudiantes gue de acuerdo con la Ley 1093 de 2006, Codigo de Infancia y
Adolescencia, se encuentran en =i Sistema de Responsabitidad Penal para
Adolescentes (jovenes entre fos 14 5 los 18 anos) yio meadidas de proteccion, en
estos casps, fa Secretaria de Educacion Municipal segquira los lineamientos
astablecidns en las diferentes nomag, para atener esta poblacion,

17. Los demas estudiantes que s& hayan inscritc durante e procesp.

18. Estudiantes no inscritos durante e proceso y Jque requieran ser matriculados en
&l sistema aducativo oficial.

Articulo 22, RESPONSABILIDADES DE LOS PADRES DE FAMILIA Y10 ACUDIENTES
EN LAESTAPA DE INSCRIPCION Y ASIGNACION OE CUPQS EDUCATIVOS. Lot padres
de familia yfo acudientes tendran las siguientes rasponsabilidades, en el desarrolio de fa
etapa de solichtud y asignaciin de cupos educativos:
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1. Realizar en tas fechas y con los procedimientos establecidos por la Institucidn
Educativa Oficizl, 1a reserva de cupt para el praximo ano lectiva de fos estudiantes
en cantinuidad.

2. Realizar en las fechas y con los procedimientos establecidos por iz Secretaria de
Educacion, [z inscripcion para estudiantes nuevos 0 fraslados de estudiantes en
continuidzad, 12 cual se realizara sclamente en las Institlciones Educativas Oficiales.

3. Una vez asignada € cupo par parte de |3 Secretaria de Educacion, los Padres de
Familiz ¢ acudientes estan obligados a realizar la formalizacion de 12 matricula en
I3 ingtitucion educativa en a5 fechas sefaladas en estz Resolucion de 1o contrario
se entendera que no esta inferesado en &l cupo vy en consecuencia se liberarg ests
asighandala a otro estudiante.

Articulo 23. . ETAPAS DE MATRICULA. La etapa de matricula tiene camo objetivy;

1. Garantizar ef goce efectivo def derecho a la educacion en las niveles de prescofar,
basica y media.

2. Formalizar la rengvacidn de matricula de fos afumnos en cantinuidad.

3. Matricuiar a fos alumnas nuevas inscritas,

4. Realizar seguimiernto a 1a matricula oficial v no oficial del municipio.

Articulo 24. RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE ERUCACION MUNICIPIAL
EN LA ETAPA DE MATRICULA. La Secretaria de Educacidn tendra coma respansabifidad
en ef desarrolio de ta etapa de mairicula:

1. Rezlizar seguimiento a1 regisiro de mafricula teniends en cuenta las fechas
astablecidas en =f cionograma de fa presente Resalucidn.

2. Revisar el registro de matricula de cada estahblecimiento oficial y no oficizt en fa
SIMAT con el fin de propender par la veracidad v calidad de 1z infarmacion.

Articuio 25, RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES DE LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES ENMN LA ETAPA DE MATRICULA. Los rectores de las
instituciones educativas oficiales tendran las siguienies responsabilidades en el desarrollo
de 1z etapa de matncula:

1. Renovar |a matricuia de aiumnas de continuidad.
2. Realizar la matriculz de alumnos Buevas,
3. Registrar en 2 SIMAT 1a matricula.

4, Mantener depurado &l registra de matricuiz de {a institucion Educativa.

Articuio 26. RESPONSABILIDADES DE LOS PADRES DE FAMILIA Y/O ACUDIENTES
EN LA ETAPA DE MATRICULA. Los padres de familiz o acudientes tienen las siguientes
responsabilidades an iz efapa de mairicula:
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1. Entregar en la institucién educativa oficial la documeniacin necesana para
formalizar fa matricula, en las fechas establecidas en la presente Resolucién. En &l
caso de los nifios, nifias y jovenes desvinculados del conflicto armado y menores de
edad, hijos de personas desmovilizadas de grupds armados al margen de la Ley,
los padres deberan entregar la documentacion establecida en el articulo 3 de la
Resolucidn 2620 de 2004.

2. Actualizar en el establecimiento educativo oficial, la informacion necesaria dei
estudiante y el de los padres de familia 0 acudientes, en las fechas establecidas &n
la prasente Resolucian.

Paragrafo 1°, Para |a poblacién con discapacidad, capacidad yfo talento excepcional, es
importante que al momento de formalizar la matricula, los padres de familia o acudientes
entreguen los soportes que acreditan tal condicidon de discapacidad ylo Talento Excepcional
de la entidad profesional compelente para la respectiva malricula y caractenzacion en el
SIMAT por parte de la institucion Educativa.

Articulo 27. NDVEDADES DE MATRICULA. La Secretaria de Educacién y los rectores de
ias Instituciones educativas oficialBs registrarén en el SIMAT, de forma permanente, |as
novedades de matricula comao; retirns, deserciones, matriculas extermporangas, las cuales
procederan cuando:

1. Exista una solicitud escrita de retiro por parte de uno de los padres yfo acudientes.
la cual debers registrarse en e SIMAT y en el SIMPADE, asicomo en el hbro de
matriculas oficial det establecimiento.

2. Exista el requerimiento de retiro por parte de otra Secretaria de Educacion en donde
el estudiante esté cursande sus estudios, siempre y cuande exista una certificacion
de dicha Secretaria de Educacion yo de la Institucion educativa oficial, que acredite
gue la persona se encuentra matriculada en esta otra jurisdiccion.

3. Los informes de auditoria y el seguimigrto de matricula que adelante la Secretaria
de Educacion o el MEN. evidencien estudianies que no cursan sus estudios en esa
institucidén educativa o que el estudiants desertd.

Paragrafo 1°. En caso de presentarse la novedad de retiro de estudiantes, la institucion
educativa oficial, se encuentra obligada a retirar al estudiante del SIMAT v a diligenciar el
SIMPADE. La Institucién educativa oficial receptora del alumno, le otorgard el cupo y o
registrara en et SIMAT, sin exigir constancia o certificacidn alguna de retiro.

Articulo 28. ETAPA DE AUDITOR!A DE LA SECRETARIA DE EDUCACION La etapa de
auditoria de la Secretana de Educacion tiene como objetivos:

1. Evaluar la ejecucion del proceso de gestion de la cobertura educativa en las
instituciones educativas oficiales.

2. IMdentificar las inconsistencias y proponar una ruta para ! mejoramiente continuo.

3. Validar la veracidad de a informacion reportada en ef SIMAT.
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Articuio 29, RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION EN LA
ETAPA DE AUDITORIA. La Secretaria de Educacion tendra 1as  siguientes
responsabilidades para el desarrolfo de ia etapa de auditoria:

1. Pianear y gjecutar las audiprias al procest de gestion de fa cobertura educativas,
&n las mstitucones educatvas oficiales seieccionadas,

2. Realizar ¢l irfarme de auditaria ¢ identificar ias incansistencias presentadas en g
proceso de gestion de 1a cobertura educativa,

3. Solicitar a la Institucidn educativa oficial, la presentacién de los planes de
mejoramienta para el procesa de gestidn de |a cobertura educativa, incluido e
mativo de desercian del sistema,

Arfticulo 30, RESFONSABILIDADES DE LOEs RECTORES DE LAS INGTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES EN LA ETAPA DE AUDITORIA. Los rectores tendrdn las
sigutentes responsabilidades para & desarroilo de 13 etapa de auditaria de 13 Secretaria de
Educacion:

1. Proveer toda la informacion requerda por la Secretaria de Educacién para la
gjecucion del proceso de auditoria,

2. Establecer y entregar e plan de mejoramiento gue sea necesario para subsanar 10s
hallazgos encontrados en |a etapa de ejecucion de auditoria.

3. Actualizar y depurar fa informacién en el SIMAT y SIMPADE, cuando Sea riecesario.

CAPITULO V
REPORTES DE INFORMACION Y CRONOGRAMA DEL PROCES{O DE GESTION DE
LA COBERTURA EDUCATIVA

Articulo 31, REPORTES DE INFORMACION. El reporte de infarmacidn tiene como
ohjefivo:

1. Obtener la infarmacian registrada en los sistemas SIMAT, SIMPADE y CIER.

2. Guantificar la poblacian educativa atendida en la entidad territorial para los niveles
de educacion preescolar, bazica y media.

3. Analizar {a cobertitra del sector educativo en 10s niveles educativos anteriorments
citados,

4. identificar los beneficios y fas estrategias de permanenicia gque se adoptan y se

asignan en la Secretaria de Educacion.

identificar la poblaGion en riesgos de desercion.

8. Generar estrategias para la permanencia de ia poblacién en el sistema educativo
oficial.

Articuio 32, RESPONGABILIDADES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION CON LOS
REPORTES DE LA INFORMACIDN. La Secretaria de Educacion tendra las siguientes
responsabilidades con 105 repories de fa informacion.

&n

1. Reportar la matricula ¥ novedades ai MEN.
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Reportar 1as estrategias de permanencia al MEN.
Garantizar que la infprmacion se encuentre actuaiizada y depurada en 21 SIMAT.
Hacer seguimientp a 1a informacipn de matricula reportada en el SIMAT,

Registrar yfo cargar fos siguientes productos en el SIMAT, en 1as fachas definidas

en &l articuio 36 de |la Presente Resolucisn
a. Copia del Acto Administrative gue regiamenta el proceso te gestdn de la
cobertura educativa en la secretaria de educascion.

b, Proyeccidn de cupos.

. Reporte de infomacidn de matricula.
&. Seguirnentt de 1a candad v veracidad de la informacion reporiada en el SIMAT,

SIMPADE y GIER.

Articula 33. RESPONSABILIOADES OFE LOS RECTORES DE LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES CON LOS REFORTES DE INFORMACION. Los rectores de las
tnstituciones Educativas Oficiales tendran ias siguientes responsabilidades con los reportes

de informacion:

1. Reportar la matricuia &n &f SIMAT de cada institucion Educativa.
. Hacer seguimients y reporiar fas novedades de matricula y retire en SIMAT,
3. Garantizar la actualizacidén de la informacidn que se encuenira en ef SIMAT v

SIMFADE.

4. Reportar ios poductos de cada etapa a 1a Secretaria de Educacian,

Articuto 34. CRONOGRAMA, Los responsables del proceso de gestidn de la coberiura
educativa, segun su competencia, deberdn cumplir en cada anuvalidad con el siguients

cranograma de actividades:

ETAPAS ¥ ACTVIDADES |

FECHA DE INICIO

'FEGHA FINAL

Andlisis de 108 reguermentos e
nstrumentos de recoleccion de a
informacian y 1as matodologias
necesarias, para desarrollar el
proceso de gestion de cobertura.

& de Abril

27 de Abrit

ETAPAS Y ACTIVIDADES .~ |

- FEGHA DE INICIO -

FECHA FINAL

. Expedicion del Acto
- Administrativo del Proceso de
. Gestion de Cobertura.

23 de Abril

-"“S-‘ggi_@jizar al Acto Administrativo

23 de mayo

‘Reporte del Acto Administrativo
del Proceso de Gestion de
Cobertura 8 MEMN

7 de Junio
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Leterminar ia Capacidaua
institucional ¥ Proyeccién de
cupDs.

11 de mayo 18 de Agpsto

Definicidn de Estrategias de

- ampliacion de cobertura por parte
de |as Instituciones Educativas

_vlo Secretaria de Educacion

& de mayp 25 de Agusto

Oficializar etapa de proyeccion de ;
Cupps en SiIMAT

25 de Agostp

| Solicitudes renovacién de cupps
. ¥ frasiados de estudiantes
aclivos.
Aplica para aiumnos activos en
tada establecimiente educativo
estatal y para alumnos que
. soficitan trastado a otra
istitucién.

4 de Septiembre 25 de Septiembre

inscripeion de alumnos nuevos

4 de Septiembre | 20 de Septiembre

Realizar la Promocion de
| alumnos anfiguos en SIMAT

14 de Noviembre 24 da Moviembre

Realizar la Reprobacion de
estudiantes en SIMAT

14 de Moviembre | 24 de Noviembre

| Publicacion de listados de cupDs
asignados para alumngs NUeves

14 de nnwembre

. Renovacién de Matricula
Alumnos ActivDs

Moviembre de 2!‘:!1? a Enero de 2018

Matriculz de Alumnas nuevos en
_w SiMﬂ"—\T

o
' 23 de febrero de 2018

14 de Noviembre

Novedades de Retro de

Estudiantes y registro de tas

_mismasen SIMPADE

Sxpedicion de acto administrative -
. de distribucign de planta docente,

_directivp docente y administrativa

FERMANENTE

17 de Noviembre 24 de Noviemhbre

Auditortas de |la SEM a las
instituciones Educativas

La ETC definira fas fechas de tas auditorias que |
debera adelantar para ef proceso de gestidn de
cobertura

| Reperte de infarmacién de |
matricula SiMAT por parte de |as
tnstituciones Edudcativas

7 de Diciembre 23 de Febrero de 2018

: ETAPAS ¥ ACTIVIDADES FECHA DE INICID FEGHA FINAL
Caracterizacion de |la Pobiacidn 28 de Noviembre de
gn riesgo de desercidn 25 de: Enero de 2018 2018

PPkl
[Pty

=&

o

‘@z
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Pardgrafo 1°. Las fechas estpuladas en el presente articulo son de obligatono
cumplimienta por ser 1as mismas fechas de corte definidas en el procese de matricula del
apticabivo SIMAT y porque de su cumplimiento dependera el reporie de la informacion ai
Ministerio de Educacién Nacional.

CAPITULC VI
REPORTE DE MATRICULA DE LOS ESTABLECIMIENTOS NO OFICIALES

Articule 35. REGISTRD DE LA MATRICULA NO OFICIAL. Los establecimientos
edycatives de cardcter privado tendran la obligacién de reportar 1a matricula al MEN en &l
SIMAT y seran los responsables de la informacion que ella contenga, dicho reporte se
realizara coma se indica a continuacion:

1. Para el caendario “A°. Enfre 1a primera semand de Diciembre hasta 1a cuarta
semana del mes de Febrero.

2. Para el calendario "B". La Cuana semana de Junio hasta 1a cuarta semana de
Saptiembre.

Paragrafo 1°, Los establecimientos educativos de coberiura contratada. para ef ano leclivo
2018, tendra como responsabilidad reaiizar e! registro en el SIMAT, segan lo establecido
en el contrate realizado con fa Segretana de Educacién Municipa!, fecha que debe estar
acorde con 195 tempeos mencionados en la presente Resolunién, Ademds, 2 matricula
deberd ser entregada 2 la Sec¢retaria de Educacién para su respectiva verificacion.

CAPITULD V!
COMITE DE COBERTURA

Articulo 36. EL COMITE DE COBERTURA. Una vez et Ministerio de Educacitn aprobé la
Planta y fueron posesionados los lideres de los macroprocescs, estos fueron integrados al
Comité de Cobertura tal como aparece en fa Resolueidén No. 11071 de abrii 28 de 2016 y aili
mMismo & encUentran consignadas las funciones del Comité, |as cuales son ratificadas en
agta resolucion.

Articulo 37. SESIONES DRDINARIAS ¥ EXTRAORDINARIAS. Las sesiones ordinarias
serdn convocadas cada cuatro meses vy las sesiones exiraordinanas podran ser
convocadas por el Lider de Coberiura en cualquier momento gue Se considere necesario.

Artlculo 38. QUORUM: EI Quorum regiamentario del comité se establece con 12 mitad méas
uno de sus miembros.
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La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su publicacion y deroga todas las
dispusiciones que |e sean contrarias.

Dada en Bucaramanga, a Ios 2 ﬂ ABH 201“ i

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE ¥ CUMPLASE

%éﬁm-*’“
i
ANA LEONOR HUEDA VIVAS

Secretaria de Educacion de Bucaramanga

Revisd; Taliang Zafrs -~ Abg &As
aprobd Ana Lecnor Rueds Vivas, Decretards de Educacidn

Elabord: Constanza H&rlﬁndaz%z, Lidar de Coberturs Educallva dm

Conmutadar, 157-7) 6320000 Fax 6521777

e Pégina Web: www Lucarpmangs gau. Lo
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