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EL SECRETARIO DE EDUCACION DEL MUNICIPIO DE BUCARAMANGA,

en uso de sus atribuciones legales y,
CONSIDERANDO

Que la Constitucion Politica de Colombia, en su Articulo 67 establece que “La educacion
en un derecho de la persona y un servicio publico que tiene una funcién social: con ella se
busca el acceso al conocimiento, a la ciencia, a la técnica, y a los demds bienes y valores
de la cultura”.

Que los articulos 95 y 96 de la Ley 115 de 1994, establecen el procedimiento general de
matricula y las condiciones de permanencia en el establecimiento educativo, donde se
determina que la reprobacion de un determinado grado no sera causal de exclusion del
respectivo establecimiento, en concordancia con articulo 28 de la Ley 1098 Cdédigo de
Infancia y Adolescencia las Instituciones Educativas estan obligadas a mantener y
garantizar la permanencia de los estudiantes en el sistema educativo.

Que de conformidad con los articulos 7 y 27 de la Ley 715, es competencia de los
Distritos y Municipios Certificados “Dirigir, planificar y prestar el servicio en los niveles de
Educacion Pre-Escolar, Basica y Media a través de las Instituciones Educativas Oficiales.
Podran, cuando se demuestre la insuficiencia en las instituciones educativas del Estado,
contratar la prestacién del servicio con entidades oficiales o no oficiales, que presente
servicios educativos, de reconocida trayectoria e idoneidad, previa acreditacibn con
recursos del Sistema General de Participaciones.

Que el literal a) del articulo 13 de la Ley 1804 de 2016 establece como una de las
funciones del Ministerio de Educacién Nacional la de «Formular e implementar politicas,
planes, programas y proyectos para el reconocimiento de la educacién inicial como
derecho fundamental de las nifias y los nifios en primera infancia en el marco de la
Politica de Estado para el Desarrollo Integral de la Primera Infancia de Cero a Siempre».

Que de acuerdo con lo establecido en el numeral 3 del articulo 1.1.1.1 del Decreto 1075
de 2015 —Unico del Sector Educativo- el Ministerio de Educacion Nacional tiene como uno
de sus objetivos «Garantizar y promover, por parte del Estado, a través de politicas
publicas, el derecho y el acceso a un sistema educativo publico sostenible que asegure la
calidad y la pertinencia en condiciones de inclusién, asi como la permanencia en el
mismo, tanto en la atencion integral de calidad para la primera infancia como en todos los
niveles: preescolar, basica, media y superior»

Que de acuerdo con el Decreto Unico Reglamentario del sector educacion No.1075 de
mayo 26 de 2015, en el gque se establece lo relacionado con la educacion inclusiva y la
Resolucion No.2620 de 2004, en la que se fijan directrices para la prestacion del servicio
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educativo a los nifios y jovenes desvinculados del conflicto armado y menores de edad,
hijos de personas desmovilizadas, le corresponde a las entidades territoriales
certificadas garantizar la atencion educativa pertinente y de calidad a la poblacién en
condiciones de vulnerabilidad.

Que la Ley 1098 de 2006, por medio de la cual se expide el Cdodigo de Infancia y
Adolescencia, establece normas sustantivas y procedimientos para la proteccion integral
de nifios, niflas y adolescentes, de manera muy especial de los establecimientos
educativos.

Que el Decreto Unico Reglamentario del Sector Educativo N° 1075 de mayo 26 de 2015,
establece las normas para el ofrecimiento de la educacion formal especial de adultos
mediante ciclos lectivos especiales integrados CLEI.

Que el Decreto Unico Reglamentario del Sector Educativo N° 1075 de mayo 26 de 2015,
también establece la garantia en la optimizacién en la administracion del talento humano y
los criterios y procedimientos para organizar las plantas de personal docente y
administrativo del servicio educativo oficial que prestan las entidades territoriales.

Que la Ley 1448 de 2011, (Ley de Victimas) establecié mecanismos y herramientas para
brindar asistencia, atencion y reparacion a las victimas del conflicto armando.

Que la Ley 387 de 1997, en concordancia con el Decreto 2562 de 2001, el Decreto 128 de
2003, el Decreto 250 y la Sentencia T-025 de 2004, establecen la vinculacion de los
ninos, nifas y jovenes en situacion de desplazamiento a las Instituciones Educativas del
Estado, lo cual sera garantizado por la Secretaria de Educaciéon Municipal.

Que mediante la Resolucion No. 07797 del 29 de mayo de 2015 y 166 de 2003 y el 1075
de mayo 26 de 2015, el Ministerio de Educacion Nacional establece las condiciones y
organizacion del proceso de matricula oficial de la educacion preescolar, basica y media
en las entidades territoriales certificadas asi como del reporte de informacién para la
implementacion del sistema de informacién del sector educativo.

Que con el fin de coordinar el proceso de cobertura educativa en los diferentes niveles de
gestion (Secretaria de Educacién Municipal, Instituciones educativas) es indispensable la
definicion de directrices, criterios y procedimientos para adelantar las diferentes etapas
del proceso de matricula para el afio escolar 2021.

Que el Plan Nacional Decenal de Educacion 2016-2026, y la Resoluciéon 2313 de 2013,
por la cual la Secretaria de Educacién Municipal de Bucaramanga adopta el programa
Nacional de Alfabetizacion y Educacion Basica y Media de Jbévenes y Adultos,
implementados por el Ministerio de Educacion Nacional mediante la aplicacion de
diferentes modelos de Educacion Flexible, en relacién con la Educacion de nifios vy
jovenes en contextos rurales, extraedad, vulnerables y en situaciones de desplazamiento
para garantizar el acceso, la pertinencia en el sistema educativo y restituir en ellos el
derecho a la educacion.
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Que el Decreto 2383 de 2015, reglamenta la prestacion del servicio educativo en el
marco del Sistema de Responsabilidad Penal para adolescentes y se adiciona al Decreto
1075 de 2015 unico Reglamentario del Sector Educativo.

En virtud de lo anteriormente expuesto, la Secretaria de Educaciéon del Municipio de
Bucaramanga,

RESUELVE

CAPITULO |
DISPOSICIONES PRELIMINARES

Articulo 1. OBJETO. La presente Resolucién tiene por objeto establecer el proceso de
gestion de la cobertura educativa en el Municipio de Bucaramanga, articulando el recurso
humano, de infraestructura y la estrategia de permanencia del sistema educativo oficial,
con el fin de garantizar el goce efectivo del derecho a la educacion, asegurando la
prestacion del servicio educativo y su continuidad durante el calendario escolar.

Igualmente, se definen términos y condiciones para la realizacion del reporte de
informacién de matricula de las Instituciones Educativas no oficiales.

Articulo 2. DEFINICION. El proceso de Gestion de la cobertura del Servicio Educativo es
el conjunto de actividades técnicas, pedagdgicas y administrativas requeridas para hacer
eficiente, eficaz y efectivo el acceso y la permanencia de los estudiantes en el sistema
educativo oficial.

CAPITULO I
DE LOS RESPONSABLES Y SUS COMPETENCIAS GENERALES EN EL MARCO DEL
PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

Articulo 3. RESPONSABLES DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA
EDUCATIVA. Son responsables del Proceso de gestidn de cobertura los siguientes:

1. La Secretaria de Educaciéon Municipal.

2. El Rector del Establecimiento Educativo Oficial.

3. El Lider de Cobertura Educativa, Los Profesionales adscritos al macroproceso de
Cobertura de la Secretaria de Educacion y/o el establecimiento educativo, de
reportar la informacion en el Sistema Integrado de Matricula — SIMAT-, Sistema de
Informacion para el Monitoreo, prevencién y Atencion de la Desercién Escolar —
SIMPADE-, Sistema Interactivo de Consulta de infraestructura Educativa — CIED- o
aquellos que los sustituyan.

4. Los padres de Familia o acudientes.
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Articulo 4. COMPETENCIAS DE LA SECRETARIA DE EDUCACION.

1.

2.

Asegurar el desarrollo adecuado del proceso de gestion de la cobertura educativa,
mediante la articulacion de acciones con las Instituciones Educativas Oficiales.
Orientar y apoyar el desarrollo del proceso de gestion de la cobertura educativa
en los establecimientos educativos oficiales.

Garantizar la prestacion oportuna del servicio educativo en condiciones de
eficiencia, equidad y calidad.

Definir estrategias que permitan el acceso, continuidad y la permanencia de los
estudiantes en los niveles de educacién de prescolar, basica y media en el sistema
educativo oficial.

Garantizar la calidad y veracidad de la informacién en el DUE, SIMAT, SIMPADE y
el CIED, en general todos los sistemas de Informacion.

Reportar oportunamente al Ministerio de Educacion Nacional —-MEN-, la
informacion establecida en la presente Resolucion.

Realizar auditoria a la Matricula.

Hacer seguimiento a las instituciones educativas que evidencien un
significativo retiro o desercidon de estudiantes; solicitandoles identificar las
causas del mismo; al igual que las estrategias que estableceran para
aminorar el porcentaje de desercion escolar

Realizar llamadas aleatorias de seguimiento a la desercidén, mediante el area
de cobertura educativa.

Articulo 5. COMPETENCIA DE LOS RECTORES DE LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES.

1.

2.

Ejecutar las etapas establecidas en la presente Resolucion para el desarrollo del
proceso de gestion de la cobertura educativa.

Hacer seguimiento y control permanente al registro de informacion en el SIMAT y
SIMPADE, DUE para asegurar la calidad y veracidad de la misma.

Garantizar el registro EN EL SIMAT de la aprobacion, reprobacién, desercion,
traslado y retiros de estudiantes.

Promover la continuidad de los alumnos antiguos para la siguiente vigencia. Los
Padres de Familia Y los Rectores deberan respetar las fechas establecidas en el
cronograma.

Realizar la matricula de los alumnos nuevos asighados, con toda la
documentacion requerida para tal fin, la cual debe estar debidamente archivada.
Actualizar la informacion personal del alumno con base en los documentos
entregados por el padre de familia y/o acudientes o el estudiante, en el SIMAT.
Garantizar el registro de las estrategias de acceso y permanencia que defina la
SEB en el SIMAT a los estudiantes beneficiarios (titulares de derecho).

Hacer seguimiento a los estudiantes que evidencien ausencias reiterativas a
clases, identificar las causas y establecer estrategias orientadas a disminuir estas
ausencias o desercion escolar.

Dar prelacion para la asignacion de cupos a hermanos con la finalidad de
favorecer la Integracion y economia familiar.
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Articulo 6. RESPONSABILIDADES DE LOS PADRES DE FAMILIA O ACUDIENTES. Los
padres de familia o acudientes de los estudiantes, estaran a cargo de:

1.

2.
3.

Realizar la inscripcion para la solicitud de cupo en las Instituciones Educativas
Oficiales y formalizar la matricula de sus hijos o acudidos.

Realizar la solicitud de traslados, en los casos que lo requieran.

Mantener actualizados los datos personales del estudiante, padre de familia y/o
acudiente, en la Institucion Educativa Oficial.

Cumplir con las fechas y los procedimientos que establezca la Secretaria de
Educacién Municipal, en el marco del proceso de gestion de la cobertura
Educativa.

Informar al establecimiento educativo, de manera escrita y motivada, el retiro del
estudiante del sistema educativo oficial.

Seleccionar un establecimiento educativo cercano a la residencia del menor con
el fin de realizar la inscripcion y posterior matricula sin incurrir en gastos
adicionales de desplazamiento.

No retirar al estudiante del Establecimiento Educativo si no tiene cupo asignado
en otro .

CAPITULO Il

ORGANIZACION DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

Articulo 7. DIRECTRICES PARA LA ORGANIZACION DEL PROCESO DE GESTION DE
LA COBERTURA EDUCATIVA. La Secretaria de Educacion Municipal aplicara las
siguientes directrices en la organizacion del proceso de gestion de la cobertura educativa:

1.

2.

3.

Garantizar el derecho a la educacién de la poblaciébn en edad escolar, en
condiciones de equidad, eficiencia y calidad.

Optimizar la capacidad instalada de las Instituciones Educativas Oficiales, el
talento humano disponible y los recursos financieros asignados.

Las Instituciones Educativas Oficiales no podran realizar examenes de admision
como requisito para el ingreso al Sistema educativo oficial. No obstante, las
Instituciones Educativas Oficiales podran realizar pruebas posteriores solamente
en caso de que el estudiante de manera justificada, no esté en condiciones de
presentar sus antecedentes académicos, con el fin de determinar el nivel o grado
académico al que pueda ser ubicado el estudiante. La inscripcién y las pruebas
seran gratuitas para los estudiantes.

La oferta educativa para la prestacion del servicio debe ser diversa e incorporar
alternativas para la educacion regular y los modelos educativos flexibles,
garantizando el acceso y la permanencia a toda la poblacién en edad escolar,
dando prioridad a la no escolarizada, victima del conflicto armado interno y en
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situacion de vulnerabilidad, mediante la articulacion de acciones con las entidades
o0 establecimientos publicos y/o privadas que atienden a esta poblacion.

Dar estricto cumplimiento al Decreto de Gratuidad Educativa. La Asignacion de
cupo y la matricula en el sector oficial, no esta condicionada a pagos ni requisitos
gue impliquen erogaciéon por parte del padre de familia o acudiente, de derechos
académicos o servicios complementarios como afiliacién a la asociacion de padres
de familia, o cualquier otro tipo de organizacion, fondo o cuenta.

La atencion a los estudiantes debe ser oportuna y con calidad, a través del uso de
modalidades educativas como: educacion presencial, modelos educativos
flexibles, educacion por ciclos para jovenes y adultos, didacticas flexibles para la
inclusién de poblaciéon con discapacidad, proyectos etnoeducativos, entre otros,
garantizando condiciones de acceso y permanencia educativa para la poblaciéon
escolar.

Las Instituciones Educativas Oficiales en su proceso de Gestién de la Cobertura
Educativa no deben requerir a los estudiantes nuevos la_presentacion del
observador del alumno, O pazy salvo alqguno.

Contratar de manera residual la prestacion del servicio educativo de acuerdo al
Estudio de Insuficiencia y Limitaciones y al Decreto 1851 de 2015 compilado en el
Decreto Unico Reglamentario del Sector Educativo.

Articulo 8. ORDEN DE PRIORIDAD. La Secretaria de Educacion en su proceso de
gestion de la cobertura educativa, garantizaran el cumplimiento del siguiente orden de
prioridad, en la asignacion de cupos educativos:

A.

Para la asignacién de cupos a estudiantes nuevos:

1. Estudiantes que vayan a ingresar al grado de transicion o grado obligatorio de
preescolar.

2. Priorizar los estudiantes residentes en el Municipio de Bucaramanga.

3. Estudiantes con discapacidad, capacidad y/o talento excepcional.

4. Dar prelacibn a los Estudiantes que tengan hermanos ya vinculados al
establecimiento educativo oficial.

5. Estudiantes victimas del conflicto armado.

6. Estudiantes en condicion de vulnerabilidad.

7. Estudiantes que abandonaron el sistema educativo y manifiesten su intencion
de reingresar.

8. Estudiantes que de acuerdo con la Ley 1098 de 2006, Cédigo de Infancia y
Adolescencia, se encuentran en el Sistema de Responsabilidad Penal para
Adolescentes (jovenes entre los 14 a los 18 afios) y/o medidas de proteccion,
en estos casos, la Secretaria de Educacion Municipal seguira los lineamientos
establecidos en las diferentes normas, para atener esta poblacion.

9. Los demas estudiantes que se hayan inscrito durante el proceso.

10. Estudiantes no inscritos durante el proceso y que requieran ser matriculados
en el sistema educativo oficial.
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Articulo 9. CONFIDENCIALIDAD. Las personas que intervengan en el tratamiento de
datos personales durante el proceso de la gestion de la cobertura educativa, estan
obligadas a garantizar la reserva de la informacion, en cumplimiento de lo establecido en
la Ley 1581 de 2012 y su decreto reglamentario 1377 de 2013 o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o compilen.

CAPITULO IV
ETAPAS DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA

Articulo 10. DEFINICION DE LAS ETAPAS DEL PROCESO DE GESTION DE
COBERTURA EDUCATIVA. La Secretaria de Educacion Municipal tendra las siguientes
etapas dentro del proceso de gestidon de cobertura educativa.

1. Planeacion.

2. Capacidad Institucional y Proyeccién de cupos.
3. Inscripcién y asignacion de cupos educativos.
4. Matricula

5. Auditoria de Matricula Oficial.

Articulo 11. ETAPA DE PLANEACION. La Secretaria de Educacién Municipal tiene como
responsabilidad, expedir anualmente el acto administrativo donde define las directrices,
criterio, procedimientos y cronograma, para la organizacion y gestion de cobertura del
servicio educativo oficial, de conformidad con el cronograma establecido en el articulo 32
de la Resolucién 07797 de 2015 “Por medio de la cual se establece el proceso de gestion
de la cobertura educativa en las entidades territoriales certificadas”.

Articulo 12. ETAPA DE CAPACIDAD INSTITUCIONAL Y PROYECCION DE CUPOS.
La etapa de capacidad institucional y proyecciéon de cupos, tiene los siguientes objetivos:

1. Determinar en cada establecimiento educativo oficial, la capacidad en
infraestructura, personal docente y administrativo y de recursos pedagdgicos para
garantizar en primera instancia la continuidad de los estudiantes activos y
propender por la ampliacién de cobertura educativa oficial.

2. Proyectar el nimero de cupos disponibles en cada establecimiento educativo
oficial de Bucaramanga, garantizando la continuidad de estudiantes activos y la
atencion e inclusion de la poblacién por atender.

3. Establecer convenios de continuidad para garantizar la permanencia de los
estudiantes y la continuidad entre los diferentes niveles educativos, registrandolos
en el SIMAT.

4. Determinar las estrategias de ampliacion de cobertura, mediante la distribucion
adecuada de planta docente y administrativa, haciendo uso eficiente de los
recursos existentes, reorganizando los grupos de clase, mediante la optimizacion,
adecuacion, ampliacion y rotacion de los espacios escolares, realizando convenios
de continuidad entre establecimientos educativos y dotando a los mismos de
recursos necesarios dentro de los parametros establecidos por el MEN.
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5. Determinar si requiere utilizar en la Instituciéon Educativa las estrategias de
permanencia PAE, Transporte Escolar, Jornadas Complementarias a fin de evitar
la desercién escolar y presentar la proyeccion de las mismas, junto con los
formularios de proyeccién de cupos.

Articulo 13. Responsabilidades de la Secretaria en la etapa de capacidad
institucional y proyeccién de cupos. Son responsabilidades de la Secretaria de
educacién en la etapa de capacidad institucional y proyeccién de cupos las
siguientes:

1. Definir las dificultades / necesidades y limitaciones para la prestacién del servicio
educativo oficial.

2. Reportar la informacion de infraestructura del establecimiento educativo oficial en
el sistema Interactivo de Consulta de infraestructura educativa CIED, segun la
metodologia dispuesta para el inventario de la infraestructura educativa.

3. Desarrollar el plan de inversion en infraestructura educativa.

4. Distribuir la planta docente y administrativa, de conformidad con lo dispuesto en
los Decretos 3020 y 1850 de 2002 o aquellas normas que las modifiquen,
sustituyan o compilen y en las fechas establecidas en el cronograma de que trata
el articulo 32 de la presente resolucion.

5. Asesorar y acompafiar los establecimientos educativos estatales para la ejecucion
de esta etapa.

6. Asesorar a los establecimientos educativos oficiales en la definicion de estrategias
de ampliacién de cobertura.

7. Asistir a los establecimientos educativos estatales para el calculo de la oferta
educativa y recursos necesarios para garantizar la continuidad del servicio
educativo.

8. Realizar la contratacion necesaria para la prestacion del servicio educativo, de
acuerdo con la normatividad vigente.

9. Garantizar el registro de las estrategias de acceso y permanencia que defina la
SEB en el SIMAT a los estudiantes beneficiarios (titulares de derecho).

Articulo 14. RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES DE LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES EN LA ETAPA DE CAPACIDAD INSTITUCIONAL Y
PROYECCION DE CUPOS. Los rectores de las Instituciones Educativas Oficiales tendran
las siguientes responsabilidades en el desarrollo de la etapa de capacidad institucional y
proyeccion de cupos:

1. Calcular los cupos y grupos para el siguiente afio a través de los instrumentos
entregados por la Secretaria de Educacioén e informar si se presenta déficit de
cupos.

2. Proponer a la Secretaria de Educacion las estrategias de ampliaciéon de cobertura
educativa, que permitan garantizar la continuidad y acceso de los alumnos al
sistema educativo oficial.
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3.

4.

5.

Ejecutar de manera articulada con la secretaria, las estrategias de ampliacion de
cobertura educativa y realizar acciones orientadas a garantizar la continuidad de
los estudiantes matriculados que reciben el servicio educativo en los
establecimientos educativos oficiales.

Al realizar el calculo de cupos disponibles para la siguiente vigencia es necesario
tener en cuenta la repitencia, cuyo porcentaje debe ser lo mas minimo posible.
Garantizar el registro de las estrategias de acceso y permanencia, definidas por ia
SEM en el SIMAT a los estudiantes beneficiarios (titulares de derecho).

Articulo 19. ETAPA DE INSCRIPCIONES Y ASIGNACION DE CUPOS EDUCATIVOS.
La etapa de solicitud y asignacién de cupos educativos tiene como objetivo:

1.

2.

3.

4.

Establecer la demanda real de los alumnos activos para el siguiente afio escolar
gque permita garantizar su continuidad en el sistema educativo estatal.

Asignar los cupos oficiales de estudiantes activos, siguiendo el orden de prioridad
establecido en el articulo 8 de la presente Resolucion.

Establecer la demanda real de los alumnos nuevos que desean acceder al sistema
educativo estatal, conforme a la solicitud que realizan los Padres de Familia o
acudientes durante el periodo que defina la Secretaria.

Asignar los cupos disponibles para estudiantes nuevos inscritos, siguiendo el
orden de prioridad establecido en el articulo 8 de la presente Resolucién

Articulo 20. RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION EN LA
ETAPA DE INSCRIPCIONES Y ASIGNACION DE CUPOS EDUCATIVOS. La Secretaria
de Educacion tendrd las siguientes responsabilidades en el desarrollo de la etapa de
inscripciones y asignacion de cupos educativos.

1.

2.

Preparar, organizar y apoyar la ejecucion de esta etapa, a nivel de secretaria de
educacion y de los establecimientos educativos

Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para la
inscripcion de estudiantes nuevos y traslados de estudiantes de continuidad en las
instituciones Educativas Oficiales.

Definir y adelantar los mecanismos educativos estatales, el proceso de cargue de
la informacién que resulta de las actividades de esta etapa, en los respectivos
sistemas de informacion.

Asignar los cupos de acuerdo con el orden de prioridad establecido en el articulo 8
de la presente resolucion.

Entregar a los establecimientos educativos estatales, el listado de los estudiantes
asignados a cada establecimiento educativo.

Articulo 21. RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES DE LAS INSTITUCIONES
EDUCTIVAS OFICIALES EN LA ETAPA DE INSCRIPCIONES Y ASIGNACION DE
CUPOS EDUCATIVOS. Los rectores de las Instituciones Educativas tendran las
siguientes responsabilidades en el desarrollo de la etapa de solicitud y asignacién de
cupos educativos:
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1. Seleccionar en el SIMAT, los estudiantes activos para generar la solicitud de cupo.

2. Registrar en el SIMAT, los estudiantes que fueron promovidos de acuerdo a lo
dispuesto en el articulo 6 del decreto 1290 de 2009, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o compilen.

3. Registrar en el SIMAT, los estudiantes que no fueron promovidos al siguiente
grado.

Articulo 22. RESPONSABILIDADES DE LOS PADRES DE FAMILIA Y/O ACUDIENTES
EN LA ETAPA DE INSCRIPCION Y ASIGNACION DE CUPOS EDUCATIVOS. Los
padres de familia y/o acudientes tendran las siguientes responsabilidades, en el desarrollo
de la etapa de solicitud y asignacion de cupos educativos:

1. Realizar en las fechas y con los procedimientos establecidos por la Secretaria de
Educacioén, la inscripcién para solicitud de cupo y traslados de los estudiantes.

2. Diligenciar de manera oportuna y entregar la solicitud de inscripcién de alumnos
nuevos a través del medio que escoja la Secretaria.

Articulo 23. ETAPAS DE MATRICULA. La etapa de matricula tiene como objetivos;

1. Garantizar el goce efectivo del derecho a la educacién en los niveles de prescolar,
basica y media.

2. Formalizar la renovacion de matricula de los alumnos activos.

3. Matricular a los alumnos nuevos inscritos.

4. Determinar la poblacion matriculada.

Articulo 24. RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION
MUNICIPIAL EN LA ETAPA DE MATRICULA. La Secretaria de Educacion tendra como
responsabilidad en el desarrollo de la etapa de matricula:

1. Realizar seguimiento al registro de matricula teniendo en cuenta las fechas
establecidas en el cronograma de la presente Resolucion.

2. Revisar el registro de matricula de cada establecimiento oficial y no oficial en el
SIMAT con el fin de propender por la veracidad y calidad de la informacién.

Articulo 25. RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES DE LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES EN LA ETAPA DE MATRICULA. Los rectores de las
Instituciones educativas oficiales tendran las siguientes responsabilidades en el desarrollo
de la etapa de matricula:

1. Renovar la matricula de alumnos activos

2. Realizar la matricula de alumnos nuevos.

3. Registrar en el SIMAT la matricula, efectuando las caracterizaciones necesarias:
Alumnos con discapacidad, alumnos con transtornos del aprendizaje, alumnos
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con Talentos excepcionales, alumnos con servicio de transporte escolar, alumnos
con el programa PAE, alumnos con jornada complementarias.

4. Alimentar SIMPADE

5. Archivar todos los documentos del alumno, verificando que el documento de
identidad corresponda al curso de edad del menor y si se presenta algin cambio
reportarlo en SIMAT y en fisico.

Articulo 26. RESPONSABILIDADES DE LOS PADRES DE FAMILIA Y/O ACUDIENTES
EN LA ETAPA DE MATRICULA. Los padres de familia o acudientes tienen las siguientes
responsabilidades en la etapa de matricula:

1. Entregar en la Institucion educativa oficial la documentacion necesaria para
formalizar la matricula, en las fechas establecidas en la presente Resolucién. En el
caso de los nifios, nifias y jévenes desvinculados del conflicto armado y menores
de edad, hijos de personas desmovilizadas de grupos armados al margen de la
Ley, los padres deberan entregar la documentacion establecida en el articulo 3 de
la Resolucion 2620 de 2004.

2. Recepcionar y llevar el registro de los oficios de los Padres de Familia que solicitan
aplazamiento para realizar la matricula por razones totalmente justificadas

3. Actualizar en el establecimiento educativo oficial, la informacién necesaria del
estudiante y el de los padres de familia o acudientes, en las fechas establecidas
en la presente Resolucion.

Paragrafo 1°. Para la poblacion con discapacidad, capacidad y/o talento excepcional, es
importante que al momento de formalizar la matricula, los padres de familia o acudientes
entreguen los soportes que acreditan tal condicion de discapacidad y/o Talento
Excepcional de la entidad profesional competente para la respectiva matricula y
caracterizacion en el SIMAT por parte de la Institucion Educativa.

Articulo 27. NOVEDADES DE MATRICULA. La Secretaria de Educacion y los rectores de
las Instituciones educativas oficiales registraran en el SIMAT y SIMPADE, de forma
permanente, las novedades de matricula como: retiros, deserciones, matriculas
extemporaneas, las cuales procederan cuando:

1. Exista una solicitud escrita de retiro por parte de uno de los padres y/o acudientes,
la cual debera registrarse en el SIMAT y en el SIMPADE, asi como en el libro de
matriculas oficial del establecimiento.

2. Exista el requerimiento de retiro por parte de otra Secretaria de Educacion en
donde el estudiante esté cursando sus estudios, siempre y cuando exista una
certificacion de dicha Secretaria de Educacién y/o de la Instituciébn educativa
oficial, que acredite que la persona se encuentra matriculada en esta otra
jurisdiccion.

3. Los informes de auditoria y el seguimiento de matricula que adelante la Secretaria
de Educacion o el MEN, evidencien estudiantes que no cursan sus estudios en
esa institucion educativa o que el estudiante deserto.
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Paragrafo 1°. En caso de presentarse la novedad de retiro de estudiantes, la institucién
educativa oficial, se encuentra obligada a retirar al estudiante del SIMAT y a diligenciar el
SIMPADE. La Institucién educativa oficial receptora del alumno, le otorgara el cupo y lo
registrara en el SIMAT, sin exigir constancia o certificacion alguna de retiro.

Articulo 28. ETAPA DE AUDITORIA DE LA SECRETARIA DE EDUCACION. La etapa de
auditoria de la Secretaria de Educacion tiene como objetivos:

1. Evaluar la ejecucion del proceso de gestién de la cobertura educativa en las
instituciones educativas oficiales.

2. ldentificar las inconsistencias y proponer una ruta para el mejoramiento continuo.

3. Validar la veracidad de la informacion reportada en el SIMAT.

Articulo 29. RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION EN LA
ETAPA DE AUDITORIA. La Secretaria de Educacién tendra las siguientes
responsabilidades para el desarrollo de la etapa de auditoria:

1. Planear y ejecutar las auditorias al proceso de gestion de la cobertura educativa,
en las instituciones educativas oficiales seleccionadas.

2. Definir el alcance, participantes, cronograma y recursos necesarios para realizar
la auditoria.

3. Realizar los informes de auditoria e identificar las inconsistencias presentadas en
el proceso de gestion de la cobertura educativa.

4. Proponer al establecimiento educativo oficial planes de mejoramiento para el
proceso de gestion de la cobertura educativa.

5. Realizar seguimiento al cierre de los mencionados planes de mejoramiento.

Articulo 30. RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES DE LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES EN LA ETAPA DE AUDITORIA. Los rectores tendran las
siguientes responsabilidades para el desarrollo de la etapa de auditoria de la Secretaria
de Educacion:

1. Proveer toda la informacion requerida por la Secretaria de Educacion para la
ejecucion del proceso de auditoria.

2. Establecer y entregar el plan de mejoramiento que sea necesario para subsanar
los hallazgos encontrados en la etapa de ejecucion de auditoria.

3. Actualizar y depurar la informaciéon en el SIMAT y SIMPADE, cuando sea
necesario.

4. Ejecutar el plan de mejoramiento propuesto, como resultado de la auditoria y
enviar las evidencias de la ejecucion a la Secretaria.

CAPITULO V
REPORTES DE INFORMACION Y CRONOGRAMA DEL PROCESO DE GESTION DE
LA COBERTURA EDUCATIVA
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Articulo 31. REPORTES DE INFORMACION. El reporte de informacion tiene como

objetivos:

1. Obtener la informacion registrada en los sistemas SIMAT, SIMPADE y CIED.

2. Cuantificar la poblacién educativa atendida en la entidad territorial para los niveles
de educacion preescolar, basica y media.

3. Analizar la cobertura del sector educativo en los niveles educativos anteriormente
citados.

4. Identificar los beneficios y las estrategias de permanencia que se adoptan y se
asignan en la Secretaria de Educacion.

5. Identificar la poblacion en riesgo de desercion en SIMPADE.

6. Generar estrategias para la permanencia de la poblacion en el sistema educativo

oficial.

Articulo 32. RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION CON LOS
REPORTES DE LA INFORMACION. La Secretaria de Educacion tendra las siguientes
responsabilidades con los reportes de la informacion.

1.

o0k wn

Reportar la matricula en el SIMAT.

Reportar las novedades de matricula en el SIMAT y SIMPADE.

Reportar las estrategias de permanencia en el SIMAT.

Revisar que la informacién se encuentre actualizada y depurada en el SIMAT.

Hacer seguimiento a la informacion de matricula reportada en el SIMAT.

Registrar y/o cargar los siguientes productos en el SIMAT, en las fechas definidas

en el articulo 36 de la Presente Resolucion:

a. Copia del Acto Administrativo que reglamenta el proceso de gestion de la
cobertura educativa en la secretaria de educacion.

b. Proyeccion de cupos.

c. Reporte de informacion de matricula.

Seguimiento a la calidad y veracidad de la informacion reportada en el SIMAT,
SIMPADE y CIED.

Articulo 33. RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES DE LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS OFICIALES CON LOS REPORTES DE INFORMACION. Los rectores de
las Instituciones Educativas Oficiales tendran las siguientes responsabilidades con los
reportes de informacion:

1.
2.
3.

4.

Reportar la matricula en el SIMAT de cada Institucién Educativa.

Hacer seguimiento y reportar las novedades de matricula y retiro en SIMAT.
Garantizar la actualizacion de la informacién que se encuentra en el SIMAT y
SIMPADE.

Reportar los productos de cada etapa a la Secretaria de Educacion.

Articulo 34. CRONOGRAMA. Los responsables del proceso de gestion de la cobertura
educativa, segun su competencia, deberan cumplir en cada anualidad con el siguiente
cronograma de actividades:
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ETAPAS Y ACTIVIDADES FECHA DE INICIO FECHA FINAL

Andlisis de los requerimientos e
instrumentos de recoleccion de la
informacion y las metodologias 1 de Abril 24 de Abril
necesarias, para desarrollar el
proceso de gestién de cobertura.

Expedicion del Acto
Administrativo del Proceso de 24 de Abril
Gestién de Cobertura.

Socializar el Acto Administrativo
con los Rectores y el Comité 22 de Mayo
Directivo de la SEB

Reporte del Acto Administrativo

del Proceso de Gestibn de 12 de Junio

Cobertura al MEN

Determinar la Capacidad

Institucional y Proyeccion de 11 de mayo 21 de Agosto
Cupos.

Definicion de Estrategias de
ampliacion de cobertura por parte
de las Instituciones Educativas
y/o Secretaria de Educacion

11 de mayo 21 de Agosto

Oficializar etapa de proyeccion de

Cupos en SIMAT 28 de Agosto

Solicitudes renovacion de cupos
y traslados de estudiantes
activos.

Aplica para alumnos activos en
cada establecimiento educativo
estatal y para alumnos que
solicitan traslado a otra
institucion.

1 de Septiembre 30 de Septiembre

Inscripcién de alumnos nuevos 1 de Septiembre 30 de Septiembre

Realizar la  Promocion de

alumnos antiguos en SIMAT 17 de Noviembre 27 de Noviembre

Realizar la Reprobacion de

estudiantes en SIMAT 17 de Noviembre 27 de Noviembre

Publicacion de listados de cupos

. 6 de noviembre de 2020
asignados para alumnos nuevos

Publicacion de listados de

. i 13 de noviembre de 2020
asignacion de traslados

Renovacion de Matricula Noviembre de 2020 a Enero de 2021
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Alumnos Activos

Matricula de Alumnos nuevos en 9 de Noviembre de 2020 22 de enero de 2021

SIMAT
Novedades de Retiro de
Estudiantes y registro de las PERMANENTEMENTE

mismas en SIMPADE

Expedicion de acto administrativo
de distribucion de planta docente,
directivo docente y administrativa

17 de Noviembre de

2020 26 de marzo de 2021

Auditorias de la SEM a las

Instituciones Educativas Julio — agosto de 2020

Reporte de informacion de
matricula SIMAT por parte de las | 7 de Diciembre de 2020 | 24 de Febrero de 2021
Instituciones Educativas

Cargcterlzacmn de IQ Poblacioén 15 de Enero de 2020 25 de Noviembre de
en riesgo de desercion 2020

Paragrafo 1°. Las fechas estipuladas en el presente articulo son de obligatorio
cumplimiento por ser las mismas fechas de corte definidas en el proceso de matricula del
aplicativo SIMAT y porque de su cumplimiento dependera el reporte de la informacion al
Ministerio de Educacion Nacional.

CAPITULO VI
REPORTE DE MATRICULA DE LOS ESTABLECIMIENTOS NO OFICIALES

Articulo 35. REGISTRO DE LA MATRICULA NO OFICIAL. Los establecimientos
educativos de caracter privado tendran la obligacion de reportar la matricula al MEN en el
SIMAT y seran los responsables de la informacion que ella contenga, dicho reporte se
realizard como se indica a continuacion:

1. Para el calendario “A”. Entre la primera semana de Diciembre hasta la cuarta
semana del mes de Febrero.

2. Para el calendario “B”. La Cuarta semana de Junio hasta la cuarta semana de
Septiembre.

Paragrafo 1°. Los establecimientos educativos de cobertura contratada, para el afio
lectivo 2021, tendr4d como responsabilidad realizar el registro en el SIMAT, segun lo
establecido en el contrato realizado con la Secretaria de Educacion Municipal, fecha que
debe estar acorde con los tiempos mencionados en la presente Resolucién. Ademas, la
matricula deberd ser entregada a la Secretaria de Educacion para su respectiva
verificacion.
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RESOLUCION N° 1147 DE 2020

FECHA 24 DE ABRIL DE 2020

‘MEDIANTE EL CUAL SE ESTABLECE EL PROCESO DE GESTION DE COBERTURA
EN LA SECRETARIA DE EDUCACION CERTIFICADA PARA LA VIGENCIA 2021”

CAPITULO VII
COMITE DE COBERTURA

Articulo 36. EL COMITE DE COBERTURA. Una vez el Ministerio de Educacion aprobé la
Planta y fueron posesionados los lideres de los macroprocesos, estos fueron integrados al
Comité de Cobertura tal como aparece en la Resolucion No.1101 de abril 28 de 2016 y alli
mismo se encuentran consignadas las funciones del Comité, las cuales son ratificadas en
esta resolucion.

Articulo 37. SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS. Las sesiones ordinarias
seran convocadas cada cuatro meses y las sesiones extraordinarias podran ser
convocadas al finalizar cada etapa del proceso de matricula o cuando el Lider de
Cobertura lo considere necesario.

Articulo 38. QUORUM: EI Quorum reglamentario del comité se establece con la mitad
mMAas uno de sus miembros.

La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su publicacion y deroga todas las
disposiciones que le sean contrarias.

Dada en Bucaramanga, a los

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

(original firmado)

ANA LEONOR RUEDA VIVAS
Secretaria de Educacion de Bucaramanga

Elabord:Constanza Hernandez Gutierrez, Lider de Cobertura Educativa
Revisé: Diana Liset Figueroa Carrillo, Lider Asuntos Legales
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